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     Розділ І

1. ВСТУП
Про роботу Управління освіти Деснянської районної в місті Києві державної адміістрації у 2015 році.

Упродовж  2015 року робота Управління освіти Деснянської районної в місті Києві державної адміністрації та закладів освіти була спрямована на реалізацію державної політики в галузі освіти, на виконання основних положень Національної стратегії розвитку освіти України на період до 2021 року, що схвалена Указом Президента України від 25 червня 2013 року №344/2013, Указів Президента України від 30 вересня 2010 № 926 «Про заходи щодо забезпечення пріоритетного розвитку освіти в Україні», Державної цільової соціальної програми розвитку дошкільної освіти на період до 2017 року, затвердженою постановою Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 року № 629, Програми «Освіта Києва. 2011–2015 рр.», затвердженої рішенням Київської міської ради від 25.05.2011 №196/5583.
Мережа закладів освіти району
В Деснянському районі функціонує 127 закладів освіти. 

З них:

· Комунальної форми власності:

· 64 дошкільних навчальних закладів;

· 7 навчально-виховних комплексів;

· 47 загальноосвітні навчальні заклади;

· 5 позашкільних навчальних закладів;

· Приватної форми власності:

· 3 гімназії; 

· 1 навчально-виховний комплекс;
Дошкільна освіта

В Деснянському районі проживає 28 550 дітей від народження до 6 років, з них - 4 971 дитина  5-ти річного віку.
В дошкільних навчальних закладах та навчально-виховних комплексах виховується  та навчається 15 202 дитини. 

Охоплено різними формами дошкільної освіти 100% дітей дошкільного віку.   

Беручи до уваги напруженість у забезпеченні місцями дітей дошкільного віку у Деснянському районі, Управління освіти продовжує роботу щодо відновлення роботи дошкільних навчальних закладів (груп).

  
Станом на 12.11.2015 відновлено роботу  14 груп в дошкільному навчальному закладі (ясла-садок) № 795.

За рахунок ремонту вивільнених приміщень відновлено роботу 4 дошкільних груп в дошкільних навчальних закладах (ясла-садок) № 689, №780, НВК «Діамант».

Відповідно до Угоди про співпрацю між Українським фондом соціальних інвестицій та виконавчим органом Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) щодо впровадження Проекту «Сприяння розвитку соціальної інфраструктури УФСІ V» № 8 від 25.06.2015 на позаконкурсній основі, в ДНЗ району будуть створюватися додаткові місця для надання освітніх послуг:
· ДНЗ №795 (відновлення 4 груп);

· № 300 (відновлення 1 групи);

· № 746 (відновлення 4 груп);

· № 812 (відновлення 2 груп).

  
В дошкільних навчальних закладах та навчально-виховних комплексах освітній процес здійснюють 1871 педагогічний працівник, з них мають :

- вищу категорію – 779;

- І категорію – 372;

- ІІ категорію – 225 осіб;

- звання «вихователь-методист» –235 осіб;

- спеціаліст –225 осіб;

- 1489 осіб – обслуговуючого персоналу.

Упродовж 2014-2015н.р. продовжувалась робота консультативних центрів для батьків на базі дошкільних навчальних закладів № 111, 176, 333, 569, 721, 757, 784, НВК «Деснянка». Колективи закладів тісно співпрацюють з родинами вихованців. Вирішують проблеми інтеграції родинного і суспільного виховання через впровадження інноваційних форм роботи з батьками. Станом на 1 червня 2015 року до консультативних центрів звернулось за допомогою понад 320 осіб.

В ДНЗ району проводиться корекційна робота для дітей з особливими освітніми потребами. Вагомим досягненням є відкриття інклюзивних груп: 

· ДНЗ 301, 767, НВК «Діамант» (для дітей з синдромом Дауна);

· ДНЗ № 512 (спеціальна логопедична група);

Вперше в місті Києві в ДНЗ № 795 заплановано відкриття спеціальних груп для дітей з ранніми проявами аутизму.

За бажанням батьків в дошкільних навчальних закладах району використовуються різноманітні форми залучення дітей до дошкільної освіти: функціонують групи короткотривалого перебування, створена мережа по наданню додаткових освітніх послуг.

Постійно вдосконалюються зміст і форми роботи, відбувається інтенсивний пошук нових нетрадиційних підходів, орієнтирів у роботі з дітьми.
В 2015 році проведено атестаційну експертизу дошкільних навчальних закладів та навчально-виховних комплексів, а саме: № 27, 744, 784, 753, 136, 9, 770, СНВК « Вікторія».

В дошкільних навчальних закладах створені:

· ігрові майданчики, оснащені дошками для навчальної, індивідуальної та самостійної художньої діяльності, різноманітні ігрові споруди, доріжка загартування з елементами рефлексотерапії - ДНЗ № 94; 

· корекційна доріжка для вдосконалення тактильних та сенсорних відчуттів, просторового орієнтування дошкільників, що мають порушення зору - ДНЗ № 300; 

· кабінет "Пісочної анімації» - ДНЗ № 755; 

· «Дитяча метеостанція» та «Кімната космосу» - ДНЗ №39 «Світанок»;

· «Мистецький центр» та «Студія хореографії» - ДНЗ № 768, ДНЗ «Едельвейс» 

· «Кімната родинного затишку», міні-музей ляльки-мотанки - ДНЗ «Юніор»; 

· міні-музей годинників - ДНЗ № 770; 

· міні-музей мушлі - ДНЗ №102;

· музей-кімната «Українська світлиця» - ДНЗ №744, 755, 12;

Цікаві види роботи з дітьми: 

· впровадження парціальної програми формування духовної культури "Вчуся жити" - ДНЗ № 514; 

· нова методика «Оберіг» для дітей ясельного віку - ДНЗ № 781;

· використання паличок Кюїзенера - ДНЗ №165, 125;

· програма «Народознавство» - ДНЗ № 534;

· використання фітболів, елементів стрейчингу та хатхи йога, методики «Тренуємось з Арнольдом - ДНЗ №534;

· впровадження елементів методики Пілатес, гідро аеробіки - ДНЗ № 812; 

В 17 закладах функціонують басейни.
В 2015 році дошкільні навчальні заклади працювали за   програмою для дітей 5-ти річного віку «Впевнений старт», оновленою програмою розвитку дитини дошкільного віку «Дитина». Кожен дошкільний навчальний заклад  підключений до мережі Інтернет, та  в більшості  закладів створені власні сайти.
З метою удосконалення фахового рівня педагогічних працівників, їх професійно-методичної майстерності організовано роботу районних методичних об’єднань, постійно діючих семінарів, семінарів-практикумів, майстер-класів, круглих столів.

Загальна середня освіта

У 2015-2016 навчальному році в загальноосвітніх навчальних закладах навчається 32 524 учні, що на 1621 дитину більше у порівнянні з 2014-2015 н.р. Середня наповнюваність класів ЗНЗ становить - 27,3 у порівнянні з минулим 2014-2015 н. р. (26,5) показник зріс (+0,8).
Згідно з даними звіту 77-РВК у 2015 році станом на 01.10.2015 у Деснянському районі зареєстровано:

· 3 251 дитина, яким станом на 01.09.15 виповнилося 5 років;

· 30 520 дітей та підлітків від 6 до 18 років, з них:

· здобувають повну загальну середню освіту – 29858 дітей, у тому числі:

       26 381 – у загальноосвітніх навчальних закладах;

1376 – у професійно-технічних закладах;

2110– у вищих навчальних закладах І та ІІ рівнів акредитації;

· не навчаються для здобуття повної загальної середньої освіти – 91 дитина (43 дитини - за станом здоров’я; 48 дітей - навчаються у спеціальних закладах для дітей з вадами розумового розвитку).

В 2014/2015 навчальному році із загальноосвітніх навчальних закладів району випущено: 

· 2353 випускники 9-х класів, з них 1521 -  продовжують навчання в 10-х класах загальноосвітніх навчальних закладах району;

· 1686 випускників 11-х класів, з них 83 -  нагороджено золотими медалями «За високі досягнення в навчанні» та 53 - срібними медалями «За досягнення у навчанні» 

67% випускників 11-х класів району в 2015 році вступили до вищих навчальних закладів ІІІ-ІV рівнів акредитації. 

Для дітей, які за станом здоров’я не можуть здобувати освіту в навчальному закладі, організовано індивідуальне навчання. 

Станом на 01.12.2015 р.  на індивідуальній формі навчання перебуває 174 учнів загальноосвітніх навчальних закладів, із них:

· за станом здоров’я – 146 учнів,  в тому числі:

-   мають статус дитини-інваліда - 62,

-   інші захворювання - 84 

· 28 - потребують корекції фізичного та (або) розумового (психічного) розвитку.

В 41 навчальному закладі  району в 2015/2016 навчальному році створено мережу з 454 класів з поглибленим вивченням окремих предметів, в яких навчається 11 967 учнів.

На виконання статей 15,16 Закону України «Про загальну середню освіту» та положень Концепції профільного навчання в 43 загальноосвітніх навчальних закладах району (123 класах) здійснюється профілізація старшої школи. Профільним навчанням охоплено 2970 учнів старшої школи:

· українська філологія   - 515 учнів;

· іноземна філологія      - 785 учнів;

· фізико-математичний - 568 учнів;

· технологічний – 70 учнів;

· інформаційно - технологічний – 164 учні;

· біолого – хімічний – 70 учнів;

· біолого – географічний – 148 учнів;

· біотехнологічний – 12 учнів;

· історичний – 121 учень;

· екологічний -  61 учень;

· економічний – 229 учнів;

· правовий – 135 учнів;

· художньо – естетичний – 45 учнів.

В 2 -х школах функціонують: 

· театральні класи - в спеціалізованій школі І-ІІІ ступенів  № 23 з поглибленим вивченням англійської мови;

· класи з підготовки водіїв автотранспортних засобів та секретарів керівника - в школі І-ІІІ ступенів  № 190; 

Станом на 10.11.2015 року в закладах освіти району охоплено навчанням та вихованням 986 дітей з сімей, які прибули з тимчасово окупованих територій та районів проведення антитерористичної операції. В ДНЗ влаштовано – 313 дитини, в ЗНЗ – 673 дитини. 

За запитом батьків дітей, в тому числі сімей учасників АТО, соціально-психологічною службою закладів освіти передбачено індивідуальну консультативну та розвивальну роботу відповідно до професійного рівня фахівців. Так, у 2015 р. в навчальних закладах було проведено 50 занять  з дітьми різних вікових категорій із сімей учасників АТО, 4 консультації для батьків, діагностику професійних здібностей і темпераменту, профілактичний брейн-ринг та квест.

Навчально-методичним центром психологічної служби РНМЦ підготовлено та розіслано в заклади програму лекцій щодо суспільно-політичної ситуації в країні;

Проведено 4 семінари-практикуми для педагогічних працівників  «Особливості спілкування між однолітками» (19.02.2015), «Зняття емоційного напруження в педагогів за допомогою методів арт-терапії» (24.03.2015), «Важковиховувані діти. Методи педагогічного впливу» (16.04.2015), «Дитячі страхи. Методи роботи» (15.10.2015); та Вернісаж майстер-класів (29.10.2015) для педагогічних працівників метою якого було ознайомити дорослих з дієвими психологічними практиками по роботі з дітьми.

В травні 2015 року вдруге поспіль проведено районний День добра, в якому взяли участь понад 40 навчальних закладів Деснянського району.

На виконання розпорядження Деснянської районної в місті Києві державної адміністрації від 02.06.2015 № 329 проведено 39 лекцій «Боєць повертається з АТО». Забезпечено безпосередній супровід 30 родин бійців АТО соціальними педагогами. 

З листопада 2015 року в Управлінні освіти розпочала роботу «Група підтримки» для дружин бійців АТО.
З кожним роком зростає контингент дітей з особливими потребами. 

Враховуючи необхідність вирішення важливих питань щодо забезпечення права на якісну освіту дітей з особливими освітніми потребами, забезпечення конституційних прав і державних гарантій дітям з особливими освітніми потребами, здійснення комплексної реабілітації таких дітей, набуття ними побутових та соціальних навичок шляхом організації їх навчання у Деснянському районі функціонує мережа закладів освіти для таких дітей:


· Спеціальний навчально-виховний комплекс «Мрія», в якому навчається  100 учнів з порушення опорно-рухового апарату;

· Спеціальні класи для дітей з тяжким порушенням мовлення в школі І-ІІІ ступенів № 248 та школі І-ІІІ ступенів № 213, в яких 
                        навчається 200 учнів;

· Спеціальні класи для дітей зі зниженим зором в школі І ступеня № 311 та школі І-ІІІ ступенів № 275, в яких навчається 57 
                        учнів;

· Інклюзивні класи в школі І-ІІІ ступенів № 275 та школі І-ІІІ ступенів № 300 (8 класів).

Для мешканців району, які не завершили навчання в навчальному закладі системи загальної середньої освіти організовано навчання у формі екстернату. Станом на 07.12.15 на екстернатній формі навчається 72 особи.

На виконання постанови Кабінету Міністрів України № 1591 від 22.11.2004 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах», розпорядження Деснянської районної в місті Києві державної адміністрації від 03.02.2015  № 54 «Про організацію у 2015 році харчування учнів загальноосвітніх навчальних закладів Деснянського району, заснованих на комунальній власності територіальної громади міста Києва» безкоштовним харчуванням забезпечені:

· 13506 учнів 1 – 4 класів;

· 123 дитини-сироти  та дітей, позбавлених батьківського піклування;

· 41 дитина із малозабезпечених сімей;

· 87 з числа дітей з особливими освітніми потребами, які навчаються у спеціальних та інклюзивних класах;

· 94 учні 5-11 класів з числа дітей із сімей киян-учасників АТО та дітей із сімей загиблих (померлих) киян, які брали участь в АТО;

· 3 дитини, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи.

Відповідно до Порядку державної атестації загальноосвітніх, дошкільних, позашкільних закладів, затвердженого наказом Міністерства освіти  і науки України від 30.01.2015 № 67, зареєстрованого   в  Міністерстві  юстиції  України  14.02.2015 за № 173/26618, у 2015 році було проведено державну атестаційну експертизу наступних загальноосвітніх навчальних закладів: шкіл І-ІІІ ступенів № 212, 276, 282, 294, ліцею І-ІІІ ступенів № 293.

Робота районного науково – методичного центру
Оновлення змісту освіти здійснюється завдяки розгалуженій науково-дослідницькій діяльності найбільш досвідчених учителів та педагогічних колективів закладів .
Слід відзначити, що в 2013-2014 навчальному році   педагоги району здійснили апробацію підручників з математики,  української мови, екології, навчального посібника «Разом на одній хвилі. Історія України багатокультурна».

11 вчителів –є  авторами та співавторами підручників, методичних посібників, зошитів з друкованою основою. 
В 2014-2015 навчальному році 6 педагогів отримали  посвідчення методистів-кореспондентів Київського міського педагогічного університету імені  Бориса Грінченка, а  52 педагогам, які претендували  на присвоєння педагогічного звання, затверджено методичні матеріали  засіданням вченої ради Інституту післядипломної педагогічної освіти Київського університету ім. Бориса Грінченка

      В ІІ (міському)  етапі  Всеукраїнського конкурсу «Учитель року-2013»   троє вчителів  району посіли призові місця: І місце –НовіковаГ.І. ( рос.мова, СШ № 247),  І місце – Шишкарьова Т.В. (інформатика , ЕПЛ),  ІІІ місце – Тибольчук Л.В. (фізика, СЗШ № 238).

Належна увага приділяється створенню експериментальних майданчиків. Так, 29 загальноосвітніх навчальних закладів району беруть участь в  експериментальних дослідженнях регіонального рівня та 2 (ліцей № 293,  СШ № 264) Всеукраїнського рівня.  

Продовжується  експериментальний  проект «Школа повного дня» в  5 навчальних закладах  району – це гімназія № 39, школи І-ІІІ ступенів №№ 263, 275, 292, спеціалізована школа № 307. В 242 гуртках цих навчальних закладах навчається близько 4 000 дітей.

Продовжуються експериментальні дослідження за темою «Впровадження мультипрофільного навчання в старших класах загальноосвітніх навчальних закладів м. Києва» в 17 навчальних  закладах району.

 Всі експериментальні дослідження спрямовані на всебічний розвиток дитини.

Велика увага в районі приділяється  роботі з обдарованою учнівською молоддю. Так, за результатами Всеукраїнської олімпіади з базових дисциплін у  навчальному році призерами ІІІ (міського) етапу стали 164 учні. Переможцем IV (республіканського) етапу став учень 8-го класу спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 250 Нестеров Олексій.

За результатами Всеукраїнського конкурсу – захисту науково – дослідних робіт МАН «Дослідник» переможцями ІІ (міського) етапу стали 57 учнів, двоє з них ( учень г.№ 283 та учениця спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 307) посіли призові місця на ІІІ (республіканському) етапі.

У 2015 році район продовжує працювати над науково-методичною темою «Створення сучасного освітнього та інформаційно-розвивального простору як необхідних складових якісної освіти». 

            Методичну роботу з керівниками, вчителями і вихователями РНМЦ організував використовуючи різноманітну структуру та форми: інструктивно-методичні наради, творчі групи, школи педагогічної майстерності, школи молодого вчителя;  теоретичні і проблемні семінари, семінари-тренінги, семінари-практикуми для керівників, учителів, вихователів, науково-практичні конференції, консультації, опорні школи, творчі лабораторії досвідчених  вчителів, майстер-класи, різнопланові презентації.   
Для навчання молодих вчителів в районі при кожному методичному об’єднані вчителів працює  Школа молодого вчителя, а для  досвідчених - Школа педагогічної майстерності. Окрім того, методистами РНМЦ та вчителями базових шкіл систематично надається методична допомога молодим вчителям. 
Найбільш широко при навчанні вчителів і керівників навчальних закладів працівники районного науково-методичного центру практикують активні  форми методичної роботи: майстер-класи, ділові ігри, диспути, експрес-інтерв’ю, засідання круглого столу. Серед різноманітних  форм  методичної роботи слід відмітити і щорічний конкурс «Учитель року», який сприяє  виявленню і росту талановитих педагогів. 
Цього року у Всеукраїнському конкурсі «Учитель року-2015» призові місця посіли:     
· І місце - Коваль Яна Юріївна, учитель хімії  спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів №  250 з поглибленим вивченням математичних наук на республіканському етапі  у номінації «Хімія»;

· ІІІ місце  - Краснопір Наталія Іванівна, учитель  образотворчого мистецтва спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів  № 264 з поглибленим вивченням англійської  мови на міському етапі в номінації «Образотворче мистецтво»;

· І місце  посіла Орлова Ольга Миколаївна, учитель української мови та літератури  Економіко-правового ліцею на районному етапі в номінації «Української мова та література»;                                                            
·  І місце  посіла Конон Наталія Федорівна, вчитель історії та правознавства спеціалізованої  школи І-ІІІ ступенів № 189 з поглибленим вивченням англійської та німецької  мов   на районному етапі в номінації    «Правознавство»;     
· І місце посіла Матюшко Оксана Леонідівна, учитель фізичної культури школи І-ІІІ ступенів № 294 у Всеукраїнському конкурсі на кращий інноваційний урок фізичної культури та урок фізичної культури з елементами футболу на ІІ (міському) етапі.
Дієвим засобом для професійного зростання керівників і вчителів та поліпшення якості освіти є атестація педагогічних працівників, яка проводиться у  відповідності до Типового положення про атестацію педагогічних працівників України.   За наслідками атестації 2015 року  було проатестовано: 

· 19 завідувачів ДНЗ, 

· 11 директорів ЗНЗ, 

· 3 директори НВК, 

· 1 директора ДЮСШ, 

· 33 заступники директорів ЗНЗ. 

                 Присвоєнні педагогічні звання: 

· «учитель-методист» – 16,  
· «вихователь-методист» – 1, 
· «практичний психолог - методист» -2,
· «старший вчитель» – 40, 
· «старший вихователь» – 23; 
Встановлено кваліфікаційну категорію:

 «спеціаліст вищої категорії» -  58 вчителям та 50 вихователям,  

 «спеціаліст І категорії» – 79 вчителям,  

 «спеціаліст ІІ категорії» – 53 вчителям.

          В районі проводиться ряд заходів з метою виявлення і підтримки обдарованої учнівської молоді.  

            В 2014-2015 навчальному  році у роботі 49 секцій  МАН «Дослідник» брали участь 483 учні з  45 шкільних філій Київської МАН учнівської молоді.  Поза  конкурсом брали участь 64 учні 6-х, 7-х та 8-х класів. Найбільшу кількість робіт було представлено науковими товариствами МАН учнів гімназії № 283 (46 робіт), СШ № 264 (28 робіт), СШ № 250 (22 роботи), СШ № 251 (14 робіт), по 13 робіт  ЕПЛ та СШ  307 і 12 робіт учнями гімназії № 39.  

           Призові місця у І (районному) етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту МАН  на    кращу науково - дослідницьку роботу посіли  259 учнів (І місце -67 учні; ІІ місце -92 учнів; ІІІ місце 100 учень)  та відмічено поза конкурсом  64 роботи учнів 6-8 класів,
На   ІІ (міському) етапі призові місця посіли  59 учнів (І місце – 6 учнів, ІІ місце -14 учнів, ІІІ місце – 39 учнів).    
На ІІІ  (республіканському) етапі І місце у секції «Російська література» посів Ліпський Олексій, учень 11 класу.  

В цьому році збільшилась  кількість переможців  міського та районного етапів Всеукраїнських олімпіад,  Міжнародного конкурсу з української мови імені Петра Яцика, Всеукраїнського конкурсу учнівської творчості, присвяченого Шевченківським дням, міського учнівського конкурсу з українознавства та інших. 
           Так,  у  Всеукраїнський олімпіаді з базових дисциплін в ІІ (районному) етапі   брали участь   3769 учнів. З них призові місця в ІІ (районному) етапі посіли 1326  учнів 5-11 класів.  На  ІІІ (міському) етапі серед учнів 6-11 класів  переможцями стали 198 учнів.  

         Маємо переможців і на ІV (республіканському ) етапі. Так, у Всеукраїнській олімпіаді з української мови ІІІ місце посіли: Калініна Ангеліна, учениця  11 класу гімназії «Троєщина» та Дерюга Анна, учениця 10 класу гімназії  «Києво-Могилянський колегіум»; у Міжнародному мовно-літературному конкурсі учнівської та студентської молоді імені Тараса Шевченка   ІІ місце посіла  Дерюга Анна, учениця 10 класу гімназії  «Києво-Могилянський колегіум», ІІІ місце - Кацалап  Марія,  учениця 6-го класу спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів  № 250 з поглибленим вивченням математики.
              Для учнів початкової школи в районі започатковані та проводяться олімпіади з  української мови, математики,  іноземної мови та курсу «Християнська етика в українській культурі». Переможцями районних олімпіад стали 175 учнів початкових класів (19 учнів з української мови, 21 учень з математики, 57 учнів з іноземної мови та 49 з курсу «Християнська етика в українській культурі).  

           Вперше  на базі  20  навчальних закладів району (№ 23, 119, 152, 189, 207, 212, 218, 251, 264, 277, 282, 294, 301, 312, 322 та СНВК «Деснянка», «Усмішка», «Лісові  дзвіночки»,  «Київські каштани»)   працювали літні мовні табори в, яких займалися близько 1,5 тис. дітей. Діти мали можливість спілкуватися іноземними мовами, удосконалювати та застосовувати свої знання у різних формах    діяльності. 

        27 педагогів   є авторами  та співавторами електронних,  підручників, методичних посібників, зошитів з друкованою основою. Більшість вчителів проводять уроки з використанням інформаційно-комунікаційних технологій, використовують матеріали віртуальних лабораторій,  створюють власні презентації та розробки уроків. 
29 загальноосвітніх навчальних закладів району беруть участь в  експериментальних дослідженнях регіонального рівня та 1  (ліцей № 293) Всеукраїнського рівня. 
З 2015-2016 навчального року в 6 закладах освіти району розпочато новий експеримент регіонального рівня «Модель методичного центру відкритої освіти з програмування та веб-дизайну в середній школі», яким передбачено рівний доступ до здобуття якісної освіти всіх бажаючих учнів району. 

З лютого 2015 року за сприяння Інституту педагогічної освіти і освіти дорослих Національної академії педагогічних наук України у вечірній школі  № 18 відкрився Центр освіти дорослих - Народна школа. 
Належна увага в навчальних закладах району  приділяється фізкультурно-оздоровчій роботі.  Викладається предмет «Основи» здоров’я».  Впроваджуються профілактичні програми:  "Школярі Києва за здоровий спосіб життя", "Рівний – рівному", "Молодь на роздоріжжі", "Європейська мережа шкіл сприяння здоров'ю", "Школа проти СНІДу", а на базі спеціалізованої школи № 207 працює «Школа безпеки».   
    

              В загальному заліку районного етапу Спартакіади школярів  Деснянського району  в цьому навчальному році брали участь 46 навчальних закладів. До активних занять фізичною культурою і спортом було залучено 2470 учнів.   За підсумками  районної Спартакіади  найкращі результати показали учні гімназій № 39 і № 283 та шкіл № 307,  292, 277, 301, 247, 119, 189, 321. 

   В міських спортивно-масових заходах   з окремих видів спорту  у 2014-2015 н.р. ІІ місце посіли команди спеціалізованих шкіл №  250 і 307. 

У ІІІ (міському) етапі Всеукраїнського огляду-конкурсу на кращий стан фізичної культури   в загальноосвітніх  навчальних закладах перше місце посіли: спеціалізована  школа  І-ІІІ   ступенів № 307 з  поглибленим  вивченням природничих наук   та  приватна  Лінгвістична гімназія.
         Учні шкіл району брали участь у Всеукраїнському конкурсі дитячо-юнацької творчості  «Безпека в житті – життя в безпеці». 

        На високому науково-методичному рівні спланована і проводиться робота в районі з правового виховання учнівської молоді. Співпраця  районного науково-методичного центру зі Службою у справах дітей Деснянської  районної в місті Києві державної адміністрації, Центром соціальних служб для сім,ї дітей та молоді,  Деснянським районним управлінням юстиції, Податковою  інспекцією, громадськими організаціями спрямована на соціалізацію учнівської  молоді,  її  активне  включення  в  суспільне   життя  через     формування     в     неї    громадянської   активності,    національної  свідомості,  правової  відповідальності  й  толерантності. 


Одним із дієвих засобів національно-патріотичного виховання учнівської молоді є проведення дитячих та молодіжних ігор у позаурочний час. Зокрема, всеукраїнська дитячо-юнацька військово-патріотична гра „Сокіл” („Джура”), фізкультурно-оздоровчий патріотичний комплекс школярів України “Козацький гарт”, «Козацькі забави» тощо. 

           У 2014-2015 навчальному році серед команд району у Всеукраїнській  дитячо-юнацькій військово-патріотичній грі  «Сокіл» («Джура») команда гімназії № 283 посіла  п’яте  місце на міському етапі.
          Міжнародне співробітництво є одним з важливих напрямків діяльності навчальних закладів Деснянського району. Розвиток міжнародних зв'язків та співробітництва здійснюється у контексті інтеграції до світового і європейського освітнього середовища та  відбувається за різними напрямками. Договірна база навчальних закладів району складається з 48 угод співробітництва з навчальними закладами іноземних держав. Також навчальні заклади району співпрацюють з великою кількістю  міжнародних громадських організацій та дипломатичних представництв.

         Протягом 2015 року навчальні заклади району брали участь різноманітних міжнародних програмах, проектах, фестивалях тощо. Так, 17 лютого 2015 року у Київському міському Будинку вчителя відбулася зустріч делегації освітян міста Мюнхен з освітянами міста Києва. На зустрічі  були і представники Деснянського району. Під час проведення круглого столу учасники зустрічі дізналися про особливості організації системи освіти двох країн, поділилися досвідом організації  навчально-виховного процесу. 
         З 12 по 14 березня 2015 року в Київському Палаці дітей та юнацтва відбулася визначна подія освітньої галузі - Шоста Міжнародна виставка «Сучасні заклади освіти-2015», яка є найбільшим професійним форумом освітніх, наукових та науково-технічних інновацій, інструментом популяризації новітніх освітніх методик, інформаційних технологій та інструментів, спрямованих на формування сучасного рівня національної системи освіти. У номінації   «Сучасний навчальний заклад як соціокультурний осередок громадсько-патріотичного виховання дітей та студентської молоді» ліцей № 293 І- ІІІ ступеня Деснянського району  міста Києва отримав «Золоту медаль» та диплом за активну участь.
         З 2 по 5 червня 2015 року в місті Каунас відбувся Х Міжнародний театральний фестиваль «Авансцена 2015», учасниками якого були і вихованці народного художнього колективу театру «Пролісок» спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 23 з поглибленим вивченням англійської мови. У фестивалі також брали участь театральні колективи з Литви, Республіки Чехії та України. За результатами фестивалю театр «Пролісок» посів І місце. 
          29 вересня 2015 року у спеціалізованій школі І-ІІІ ступенів № 23 з поглибленим вивченням англійської мови Деснянського району м. Києва відбулося урочисте підписання угоди про співпрацю навчального закладу з загальноосвітнім комплексом ліцеєм-гімназією Лодзинського Політехнічного університету Тамашем Козера (м. Лодзь, Польща).  Відповідно до умов договору співпраця спрямована на обмін досвідом, реалізацію різноманітних програм та проектів, пов’язаних з вивченням культури, мови та літератури сусідніх країн, здійснення програм обміну для учнівської молоді.
Позашкільна освіта

З метою сприяння забезпеченню освітньо-культурних потреб дітей, створення умов для їх творчого, інтелектуального, духовного та фізичного розвитку, виявлення і підтримки талановитих та обдарованих дітей, організації змістовного дозвілля, вдосконалення виховної роботи та розбудови системи позашкільної освіти у Деснянському районі створено єдиний простір для взаємодії позашкільних та загальноосвітніх навчальних закладів з метою задоволення освітньо-культурних потреб дітей та батьків на сучасному етапі.

Позашкільна освіта є складовою системи безперервної освіти, що спрямована на розвиток здібностей та обдарувань вихованців, задоволення їх інтересів, духовних запитів і потреб у професійному визначенні.


Структуру позашкільної освіти становлять позашкільні навчальні заклади та загальноосвітні навчальні заклади, в яких діють гуртки, спортивні секції, клуби та творчі об’єднання  за інтересами в позаурочний час.


У системі освіти Деснянського району міста Києва функціонує п’ять позашкільних навчальних закладів. За 2015 рік вихованці спортивних шкіл досягли визначних результатів: 
· 1 призер міжнародного турніру, 
· 76 переможців та призерів змагань всеукраїнського рівня, 
· 38 переможців та призерів Чемпіонату України, 
· 223 переможці та призера Чемпіонату міста Києва. 
Учасники творчих колективів Центру дитячої та юнацької творчості та Школи мистецтв стали призерами та дипломантами фестивалів та конкурсів міського, всеукраїнського та міжнародного рівнів.
Протягом 2014-2015 навчального року в загальноосвітніх навчальних закладах Деснянського району функціонували:

· 594 шкільних гуртки, які відвідували 10 537 дітей;

· 251 шкільних спортивних секцій, в яких займалися 5 054 школярів; 

· 112 інших шкільних творчих об’єднань, якими було охоплено 13 414 учнів.


З метою забезпечення творчого, інтелектуального, соціального та фізичного  розвитку особистості, створення комфортних умов для виховання та реалізації творчого потенціалу дітей та учнівської молоді, система виховної роботи закладів освіти Деснянського району передбачає участь гуртківців загальноосвітніх навчальних закладів та вихованців позашкільних навчальних у конкурсах, фестивалях, змаганнях. Найбільш яскравими прикладами заходів у 2014-2015 навчальному році були:

· Районний конкурс «Осінні барви»;

· Районний конкурс «Свято пісні і строю»;

· Районний конкурс художньої самодіяльності школярів, вчителів та батьків «Таланти твої, Деснянщино!»;

· Районний етап міського конкурсу дружин юних пожежних;

· Районний етап міського конкурсу юних інспекторів дорожнього руху;
· Районний екологічний конкурс «Карнавал дитячої моди»;

· Районний етап пізнавально-розважального конкурсу «Юніор»;
· Традиційні районні конкурси «Дюймовочка» та «Десняночка»;
· Міська профорієнтаційна гра «Мистецька фортеця»;

· Міжнародний благодійний телевізійний Фестиваль-конкурс мистецтв «EURO MUSIC DANCE»;

· Районний етап міського конкурсу «Київський вальс» серед випускників закладів освіти району;
· Всеукраїнський турнір з волейболу на кубок Олімпійського чемпіона Бориса Терещука.

Пріоритетними напрямами  виховної роботи в навчальних закладах Деснянського району міста Києва є: 

· національно-патріотичне виховання;

· профілактика негативних явищ у молодіжному середовищі;

· профілактика правопорушень.

За 2015 рік у Деснянському районі не зареєстровано жодного правопорушення, вчиненого учнями навчальних закладів району, які підлягають кримінальній відповідальності. 

Національно-патріотичне виховання є найбільш актуальним та поширеним напрямом. 

Протягом 2015 року в навчальних закладах Деснянського району було проведено акції на допомогу бійцям АТО, дітям Сходу, пораненим воїнам. Були використані нові форми і методи роботи, такі як: майстер-класи з виготовлення оберегів, благодійні ярмарки солодощів тощо.

На виконання Закону України «Про оздоровлення та відпочинок дітей», розпорядження Деснянської районної в місті Києві державної адміністрації від 22.05.2015 № 297 «Про організацію літнього відпочинку та оздоровлення дітей Деснянського району у 2015 році», наказу Управління освіти Деснянської районної в місті Києві державної адміністрації  від 23.04.2015 № 192 «Про організацію відпочинку дітей у дитячих таборах відпочинку з денним перебуванням на базі навчальних закладів Деснянського району міста Києва у 2015 році» Управлінням освіти Деснянської районної в місті Києві державної адміністрації була проведена кампанія щодо організації відпочинку та оздоровлення дітей влітку 2015 року. 

В період з 02 по 26 червня 2015 року Управлінням освіти організовано відкриття та роботу  таборів з денним перебуванням дітей на базі 7-ми навчальних закладів Деснянського району міста Києва, а саме: ЗНЗ № 23, 119, 212, 218, 247, 282, 294, в яких відпочило 643 дитини, з них 162 дитини пільгових категорій. 40 дітей отримали відпочинок на безоплатній основі: 13 – дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, 5 – дітей із малозабезпечених родин, 16 – дітей, які навчаються в спеціальних та інклюзивних класах, 6 – дітей учасників АТО.

Щоденна програма у таборах відпочинку передбачала повноцінний відпочинок дітей. Посилена увага приділялася питанням профілактики дитячого дорожньо-транспортного травматизму, правилам дій у надзвичайних ситуаціях, формуванню навичок здорового способу життя, національно-патріотичному вихованню,  організації змістовного дозвілля. До організації та проведення дозвілля дітей активно залучалися працівники Центру дитячої та юнацької творчості  та Школи мистецтв Деснянського району міста Києва. Діти відвідували басейн, театри, кінотеатри, музеї, здійснювали пізнавально-розвиваючі екскурсії. 

У відповідності до Положення про проведення Всеукраїнських змагань загонів юних інспекторів руху, затвердженого наказом Міністерства внутрішніх справ України, Міністерства освіти і науки України, Міністерства соціальної політики України від 12.06.2015 № 690/617/604, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 06.08.2015 № 951/27396, команда школи І-ІІІ ступенів № 190 Деснянського району у складі 10 осіб, як переможець міських змагань, була нагороджена путівкою на оздоровлення та участь у Всеукраїнських змаганнях юних інспекторів руху, що проходив у Міжнародному дитячому центрі «Молода гвардія» в період з 05 по 25 вересня 2015 року.

Протягом червня 2015 року в Центрі дитячої та юнацької творчості Деснянського району для дітей дошкільного, молодшого та середнього шкільного віку  працював літній клуб дозвілля «Острів скарбів», який відвідали 194 дитини. Цього року веселе та змістовне дозвілля дітлахів було присвячене творам чудового дитячого письменника Всеволода Нестайка та мало назву «В країні сонячних зайчиків». Основним завданням клубу дозвілля було зайнятість дітей у канікулярний період в умовах їхнього короткотривалого перебування в Центрі дитячої та юнацької творчості.  

Протягом всього літнього оздоровчого періоду виїзним оздоровленням і відпочинком за рахунок коштів батьків та інших джерел фінансування, не заборонених чинним законодавством, було охоплено 21 017 дітей району, що становить 90 % від загальної кількості дітей, які навчалися в закладах освіти Деснянського району. Відповідно до доручення голови Київської міської державної адміністрації В. Кличка, на підставі запрошення Посольства України в Республіці Хорватія 7 учнів загальноосвітніх навчальних закладів Деснянського району міста Києва із числа внутрішньо переміщених осіб, соціально незахищених сімей зі сходу України у період з 26 серпня по 14 вересня 2015 року відпочивали в Республіці Хорватія.
Організація кадрового та юридичного забезпечення

В  2015/2016 навчальному році навчально-виховний процес у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів забезпечує 2625 педагогічних  працівників. З них повну вищу освіту мають  2481, що становить  94,4 %.  Серед них 11 – Заслужені вчителі України; 212 - нагороджені нагрудним знаком «Відмінник  освіти України»; 

У  2015 навчальному  році  почесними нагородами було відзначено  921 педагогічний працівник.

  До педагогічного колективу району приєдналися 19 молодих спеціалістів.
2. Основні завдання Управління  освіти, навчальних закладів району на 2016 рік
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  продовжити роботу по формуванню оптимальної мережі дошкільних навчальних закладів відповідно до потреб населення та забезпеченню дошкільних навчальних закладів кваліфікованими спеціалістами;
· створити у навчальних закладах здоров’язберігаюче середовище – оптимальні умови для навчання, виховання, фізичного розвитку дітей; збереження і зміцнення їх здоров’я; запобігання усім видам травматизму; забезпечення якісного харчування та медичного обслуговування;
· сприяти розвитку мережі навчальних закладів району з інклюзивним навчанням; 
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забезпечити матеріальні та соціальні гарантії професійної самореалізації педагогів, соціальний захист усіх учасників навчально-виховного процесу;
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орієнтувати зміст науково-методичної роботи на підвищення професійної компетентності вчителів з метою забезпечення якості уроку;
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активізувати процеси впровадження в навчальних закладах інноваційних педагогічних технологій, що спрямовані на розкриття інтелектуальних, творчих здібностей дитини, на задоволення її потреб у самовдосконаленні; 
спрямовувати  діяльність  методичного  центру  управління  освіти  на створення сучасного освітнього та інформаційно-розвивального простору як необхідних складових якісної освіти;
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забезпечувати інформаційну підтримку навчально-виховного процесу за рахунок використання сучасних інформаційних технологій;
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забезпечувати якість та доступність психологічних послуг усім учасникам навчально- виховного процесу шляхом оптимізації роботи психологічних служб навчальних закладів;
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розробити систему заходів щодо методичної підтримки педагогів, які працюють з обдарованими учнями;
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забезпечити розвиток системи профільного навчання шляхом впровадження різних форм організації профільного навчання в старшій школі та якісної допрофільної підготовки;
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забезпечити розвиток системи виховання відповідно до Стратегії національно-патріотичного виховання дітей та молоді на 
2016 — 2020 роки;
· сприяти розгортанню діяльності учнівського самоврядування, координувати взаємодію учасників навчально-виховного процесу та представників громадськості щодо реалізації учнівських ініціатив;
· активізувати роботу щодо охоплення дітей позашкільною освітою, приділяючи особливу увагу дітям пільгових категорій та учням девіантної поведінки;
· формувати дієвий кадровий резерв на керівні посади в системі освіти району та надавати науково-методичну допомогу новопризначеним керівникам дошкільних і загальноосвітніх навчальних закладів;
· зміцнювати матеріально-технічну базу навчальних закладів; 

· здійснювати  першочергові  капітальні  ремонти  будівель  закладів освіти;
· оновлювати технологічне обладнання харчоблоків навчальних закладів.
2.1. Організація роботи Управління освіти та графік прийому громадян.

Режим роботи Управління освіти:
	початок роботи

	  9.00

	перерва на обід

	13.15 - 14.00

	кінець роботи

	18.00  (п’ятниця, передсвяткові дні - 16.45)


Графік
прийому громадян керівництвом та начальниками  відділів Управління освіти
	Посада керівника 
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Дні та години прийому

	НАЧАЛЬНИК  Управління освіти 
	Постолюк Тамара Казимирівна 
	Понеділок  10.00 – 13.00 

П’ятниця 15.00 - 18.00 

	ПЕРШИЙ  ЗАСТУПНИК НАЧАЛЬНИКА Управління освіти 
	Шурко Олена Василівна
	Вівторок 15.00 – 18.00 
П’ятниця 10.00 - 13.00 

	ЗАСТУПНИК НАЧАЛЬНИКА - Начальник відділу дошкільної освіти Управління освіти 
	Рожкова Людмила Михайлівна
	Понеділок 14.00 – 17.00 

П’ятниця  09.00 - 12.00 

	Начальник відділу  загальної середньої освіти Управління освіти 
	Левченко Наталія Петрівна
	Понеділок 15.00 - 18.00 
П’ятниця 10.00 – 13.00 

	Начальник відділу позашкільної освіти та виховання Управління освіти 
	Кулаківська Тетяна Іванівна
	Понеділок 14.00 – 17.00 

П’ятниця 09.00 - 12.00 

	Начальник відділу юридичного та кадрового забезпечення освіти Управління освіти 
	Онищенко Галина Олександрівна
	Понеділок 14.00 – 17.00 

П’ятниця 09.00 - 12.00 


* Інші працівники Управління освіти приймають відвідувачів щоденно.

* Начальник Управління освіти приймає за попереднім записом (тел. (044) 546-67-80)

2.2.
Циклограма щомісячної діяльності  Управління освіти.
	Заходи
	Відповідальні
	Циклограма проведення заходів

	Апаратні наради
	Постолюк Т.К. 
	Щопонеділка

	Колегії Управління освіти 
	Постолюк Т.К.
	Не менше 4 рази на рік (третя середа місяця)

	Наради з керівниками загальноосвітніх навчальних закладів 
	Постолюк Т.К., Шурко О.В.,
	Кожна перша середа місяця 

	Наради з керівниками дошкільних навчальних закладів
	Рожкова Л.М.
	Кожний третій четвер місяця

	Наради  заступників директорів з навчальної ( навчально-виховної ) роботи
	Шурко О.В., Левченко Н.П., Серба Г.М.
	Кожний другий вівторок місяця

	Наради  заступників директорів з виховної (навчально-виховної ) роботи
	Шурко О. В., Кулаківська Т.І.
	Кожний  другий понеділок місяця

	Семінари керівників загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів.  
	Серба Г.М.
	Двічі на рік

	Засідання  районної  комісії з атестації педагогічних працівників  
	Серба Г.М.
	Квітень-травень згідно графіка

	Оновлення  WEB-сайту управління освіти 
	Барбара Н.Е.
	Щотижня

	Інформування населення про діяльність галузі через засоби масової інформації
	Топка О.А.
	Щомісячно

	Інструктивно-методичні наради для психологів та соціальних педагогів
	Гулєвич Т.М.
	Щомісяця


3. ОРГАНІЗАЦІЙНО – ДОРАДЧА  ДІЯЛЬНІСТЬ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

3.1. Засідання колегії Управління освіти

	п №
	Питання, що розглядаються
	термін
	відповідальні за підготовку

	 1.

       2.

       3.

4.

	Про виконання бюджету за 2015 р. та стан фінансової дисципліни в установах освіти  району.

Про стан роботи з питань охорони праці, пожежної безпеки, безпеки життєдіяльності за підсумками 2015 року.

Здорова нація-майбутнє України (формування здорового способу життя серед дітей та учнівської молоді).

Про стан медичного обслуговування учнів загальноосвітніх навчальних закладів району
	16.03.16
	Постолюк Т. К.

Подолян В. І.

Семенкова Т. П.

 Кулаківська Т. І.

Левченко Н.П.

	1.

       2.

       3.

4.

   
	Супровід родин АТО як складова комплексної інформаційно-просвітницької допомоги суспільству.

 Про стан діяльності районної психолого-медико-педагогічної консультації. Модель допомоги дітям з рисами аутизму.

 Виконання завдань Стратегії національно-патріотичного виховання дітей та молоді.

Про стан виконання Закону України «Про дошкільну освіту»


	15.06.16
	  Гулєвич Т. М.

Кречик Л. А.

 Серба Г. М.

Кулаківська Т. І.

Рожкова Л.М

Онищенко Г.О.

Серба Г.М.

	1.

      2.

       3.

       4.


	1.  Про підсумки оздоровлення дітей та підлітків  району влітку  2016  року.

Про стан кадрового забезпечення закладів освіти району в 2015-2016 навчальному році. 

Дотримання законодавства з питань запобігання корупції.

Про підсумки підготовки закладів освіти до нового навчального року.

Про стан виконання Національної доктрина розвитку освіти  в Україні
	19.10.16
	Кулаківська Т. І.

Онищенко Г. О.

Полторапавло Л. І.

Шурко О. В.

  Ящук В. І.

Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

Кулаківська Т.І.

Онищенко Г.О.

  Серба Г.М.

	 1.

      2.

      3.

      4.

      5.
	 Про роботу зі скаргами та зверненнями громадян.

Загальнодержавна програма «Національний план дій щодо реалізації Конвенції ООН про права дитини на 2006-2016 рр.

Про виконання рішень Колегії за 2016 рік.

Про стан організації харчування учнів загальноосвітніх та дошкільних навчальних закладів

Про затвердження річного плану роботи  Управління освіти   на  2017 рік


	21.12.16
	Шурко О. В.

Серба Г. М.

Рожкова Л. М.

Кулаківська Т. І.

Левченко Н. П.

Постолюк Т. К.

Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

Постолюк Т. К.


3.2. Питання, які будуть розглянуті на  колегії  РДА
	№ з/п
	Питання
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Організація системи національно-патріотичного виховання дітей та учнівської молоді Деснянського району
	Лютий 
	Кулаківська Т.І.
Серба Г.М.

	2.
	Система дошкільної освіти Деснянського району: тенденції інноваційного розвитку. 

	Березень
	Рожкова Л.М.

	3.
	Інклюзивна освіта: від рівних прав до рівних можливостей 

	Квітень
	Левченко Н.П.

Серба Г.М.

Кречик Л.А.

	4.
	Про використання бюджетних коштів за І півріччя 2016 р. та стан фінансової дисципліни в установах освіти району
	Червень 
	Подолян В.І.

	5.
	Про підсумки підготовки закладів освіти до нового навчального року
	Серпень 
	Шурко О.В.
Ящук В.І.

	6.
	Про підготовку навчальних закладів району до роботи в осінньо-зимовий період
	Вересень 
	Шурко О.В.
Ящук В.І.

	7.
	Реформування освіти
	Жовтень 
	Шурко О.В.
Левченко Н.П.

Серба Г.М.


3.3. Наради з керівниками загальноосвітніх навчальних закладів.

	№

п/п
	Питання наради
	Дата проведення
	Відповідальні

	1.
	Про результати державної атестації навчальних закладів у 2015 році та план на 2017 рік.
 Про стан виконання навчальних планів та програм за І семестр 2015-2016 н.р.
Про організацію харчування у навчальних закладах району в 2015 році
Про стан ведення кадрової документації у закладах освіти району
 Про підсумки роботи закладів освіти з питань цивільного захисту в 2015 році
Підведення підсумків  роботи навчальних закладів з обдарованою дитиною
	Січень
	Левченко Н.П.
Серба Г.М.

Левченко Н.П.

Барбара Н.Е.
Онищенко Г.О.

Коназюк Г.Д.

Серба Г.М.

	2.


	Про виконавську дисципліну

Про підсумки аналізу функціонування сайтів навчальних закладів району.

Про стан організації індивідуальної форми навчання для учнів загальноосвітніх навчальних закладів за підсумками І семестру 2015-2016 н.р.
Про підсумки руху  та рівня навчальних досягнень учнів загальноосвітніх навчальних закладів за І  семестр 2015-2016 н.р.

Про проведення ЗНО в 2016 році.
	Лютий 


	Шурко О.В.

Барбара Н.Е.
Асман Т.В.

Левченко Н.П.

	3.
	Про порядок прийому дітей до перших класів загальноосвітніх навчальних закладів Деснянського району

Про результати аналізу стану роботи з питань охорони праці у навчальних закладах району 
Про результати участі учнів загальноосвітніх навчальних закладів району у ІІ (районному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів та І етапі Всеукраїснького конкурсу-захисту МАН України.
Про організацію проведення Дня ЦО в загальноосвітніх навчальних закладах.
Про замовлення документів про освіту випускникам 2016 року
	Березень 
	Асман Т.В.

Семенкова Т.П.
Серба Г.М.
Коназюк Г.Д.
Барбара Н.Е.

	4.
	Про виконання Постанови Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 № 464 «Про затвердження інструкції з обліку  дітей і підлітків шкільного віку» навчальними закладами району

Про заходи щодо підготовки та проведення  ДПА у формі ЗНО у 2016 році. Про організаційно – управлінську діяльність адміністрацій шкіл щодо  підготовки та проведення державної підсумкової атестації
Про здійснення експериментальної та інноваційної діяльності в закладах освіти.
Про створення умов та організацію роботи з дітьми з особливими потребами.

Про аналіз попередньої мережі класів та учнів ЗНЗ на 2016/2017 н.р.

	Квітень
	Барбара Н.Е.

Левченко Н.П.
Серба Г.М.

Левченко Н.П.

Левченко Н.П.

	5.
	Про  заходи протидії корупції при проведенні ДПА та випуску учнів 9-х,11-х класів

Про підсумки атестації педагогічних працівників у 2016  році
Про стан злочинності,  правопорушень та охоплення позашкільною освітою дітей девіантної поведінки 
Про організацію та проведення свята Останнього дзвоника у ЗНЗ району та урочистостей з нагоди випуску учнів зі школи.
Про формування робочих навчальних планів на 2016-2017 навчальний рік, виконання навчальних планів і програм у загальноосвітніх навчальних закладах району.
Про підготовку до літнього оздоровчого періоду, організація роботи пришкільних таборів та майданчиків у 2016 році
	Травень
	Шурко О.В.

Серба Г.М.
Кулаківська Т.І.
Левченко Н.П.
Кулаківська Т.І.
Левченко Н.П.

Кулаківська Т.І.

	6.
	Про стан роботи з розгляду звернень громадян. 

Про результати участі ЗНЗ району у І-ІІІ епатах Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін у 2015-2016 н.р.
Про рівень організації та результати проведення державної підсумкової атестації у загальноосвітніх навчальних закладах району. Про результати вивчення рівня навчальних досягнень учнів у 2015/2016 н.р.
Про стан виховної роботи та профілактики злочинності у ІІ семестрі 2015/2016 н.р. 
Про результати навчання екстернів у 2014-2015 н. р.
Про стан роботи зі зверненнями громадян та про виконання Закону України «Про боротьбу з корупцією»
Про стан організації індивідуальної форми навчання для учнів загальноосвітніх навчальних закладів за підсумками ІІ семестру 2015-2016 н.р.
	Червень
	Шурко О.В.
Серба Г.М.

Левченко Н.П.
Кулаківська Т.І.

Левченко Н.П.
Шурко О.В.
Полторапавло Л.І.
Асман Т.В.

	7.
	Про підсумки профілактичної роботи управління освіти та навчальних  закладів району щодо запобігання дитячому травматизму та збереження здоров’я дітей упродовж 2015/2016 навчального року .
Про підсумки оздоровлення учнів у пришкільних таборах.
Про забезпеченість підручниками учнів ЗНЗ району на 2016/2017 н.р.
Про хід підготовки матеріально-технічної бази навчальних закладів  до нового 2016-2017 навчального року
Про підсумки профорієнтаційної роботи в ЗНЗ у 2015-2016 н.р.
	Липень
	Семенкова Т.П.
Кулаківська Т.І.

Серба Г.М.

Ящук В.І.

Асман Т.В.

	8.
	Про стан готовності навчальних закладів району до нового 2015-2016 н.р. і роботи в осінньо-зимовий період.
Про організований початок 2015/2016 навчального року.
Про організацію та проведення Серпневих конференцій для педагогічних працівників ЗНЗ району
Про
хід
набору
до
1-х,
10-х
класів
та формування
мережі навчальних
закладів на 2016-2017 н.р.
	            Серпень 
	Шурко О.В.
Ящук В.І.

Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Серба Г.М.
Левченко Н.П.

Асман Т.В.

	9.
	Про  напрями протидії корупції при прийомі учнів до школи
Про стан виконання  Закону України ««Про оздоровлення та відпочинок дітей» навчальними закладами району в 2016 році

Про
організацію
і
проведення
медичних оглядів  учнів  та  педагогічних  працівників  до початку нового навчального року 
Особливості нормативно-правового  забезпечення навчально-виховного процесу у 2015-2016 навчальному році.
Про підсумки підготовки навчальних закладів  до нового навчального року та хід проведення  робіт до опалювального сезону 2015-2016 рр.
	Вересень 
	Шурко О.В.

Кулаківська Т.І.
Асман Т.В.
Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Ящук В.І.

	10
	Дотримання вимог законодавства з питань отримання благодійної допомоги загальноосвітніми навчальними закладами.
Про стан виховання, навчання і матеріального забезпечення дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування.
Про продовження навчання випускниками 9-х класів та працевлаштування випускників 2015 року.
Організація та проведення предметних олімпіад та Всеукраїнського конкурсу – захисту науково – дослідницьких робіт учнів- членів Київського територіального відділення МАН України.
	Жовтень 
	Шурко О.В.
Кулаківська Т.І.
Асман Т.В.
Серба Г.М.

	11
	Про стан дотримання Інструкції з ведення ділової документації в ЗНЗ району.
Про стан організації харчування дітей у загальноосвітніх навчальних закладах
Про стан вивчення та узагальнення передового педагогічного досвіду педагогічних працівників
Про  забезпечення  навчальних  закладів  району педагогічними кадрами у 2016/2017 навчальному році (за формою № 83-РВК).
	Листопад
	Левченко Н.П.
Барбара Н.Е.

Серба Г.М.
Онищенко Г.О.

	12
	Про стан роботи з розгляду звернень громадян. 

Про підсумки І етапу конкурсу ім. П.Яцика у 2016-2017 навчальному році. 
Про діяльність психологічної служби в навчальних закладах району в 2016 році.
Про організацію проведення  новорічних, різдвяних свят та дотримання вимог з охорони праці та безпеки життєдіяльності

	Грудень 
	Шурко О.В.
Серба Г.М.
Гулєвич Т.М.
Кулаківська Т.І.
Семенкова Т.П.



3.4. Наради із заступниками директорів з навчальної (навчально-виховної) роботи загальноосвітніх навчальних закладів з питань організації навчально-виховної роботи 
	№

п/п
	Питання наради
	Термін проведення
	Відповідальні

	1.
	Про виконавську дисципліну
Про рівень навчальних досягнень учнів ЗНЗ за результатами І семестру 2015/2016 навчального року. 
Про інформаційно-роз’яснювальну роботу щодо підготовки та проведення зовнішнього незалежного оцінювання у загальноосвітніх навчальних закладах в 2016 році.
Про стан медичного забезпечення в загальноосвітніх навчальних закладах району
Про підсумки ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін у 2015/2016 н.р.

Про результати аналізу стану роботи з питань охорони праці у навчальних закладах району 


	Січень 
	Шурко О.В.
Левченко Н.П.

Левченко Н.П.

Асман Т.В.

Серба Г.М.

Семенкова Т.П.

	2.
	Про стан охоплення навчанням учнів ЗНЗ району
Про хід проведення атестації педагогічних працівників навчальних закладів району у 2015/2016 навчальному році.
Про стан викладання та рівень навчальних досягнень учнів з економіки в школах району
Організаційно - методичний супровід проведення ЗНО- 2015.
Про стан індивідуального навчання в І семестрі 2015-2016 н.р.
	Лютий 
	Коназюк Г.Д.
Серба Г.М.

Серба Г.М.

Левченко Н.П.

Асман Т.В.

	3.
	Про стан  науково-методичної роботи в закладах освіти в 2015-2016 навчальному  році.
Про порядок замовлення документів про освіту державного зразка випускникам 9, 11 кл
Про порядок організованого закінчення 2015/2016 навчального року, проведення державної підсумкової атестації випускників 4-х, 9-х, 11-х класів.
Про прийом дітей до 1 класу
	Березень 
	Серба Г.М.
Барбара Н.Е.

Левченко Н.П.
Асман Т.В.

	4.
	Підготовка до проведення державної підсумкової атестації учнів у 2015-2016 н. р., ЗНО-2016 

Про результати атестації педпрацівників у 2015 році. 
Про виконання постанови Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 № 464 «Про затвердження Інструкції з обліку  дітей і підлітків шкільного віку» навчальними закладами району

Про стан дитячого травматизму в загальноосвітніх навчальних закладах
	Квітень
	Левченко Н.П.
Серба Г.М.

Барбара Н.Е.

Семенкова Т.П.

	5.
	Про порядок закінчення 2015-2016 н. р. та проведення ДПА
Підготовка робочих навчальних планів на 2016/2017 н.р.

Про проведення моніторингових досліджень у закладах освіти протягом навчального року
Про  визначення претендентів на нагородження Золотою та Срібною медалями випускників ЗНЗ

	Травень
	Левченко Н.П.
Левченко Н.П.

Серба Г.М.

Левченко Н.П.


	6.
	Про виконання навчальних планів та програм за 2015/2016 навчальний рік.
Про результати контролю за складанням правил, графіків проведення конкурсних випробувань та діагностичних завдань  до вступу у 1 клас  спеціалізованих шкіл.
Моніторинг навчальних досягнень учнів ЗНЗ за результатами річного оцінювання в 2015/2016 навчальному році. 

Про нагородження за особливих умов Золотою або Срібною медалями випускників загальноосвітніх навчальних закладів у 2015 -2016 навчальному році 
Про здійснення  контролю  за відповідністю виставлення   балів  навчальних  досягнень учнів     та  правильності     оформлення  документів  про  базову  та  повну загальну середню  освіту  в 2015/2016   навчальному  році в загальноосвітніх навчальних закладах 
	Червень 
	Левченко Н.П.

Асман Т.В.
Левченко Н.П.
Левченко Н.П.
Левченко Н.П.


	7.
	Про затвердження робочих навчальних планів на 2016/2017 навчальний рік

Про річний звіт закладів освіти за підсумками роботи у 2015-2016 н.р.
	Липень 
	Левченко Н.П.
Левченко Н.П.



	8.
	Про організований початок нового 2016/2017 навчального року

Про формування статистичного звіту ЗНЗ-І
Про організацію та проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку у 2016 році
Про проведення Серпневих педагогічних конференцій

Про контроль за медичним оглядом учнів та педагогічних працівників
	Серпень 
	Левченко Н.П.,

Серба Г.М.
Барбара Н.Е
Серба Г.М.

Асман Т.В.

	9.


	Про організацію навчально-виховного процесу у 2016-2017 навчальному році.
Про  підготовку та проведення І та ІІ етапів Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін.
Про результати державної підсумкової атестації випускників 4-х, 9-х, 11-х класів ЗНЗ у 2015-2016 н. р. та ЗНО
Про  організацію та проведення І етапу Всеукраїнського конкурсу "Вчитель року -2016”.
Про охоплення навчанням учнів ЗНЗ
	Вересень 
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Серба Г.М.
Левченко Н.П.

Серба Г.М.

Серба Г.М.
Коназюк Г.Д.


	10.
	Про дотримання Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах I - III ступенів
Про пріоритетні напрями методичної роботи  та завдання на 2016/2017 навчальний рік .

Про стан організації харчування  в загальноосвітніх навчальних закладах
	Жовтень
	Левченко Н.П.
Серба Г.М.

Барбара Н.Е

	11.
	Про виконання плану курсової перепідготовки педагогічних працівників за 2016 рік та план на 2017 рік. Про основні вимоги до проведення Всеукраїнського конкурсу «Учитель року»
Про стан організації навчання за індивідуальною формою у загальноосвітніх навчальних закладах у 2016/2017 навчальному році.
Про аналіз якісно-кількісного складу педагогічних працівників.
	Листопад 
	Серба Г.М.
Асман Т.В.

Онищенко Г.О.

	12.
	Про результати проведення Всеукраїнського тижня провових знань 
Про підсумки державної атестації навчальних закладів у 2016 році
Про визначення претендентів на нагородження Золотою та Срібною медалями з числа випускників 11-х класів
Про виконавську дисципліну
	Грудень 
	Серба Г.М.
Левченко Н.П.
Левченко Н.П.

Шурко О.В.

Левченко Н.П.


3.5. Наради із заступниками директорів з виховної ( навчально-виховної) роботи загальноосвітніх навчальних закладів з питань організації виховної роботи 

	№

п/п
	Питання наради
	Термін проведення
	Відповідальні

	1.
	«Організація та проведення виховних заходів в рамках Концепції національно-патріотичного виховання у ІІ семестрі  2015-2016 навчального року»
	18.01.16
	Т. Кулаківська

Н. Макаревич

Л. Мазуренко

Н. Сенік

	2.
	«Робота з попередження правопорушень в учнівському середовищі»
	15.02.16
	Т. Кулаківська

Н. Макаревич

Л. Мазуренко

Н. Сенік

	3.
	«Забезпечення участі закладів освіти у творчих конкурсах та фестивалях районного та міського рівнів»
	14.03.16
	Т. Кулаківська

Н. Макаревич

Л. Мазуренко

Н. Сенік

	4.
	«Організація роботи пришкільних таборів з денним перебуванням дітей на базі загальноосвітніх навчальних закладів»
	11.04.16
	Т. Кулаківська

Н. Макаревич

Л. Мазуренко

Н. Сенік

	5.
	«Про організацію та проведення оздоровчої кампанії 2016 року»
	16.05.16
	Т. Кулаківська

Н. Макаревич

Л. Мазуренко

Н. Сенік

	6.
	«Про підсумки виховної роботи за 2015-2016 навчальний рік»
	06.06.16
	Т. Кулаківська

Н. Макаревич

Л. Мазуренко

Н. Сенік

	7.
	«Про проведення оздоровчої кампанії 2015 року»
	11.07.16
	Т. Кулаківська

Н. Макаревич

Л. Мазуренко

Н. Сенік


	8.
	«Про організацію та проведення заходів в рамках Всеукраїнського конкурсу-рейду «Увага! Діти на дорозі!»
	29.08.16
	Т. Кулаківська

Н. Макаревич

Л. Мазуренко

Н. Сенік

	9.
	«Про організацію виховної роботи в закладах освіти в 2016-2017 навчальному році»
	12.09.16
	Т. Кулаківська

Н. Макаревич

Л. Мазуренко

Н. Сенік

	10.
	Про посилення роботи з питань попередження жорстокого поводження з дітьми»
	10.10.16
	Т. Кулаківська

Н. Макаревич

Л. Мазуренко

Н. Сенік

	11.
	«Про організацію та проведення Дня учнівського самоврядування на рівні району»
	14.11.16
	Т. Кулаківська

Н. Макаревич

Л. Мазуренко

Н. Сенік

	12
	«Про організацію та проведення новорічно-різдвяних свят для школярів»
	05.12.16
	Т. Кулаківська

Н. Макаревич

Л. Мазуренко

Н. Сенік


3.6. Наради з керівниками дошкільних  навчальних закладів
	№

п/п
	Питання наради
	Термін проведення
	Відповідальні

	1.
	Про функціонування дошкільних навчальних закладів щодо забезпечення доступності, підвищення якості та ефективності дошкільної освіти в 2016 році. 

Про підсумки роботи управління освіти та дошкільних навчальних закладів щодо запобігання усім видам дитячого травматизму та обліку нещасних випадків з вихованцями впродовж 2015 року.
Про організацію медичного обслуговування в ДНЗ.
Про стан функціонування офіційних сайтів дошкільних навчальних закладів.

Про стан роботи з організації харчування дітей у ДНЗ  у 2016 році.

Про стан захворюваності дітей ДНЗ у 2015 році.

Про аналіз стану управлінської діяльності  щодо функціонування уніфікованої системи електронної реєстрації дітей дошкільного віку впродовж 2015 року.

Про стан роботи з охорони праці за 2015 рік.

Про аналіз споживання енергоресурсів дошкільними навчальними закладами в 2015 році. 

Про аналіз стану управлінської діяльності щодо збереження та зміцнення матеріально-технічної бази дошкільних навчальних закладів.
	21.01.2016
	Рожкова Л.М.

Мартиненко Л.А

Андрієтті О.О.

Коваленко П.І.
	

	2.
	Про стан роботи з організації харчування дітей у ДНЗ  у січні 2016 року.

Шляхи реалізації програми розвитку дітей старшого дошкільного віку «Впевнений старт».

Про організацію роботи з кадрових питань.

Про аналіз стану управлінської діяльності  щодо функціонування уніфікованої системи електронної реєстрації дітей дошкільного віку.
	19.02.2016
	Рожкова Л.М.

Мартиненко Л.А.

Андрієтті О.О.

Коваленко П.І.

	3.
	Про стан роботи з організації харчування дітей у ДНЗ  у лютому 2016 року.

Про аналіз споживання комунальних послуг та енергоносіїв за січень-лютий 2016 року. 

Про організацію роботи по благоустрою територій ДНЗ в рамках двомісячника
Про ознайомлення з нормативними та розпорядчими документами в галузі освіти.

Про аналіз стану управлінської діяльності  щодо функціонування уніфікованої системи електронної реєстрації дітей дошкільного віку.
	19.03.2016
	Рожкова Л.М.
Мартиненко Л.А.

Андрієтті О.О.

Коваленко П.І.

	4.
	Про стан організації харчування дітей в ДНЗ району за березень, І квартал 2016 року.

Про стан відвідування та захворюваності вихованців за І квартал 2016 року.

Про організацію належних санітарно – гігієнічних умов утримання дітей в ДНЗ у весняний період.

Про стан роботи дошкільних навчальних закладів з протипожежної безпеки та охорони праці.

Про організацію роботи дошкільних навчальних закладів щодо обліку дітей від народження до 6 (7) років у 2016 році.

Про роботу дошкільних навчальних закладів щодо запобігання усім видам дитячого травматизму та обліку нещасних випадків з вихованцями впродовж І кварталу 2016 року.

Про організацію та проведення заходів по благоустрою території дошкільних навчальних закладів.

Про атестацію педагогічних працівників у 2016 році.

Про стан функціонування офіційних сайтів дошкільних навчальних закладів.

Про аналіз стану управлінської діяльності  щодо функціонування уніфікованої системи електронної реєстрації дітей дошкільного віку.
	14.04.2016
	Рожкова Л.М.

Мартиненко Л.А.

Андрієтті О.О.

Коваленко П.І.



	5.
	Про стан роботи з організації харчування дітей у ДНЗ  у квітні 2016 року. 

Про організацію літньої оздоровчої кампанії.

Про організацію роботи з кадрових питань.

Про аналіз стану управлінської діяльності  щодо функціонування уніфікованої системи електронної реєстрації дітей дошкільного віку. Комплектування груп на 2016/2017 н.р.

Про аналіз стану здоров’я  вихованців ДНЗ. Результати медичних обстежень старших дошкільників.
	12.05.2016
	Рожкова Л.М.

Мартиненко Л.А.

Андрієтті О.О.

Коваленко П.І.

	6.
	Про стан роботи з організації харчування дітей у ДНЗ  у травні 2016 року.

Про планування роботи дошкільних навчальних закладів на 2016/2017 навчальний рік.

Про ознайомлення з нормативними та розпорядчими документами в галузі освіти.

Про дотримання санітарно-гігієнічних умов утримання дітей в дошкільних навчальних закладах протягом літнього оздоровчого періоду.

Про аналіз стану управлінської діяльності  щодо функціонування уніфікованої системи електронної реєстрації дітей дошкільного віку.
	18.06.2016
	Рожкова Л.М.

Мартиненко Л.А.

Андрієтті О.О.

Коваленко П.І.

	7.
	Про аналіз виконання натуральних та грошових норм харчування за І півріччя 2016 року. 

Про результати аналізу стану роботи ДНЗ району із запобігання дитячому травматизму та обліку нещасних випадків з вихованцями за І півріччя 2016 року.

Про аналіз стану відвідування та захворюваності дітей в ДНЗ району за І півріччя 2016 року.

Про стан функціонування офіційних сайтів дошкільних навчальних закладів.

Про виконання антикорупційного законодавства.

Про аналіз споживання комунальних послуг та енергоносіїв за І півріччя 2016 року.

Про аналіз стану управлінської діяльності  щодо функціонування уніфікованої системи електронної реєстрації дітей дошкільного віку.
	14.07.2016
	Рожкова Л.М.

Мартиненко Л.А.

Андрієтті О.О.

Коваленко П.І.

	8.
	Про організацію харчування вихованців у липні 2016 року.

Про організацію роботи дошкільних навчальних закладі з охорони праці в 2016/2017 н. р. 

Про підготовку ДНЗ до роботи в осінньо-зимовий період.

Про організацію навчально - виховного процесу, науково – методичної роботи з педагогічними кадрами в 2016/2017 навчальному році.

Про планування роботи практичних психологів ДНЗ

Про організацію роботи ДНЗ щодо соціального захисту дітей пільгових категорій

Про результати готовності ДНЗ до нового навчального року.

Про аналіз стану здоров’я працівників ДНЗ. Результати медичних обстежень. 

Про аналіз стану управлінської діяльності  щодо функціонування уніфікованої системи електронної реєстрації дітей дошкільного віку
	20.08.2016
	Рожкова Л.М.

Мартиненко Л.А.

Андрієтті О.О.

Коваленко П.І.

	9.
	Про виконання натуральних та грошових норм харчування за літній оздоровчий період 2015/2016 навчального року. 

Про підсумки літньої оздоровчої кампанії.
Про формування мережі ДНЗ на 2016/2017 навчальний рік.

Про результати проведення обліку дитячого населення від народження до 6 (7) років.

Ознайомлення з нормативними та розпорядчими документами в галузі освіти.

Аналіз споживання комунальних послуг та енергоносіїв за літній період.

Про організацію та проведення Всеукраїнського Дня дошкілля.

Про аналіз стану управлінської діяльності  щодо функціонування уніфікованої системи електронної реєстрації дітей дошкільного віку.
	15.09.2016
	Рожкова Л.М.

Мартиненко Л.А.

Андрієтті О.О.

Коваленко П.І.

	10.
	Про виконання грошових, натуральних норм харчування за 9 місяців 2016 року.

Про аналіз стану захворюваності дітей за 9 місяців 2016 року.

Про результати підготовки дошкільних навчальних закладів до зимового періоду 2016/2017 навчального року.

Про організацію роботи щодо соціального захисту дітей пільгових категорій

Про результати стану дотримання законодавства з питань соціального захисту в ДНЗ.

Про стан функціонування офіційних сайтів дошкільних навчальних закладів.

Про аналіз стану управлінської діяльності  щодо функціонування уніфікованої системи електронної реєстрації дітей дошкільного віку.
	20.10.2016
	Рожкова Л.М.

Мартиненко Л.А.

Андрієтті О.О.

Коваленко П.І.

	11.
	Про організацію харчування в ДНЗ.

Аналіз споживання комунальних послуг та енергоносіїв.

Про організацію фізкультурно – оздоровчої роботи ДНЗ.

Про організацію роботи з кадрових питань.

Про організацію та проведення Новорічних та Різдвяних свят за участі дітей дошкільного віку.

Про аналіз стану управлінської діяльності  щодо функціонування уніфікованої системи електронної реєстрації дітей дошкільного віку.
	17.11.2016
	Рожкова Л.М.

Мартиненко Л.А.

Андрієтті О.О.
Коваленко П.І.

	12.
	Про результати роботи дошкільних навчальних закладі з охорони праці в 2016  році.Про стан роботи з організації харчування дітей у ДНЗ.

Про результати діяльності працівників психологічної служби.

Про підсумки роботи методичних об’єднань у І півріччі 2016/2017 навчального року.

Про аналіз стану управлінської діяльності  щодо створення уніфікованої системи електронної реєстрації дітей дошкільного віку.
	18.12.2016
	Рожкова Л.М.

Мартиненко Л.А.

Андрієтті О.О.
Коваленко П.І.


3.7. Наради з психологами та соціальними педагогами
	№

п/п
	Питання наради
	Термін проведення
	Відповідальні

	1.
	Аналіз статистично-аналітичної звітності за І півріччя 2015-16 н.р., аналіз захисту робіт МАН секції психологія, нові нормативні документи, план заходів на місяць , оголошення рейтингово списку психологів та соціальних педагогів, стан профілактичної роботи соціально-психологічної служби за І півріччя , діагностичний мінімум щодо здібностей, інтересів старшокласників, різне.
	14.01.2016
	Гулєвич Т.М.

Левківська О.П.

	2.
	Питання підготовки інструментарію, що використовується в роботі практичних психологів та соціальних педагогів на експертизу, план заходів на місяць; підсумки вивчення досвіду психологів та соціальних педагогів під час атестації; різне.
	04.02.2016
	Гулєвич Т.М.

Левківська О.П.

	3.
	Нові нормативні документи; план заходів на місяць; організація роботи з психологами ВНЗ; аналіз результатів впровадження антиалкогольної програми «Сімейна розмова», різне
	03.03.2016
	Гулєвич Т.М.

Левківська О.П.

	4
	Організація роботи щодо діагностики готовності дітей до школи, вимоги щодо психологічного інструментарію, аналіз районної профдіагностики старшокласників, нагородження фахівців грамотами з нагоди Всеукраїнського Дня Психолога,  різне.
	07.04.2016
	Гулєвич Т.М.

Левківська О.П.

	5.
	Підготовка річної статистично-аналітичної звітності (графік здачі звітності); заходи травня 2015р.; накази РУО, звітність роботи  МО, різне.
	05.05.2016
	Гулєвич Т.М.

Левківська О.П.

	6.
	Нормативно-правові документи, що регламентують роботу служби на 2016-2017н.р;  організація роботи  МО, творчих груп, графік районних заходів, претенденти на атестацію, вимоги,  курсова перепідготовка тощо, різне.
	01.09.2016
	Гулєвич Т.М.

Левківська О.П.

	7.
	Супровід фахівців під час атестації (наказ про створення експертної комісії, графік вивчення досвідів); ознайомлення з поточними правовими документами; аналіз перевірки річного планування, засідання  МО, підготовка інструментарію, особливості вивчення адаптації новоприбулих дітей до дитячого садочка  та першокласників, організація Вернісажу майстер-класів,  різне.
	06.10.2016
	Гулєвич Т.М.

Левківська О.П.

	8.
	Експертиза психологічного інструментарію; нові нормативні документи; план заходів на місяць; організація та проведення олімпіади з «Педагогіки та психології», організація роботи з студентами ВНЗ, різне.
	03.11.2016
	Гулєвич Т.М.

Левківська О.П.

	9.
	Питання здачі статистично-аналітичної звітності за І півріччя 2016-2016н.р. (графіки, наказ РУО про склад експертної комісії), заходи грудня; аналіз вивчення адаптації вихованців та першокласників різне.
	01.12.2016
	Гулєвич Т.М.

Левківська О.П.


4. УПРАВЛІННЯ ЗАГАЛЬНОЮ СЕРЕДНЬОЮ ОСВІТОЮ.

4.1. Інформаційно-аналітичне забезпечення управління з питань дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти.

Закони України, Укази Президента України, постанови Кабінету Міністрів України,  накази Міністерства освіти і науки України,  рішення Київської міської ради, розпорядження Київської міської державної адміністрації та Деснянської районної в місті Києві державної адміністрації, накази Департаменту освіти і науки виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації)  хід виконання яких стоять на контролі у відділах  Управління освіти 
	Назва документу
	Відповідальний за виконання

	                                                                       Закони України

	 „Про освіту ” 
	Постолюк Т.К.
Шурко О.В.

Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

Кулаківська Т.І.

Онищенко Г.О.

	„Про загальну середню освіту ”
	Постолюк Т.К.
Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О.

	         “Про дошкільну освіту” 

	Постолюк Т.К.
Шурко О.В.

Рожкова Л.М.

Онищенко Г.О.

	Про позашкільну освіту» 
	Постолюк Т.К.
Шурко О.В.

Кулаківська Т.І.

Онищенко Г.О.

	Про охорону праці
	Постолюк Т.К.
Шурко О.В.

Рожкова Л.М.

Семенкова Т.П.

	Про пожежну безпеку
	Постолюк Т.К.
Шурко О.В.

Рожкова Л.М.

Семенкова Т.П.

	        Про дитяче харчування
	Рожкова Л.М.

	Про попередження насильства  в сім’ї
	Рожкова Л.М. 
Кулаківська Т.І.

	   Про фізичну культуру і спорт      

	Рожкова Л.М.

Кулаківська Т.І.

Серба Г.М.

	Про засади державної мовної політики
	Серба Г.М.

	Національна доктрина розвитку освіти  в Україні
	Постолюк Т.К.

Шурко О.В.

Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

Кулаківська Т.І.

Онищенко Г.О.

Серба Г.М.

	«Кодекс законів про працю України»
	Онищенко Г. О.

Полторапавло Л.І.

	«Про охорону дитинства”
	Шурко О.В.

Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

Кулаківська Т.І.

Онищенко Г.О.

Серба Г.М.

	 "Національний план дій щодо реалізації Конвенції ООН про права дитини" на період до 2016 року
	Шурко О.В.

Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

Кулаківська Т.І.

Онищенко Г.О.

Серба Г.М.
Гулєвич Т.М.

	 «Про державну допомогу сім’ям з дітьми»
	Левченко Н.П.
Кулаківська Т.І.

	 «Про інноваційну діяльність»
	Серба Г.М.

	 «Про благодійну діяльність та благодійні організації»

	Постолюк Т.К.
Шурко О.В.

Рожкова Л.М.
Левченко Н.П.
Кулаківська Т.І.

	  «Про звернення громадян»
	Постолюк Т.К.
Шурко О.В.

Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

Кулаківська Т.І.
Онищенко Г.О.

Серба Г.М.

	«Про засади запобігання і протидії корупції»
	Постолюк Т. К.

Шурко О. В.

Рожкова Л.М.

Левченко Н. П.

Онищенко Г. О.

Полторапавло Л. І.

Кулаківська Т. І.

Подолян В. І.

	«Про захист персональних даних»
	Рожкова Л.М.

Левченко Н. П.

Онищенко Г. О.
Кулаківська Т. І.

Подолян В. І.

	Укази та розпорядження Президента України

	Указ Президента України  «Про Національну стратегію розвитку освіти в Україні на період до 2021 року» від 25.06.2013 № 344/2013


	Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

Кулаківська Т.І.

Онищенко Г.О.

Серба Г.М.

	Указ Президента від 23.08 04. № 987 „Про День Державного Прапора України”
	Кулаківська Т.І.

Серба Г.М.

	«Про День захисника України» від 14.10.2014 № 806/2014

	Т. Кулаківська

	«Про День Гідності та Свободи» від 13.11.2014 № 872/2014

	Т. Кулаківська

	«Про вшанування подвигу учасників Революції гідності та увічнення пам’яті Героїв Небесної Сотні» від 12.02.2015 № 69/2015
	Т. Кулаківська

	«Про додаткові заходи щодо соціального захисту учасників антитерористичної операції» від 18.03.2015 № 150/2015
	Т. Кулаківська

	«Про заходи щодо поліпшення національно-патріотичного виховання дітей та молоді» від 12.06.2015 № 334/2015
	Т. Кулаківська

Серба Г.М.

	«Про Стратегію національно-патріотичного виховання дітей та молоді на 2016-2020 роки» від 13.10.2015 № 580/2015
	Т. Кулаківська

Серба Г.М.

	Указ Президента України «Про затвердження Національної стратегії у сфері прав людини»
	Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

Кулаківська Т.І.

Серба Г.М.

	Указ Президента від 11.06.07 № 119 «Про заходи щодо захисту дітей, батьки яких загинули під час виконання службових обов’язків»
	Шурко О. В.

Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

Кулаківська Т.І.

	Указ Президента від 04.11.05 № 1544 «Про вшанування жертв та постраждалих від голодоморів в Україні»
	Серба Г.М.

	
	

	Указ Президента від 18.09.07 №892/2007 «Про відзначення Дня партизанської слави»
	Серба Г.М.

	Указ Президента 09.02.01. №79 „Питання щодо використання державних символів України”
	Серба Г.М.

	Постанови, доручення,  розпорядження Кабінету Міністрів України

	Постанова від 27 серпня 2010 року № 778 «Про затвердження Положення про загальноосвітній навчальний заклад»
	Шурко О. В.

Левченко Н.П.
Кулаківська Т.І.

Онищенко Г.О.

Серба Г.М.

	Постанова від 12 березня 2003 р. N 305 "Про затвердження Положення про дошкільний навчальний заклад"
	Рожкова Л.М.

Онищенко Г.О.

	Постанова від 6 травня 2001 р. № 433 «Про затвердження переліку типів позашкільних  навчальних закладів і Положення про позашкільний навчальний заклад» 
	Т. Кулаківська
Онищенко Г.О.

	Постанова Кабінету Міністрів України від 05.10.08. № 993 «Про затвердження положення про дитячо-юнацьку спортивну школу»
	Т. Кулаківська
Онищенко Г.О.

	Постанова Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. N 629 "Про затвердження Державної цільової соціальної програми розвитку дошкільної освіти на період до 2017 року"
	Рожкова Л.М.



	Постанова Кабінету Міністрів України від 14 червня 2002 р. N 826 "Про затвердження Порядку медичного обслуговування дітей у дошкільномунавчальному закладі"
	Рожкова Л.М.



	Постанова Кабінету Міністрів України від 5 жовтня 2009 р. N 1122 "Питання штатного розпису дошкільних навчальних закладів"
	Рожкова Л.М.



	Постанова Кабінету Міністрів України від 5 жовтня 2009 р. N 1124 "Про затвердження Положення про центр розвитку дитини"
	Рожкова Л.М.



	Постанова Кабінету Міністрів України від 27 серпня 2010 року № 781 «Деякі питання забезпечення підручниками та навчальними посібниками студентів вищих навчальних закладів, учнів загальноосвітніх і професійно-технічних навчальних закладів та вихованців дошкільних навчальних закладів»
	Серба Г.М.

	Постанова Кабінету Міністрів України від 22 листопада 2004 року № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах» (зі змінами)
	Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

	Постанова Кабінету Міністрів України від 19.06.2002 № 856 «Про організацію харчування окремих категорій учнів у загальноосвітніх навчальних закладах», 
	Левченко Н.П.
Барбара Н.Е.

	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.02.2011 року №116 «Про Порядок та норми надання послуг з харчування учнів у професійно-технічних училищах та середніх навчальних закладах, операції з надання звільняються від оподаткування податком на додану вартість»
	Левченко Н.П.
Барбара Н.Е.

	Постанова Кабінету Міністрів України від 08.12.2009 року № 1318 «Про затвердження Порядку 
здійснення медичного обслуговування учнів  загальноосвітніх навчальних закладів» (зі змінами)
	Левченко Н.П.

Асман Т.В.


	Постанова Кабінету Міністрів України від 20 квітня 2011 року № 462 «Про затвердження Державного стандарту початкової загальної освіти» 
	Серба Г.М.

	Постанова Кабінету Міністрів України від 23 листопада 2011 року № 1392 «Про затвердження Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти»
	Серба Г.М.

	Постанова Кабінету Міністрів України від 15 серпня 2011 року № 872 «Про затвердження Порядку організації інклюзивного навчання у загальноосвітніх навчальних закладах»
	Левченко Н.П.
Серба Г.М.

	Постанова Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 р. № 646 «Про затвердження Інструкції з обліку дітей та підлітків шкільного віку»
	Левченко Н.П.

Кулаківська Т.І.

	Постанова КМУ від 11.11.15 року № 928 «Про затвердження переліку навчальних закладів системи загальної середньої освіти, видатки на які здійснюються з державного бюджету» 
	Постолюк Т. К.

Шурко О. В.

Подолян В.І.

	Накази Міністерства освіти і науки України, рішення сесії Київської міської ради, розпорядження Київської міської державної адміністрації, накази  Департаменту освіти і науки виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації),  розпорядження голови Деснянської районної в місті Києві державної адміністрації 

	Наказ МОН України від 04 жовтня 2010 року № 914 «Питання резервного фонду навчальної літератури»
	Серба Г.М.

	Наказ МОН України від 26.02.2013 № 202/165 Зареєстровано в Міністерстві юстицій України 20.03.13 № 440/22972 "Про затвердження Змін до Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах"
	Рожкова Л.М.

	Наказ МОН України від 01.10.2012 № 1059  "Про затвердження Інструкції про ділову документацію в дошкільних закладах"
	Рожкова Л.М.

	Наказ МОН України від 17.04.2006  № 298/227 "Про затвердження Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах"
	Рожкова Л.М.

	Наказ МОН України від 23 листопада 2010 року № 1111 "Про впровадження програми розвитку дітей старшого дошкільного віку "Впевнений старт"
	Рожкова Л.М.

	Наказ МОН України від 22.05. 2012 р. № 615 "Про затвердження Базового компонента дошкільної освіти (нова редакція)"
	Рожкова Л.М.

	Наказ МОНмолодьспорту України від 02 серпня 2012 року № 882 «Про використання навчальної літератури у загальноосвітніх навчальних закладах»
	Серба Г.М.

	Наказ МОНмолодьспорту України від 10 червня 2011 року № 572 «Про Типові навчальні плани початкової школи» із змінами згідно з наказом Міністерства освіти і науки України від 16.04.2014 № 460
	Левченко Н.П.

Серба Г.М.

	Наказ МОНмолодьспорту України від 03 квітня 2012 року № 409 «Про затвердження Типових навчальних планів загальноосвітніх навчальних закладів ІІ ступеня» (в редакції наказу МОН України від 29.05.2014 № 664), із змінами згідно з наказом МОН України від 12.12.2014 № 1465;
	Левченко Н.П.

Серба Г.М.

	Наказ МОН України від 23.02.2004  № 132  «Про затвердження Типових навчальних планів загальноосвітніх навчальних закладів»  зі змінами, внесеними наказом МОН України від 05.02.2009 № 66; 
	Левченко Н.П.

Серба Г.М.

	Наказ МОН України від 27.08.2010 № 834 «Про затвердження Типових навчальних планів загальноосвітніх навчальних закладів ІІІ ступеня» зі змінами, внесеними наказом МОН України від 29.05.2014 № 657;
	Левченко Н.П.

Серба Г.М.

	Наказ МОН України від 13.03.2006 № 182 «Про затвердження Типових навчальних планів спеціалізованих шкіл цього типу»
	Левченко Н.П.

Серба Г.М.

	Наказ МОНмолодьспорту України від 23.05.2012 р.  № 616 «Про затвердження Типових навчальних планів для загальноосвітніх навчальних закладів з поглибленим вивченням окремих предметів» 
	Левченко Н.П.

Серба Г.М.

	Наказ Міністерства освіти і науки України від 04.07.2005 № 397 «Про затвердження Положення  про вечірню (змінну) школу»
	Левченко Н.П.



	Наказ МОНмолодьспорту України від 14 грудня 2012 року № 1427 зареєстровано в Міністерстві юстиції України 02 січня 2013 року за № 19/22551 «Про затвердження Порядку забезпечення студентів вищих навчальних закладів, учнів загальноосвітніх і професійно-технічних навчальних закладів та вихованців дошкільних навчальних закладів підручниками та навчальними посібниками»
	Серба Г.М.

	Наказ Міністерства освтіи і науки України від 08.08.2013 № 1135 «Про внесення Змін до Типового положення про атестацію  педагогічних працівників»
	Серба Г.М.

	Наказ Міністерства освіти і науки України від 20 липня 2004 року № 601 «Про затвердження Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів»
	Серба Г.М.

	Наказ Міністерства освіти і науки України від 25.04.2013 року № 466 «Про затвердження Положення про дистанційне навчання»
	Левченко Н.П.
Серба Г.М

	Наказ Міністерства освіти і науки України від 19.06.2003  № 389 «Про затвердження Інструкції про порядок конкурсного приймання дітей (учнів, вихованців) до гімназій, ліцеїв, колегіумів, спеціалізованих  шкіл (шкіл-інтернатів)»
	Левченко Н.П.

	Наказ Міністерства освіти і науки України від 01.10.2010 № 912 «Про затвердження Концепції розвитку інклюзивної освіти»
	Левченко Н.П.
Серба Г.М.

	Наказ Міністерства освтіи і науки України від 13 грудня 2000 року № 584 «Про затвердження Положення про золоту медаль "За високі досягнення у навчанні" та срібну медаль "За досягнення у навчанні» (Із змінами та доповненнями)
	Левченко Н.П.

	Наказ Міністерства освтіи і науки України від 11 грудня 2000 року № 579 «Про затвердження Положення про похвальний лист "За високідосягнення у навчанні" та похвальну грамоту "За особливі досягнення у вивченні окремих предметів"» (Із змінами та доповненнями)
	Левченко Н.П.

	Наказ Міністерства освтіи і науки України від 20.02.2002 № 128 "Про затвердження Нормативів наповнюваності груп дошкільних навчальних закладів (ясел-садків) компенсуючого типу, класів спеціальних загальноосвітніх шкіл (шкіл-інтернатів), груп подовженого дня і виховних груп загальноосвітніх навчальнихзакладів усіх типів та Порядку поділу класів на групи при вивченні окремих предметів у загальноосвітніх навчальних закладах"
	Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.



	Наказ Міністерства освтіи і науки України від 06 жовтня 2010 року № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників» (Із змінами та доповненнями)
	Серба Г.М.

	Наказ МОНмолодьспорту України від 13 квітня 2011 року № 329 «Про затвердження Критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти»
	Серба Г.М.

	Наказ МОН України від 30.12.2014 року № 1547 «Про затвердження Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти» 
	Левченко Н.П.
Серба Г.М.

	Наказ МОН України від 08.04.2015 року № 412 «Про затвердження Інструкції щодо заповнення Класного журналу для 1-4 класів загальноосвітніх навчальних закладів»
	Левченко Н.П.
Серба Г.М.

	Наказ МОН України від 06 грудня 2010 року № 1205 «Про затвердження Типових штатних нормативів загальноосвітніх навчальних закладів»
	Шурко О. В.

Левченко Н.П.

	Наказ МОН України від 19 травня 2008 року № 431 «Про затвердження Положення про екстернат у загальноосвітніх навчальних закладах»
	Левченко Н.П.

	Наказ МОН України від 07 листопада 2000 року № 522 «Про затвердження Положення про порядок здійснення інноваційної освітньої діяльності» (Із змінами та доповненнями)
	Серба Г.М.

	Наказ МОН України від 20 грудня 2002 року № 732 «Про затвердження Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах» (Із змінами та доповненнями)
	Левченко Н.П.

	Наказ МОН України від 14.07.2015  № 762 «Про затвердження Порядку переведення учнів (вихованців) загальноосвітнього навчального закладу до наступного класу» 
	Левченко Н.П.

	Наказ МОН України від 30.01.2015  № 67 «Про затвердження Порядку державної атестації дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів»
	Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

Кулаківська Т.І.

	Наказ МОН України від 21 липня 2003 року № 486 «Про Систему організації фізкультурно-оздоровчої та спортивної роботи дошкільних, загальноосвітніх, професійно-технічних та позашкільних навчальних закладів»
	Кулаківська Т.І.

Серба Г.М.

	Наказ МОН України, Міністерства економіки України, Міністерства фінансів України від 23 липня 2010 року № 736/902/758 «Про затвердження порядків надання платних послуг державними та комунальними навчальними закладами»
	Подолян В.І.

	Наказ МОН України від 23 березня 2005 року № 178 «Про затвердження Примірного положення про порядок звітування керівників дошкільних, загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладів перед педагогічним колективом та громадськістю»
	Шурко О.В.
Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

	Наказ МОН України 09.12. 2010 № 1224 «Про затвердження Положення про спеціальні  класи  для навчання дітей з особливими освітніми потребами у загальноосвітніх навчальних закладах»
	Левченко Н.П.

 Серба Г.М.

	Наказ Міністерства освіти і науки України від 15 серпня 2000 № 386 «Про затвердження Типового положення про центри практичної психології і соціальної роботи»
	Гулєвич Т.М.

	Наказ Міністерства освіти і науки України від 19 жовтня 2001 № 691 «Про затвердження Положення про психологічний кабінет дошкільних, загальноосвітніх та інших навчальних закладів»
	Гулєвич Т.М.

	Наказ Міністерства освіти і науки України від 20 квітня 2001 № 330 «Про затвердження Положення про експертизу психологічного і соціологічного інструментарію, що застосовується в навчальних закладах Міністерства освіти і науки України»
	Гулєвич Т.М.

	Наказ Міністерства освіти і науки України від 2 липня 2009 № 616 «Про внесення змін до Положення про психологічну службу системи освіти України»
	Гулєвич Т.М.

	Наказ Міністерства освіти і науки України від 6 серпня 2013 № 1106 « Про затвердження Плану заходів Міністерства освіти і науки щодо розвитку психологічної служби на період до 2017 року»
	Гулєвич Т.М.

	Листи Міністерства освіти і науки України

	Лист  Міністерства освіти і науки України від 22.05.2015 № 1/9-253 «Про навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів та структуру 2015/2016 навчального року»
	Левченко Н.П.



	Лист МОН від 14.09.15 року № 1/9-436 «Щодо продовження здобуття загальної середньої освіти особами, які проживають на тимчасово окупованій території України» 
	Левченко Н.П.



	Лист Міністерства освіти і науки України  від 17.10.2014 № 1/10-2961 "Щодо Державних санітарних норм та правил «Влаштування, обладнання, утримання дошкільних навчальних закладів та організації життєдіяльності дітей"
	Рожкова Л.М.

	Лист МОН від 06.11.15 року № 1/9-535 «Щодо визначення рівня розвитку дитини старшого дошкільного віку за допомогою кваліметричної моделі» 
	Рожкова Л.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9-500  від 29.09.2014 р. «Щодо вирішення окремих питань про зарахування до дошкільних і загальноосвітніх навчальних закладів дітей, у яких відсутні обов’язкові профілактичні щеплення»
	Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9-96 від 11.02.2013 «Щодо профілактичної роботи з запобігання правопорушенням та злочинності серед дітей та учнівської молоді»
	Т. Кулаківська

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9 - 586 від 11.11.2014 "Щодо здійснення вчителем науково-дослідницької діяльності та пошукової роботи"
	Серба Г.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України від № 1/9-494 від 26.09.2014 "Щодо окремих питань державної атестації та рейтингового оцінювання"
	Шурко О. В.

Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

Кулаківська Т.І.

	Лист Міністерства освіти і науки України від № 1/9-422 від 04.09.2015 "Про переліки навчальної літератури, що має відповідний гриф Міністерства освіти і науки України, для використання у загальноосвітніх навчальних закладах у 2015/2016 навчальному році" 
	Серба Г.М.

	Лист Міністерства № 1/9-417 від 19.08.2014 "Про навчальні програми з позашкільної освіти"
	Серба Г.М.

	Лист Міністерства № 1/9-74 від 28.01.2014 "Щодо контролю та оцінювання навчальних досягнень учнів початкових класів загальноосвітніх навчальних закладів"
	Серба Г.М.

	Лист Міністерства № 1/9-72 від 28.01.2014 "Про недопущення перевантаження учнів початкових класів надмірним обсягом домашніх завдань"
	Серба Г.М.

	Лист МОН від 10.08.15 року № 1/9-380 «Щодо методичних рекомендацій для учнів 4-х та 7-х класів загальноосвітніх навчальних закладів» 
	Серба Г.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9-617 від 10.09.2013   «Про застосування Типового положення про атестацію педагогічних працівників»
	Серба Г.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України від 05.09.2013 № 1/9-608 «Щодо благодійних внесків» 


	Левченко Н.П.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9-503 від 18.07.2013 «Про використання інструктивно-методичних матеріалів з питань створення безпечних умов організації навчально-виховного процесу в групі продовженого дня загальноосвітнього навчального закладу»
	Серба Г.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9-701 від 08.12.2005 «Про освітній та кваліфікаційний рівень практичних психологів і соціальних педагогів навчальних закладів»
	Гулєвич Т.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9-448 від 27.07.2007 «Про недопущення проведення тренінгів, обстежень та опитувань усіх учасників навчально-виховного процесу представниками сторонніх організацій»
	Гулєвич Т.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9-19 від 13.01.2011 «Про збереження посад працівників психологічної служби»
	Гулєвич Т.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9 – 683 від 26.09.2012 «Щодо розподілу робочого часу у практичних психологів та соціальних педагогів»
	Гулєвич Т.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9-352 від 27.08.2000 «Щодо планування діяльності, ведення документації і звітності усіх ланок психологічної служби системи освіти України»
	Гулєвич Т.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9-1 від 02.01.13 «Про визначення завдань працівників психологічної служби системи освіти в умовах інклюзивного навчання»
	Гулєвич Т.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9-488 від 04.07.2012 «Щодо організації та проведення «години психолога» у загальноосвітніх навчальних закладах»
	Гулєвич Т.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9-413 від 06.06.2013 «Про впровадження факультативних курсів працівниками психологічної служби системи освіти»
	Гулєвич Т.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9-479 від 08.07.2013 «Про діяльність психологічної служби у 2023/2014 навчальному році»
	Гулєвич Т.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9-96 від 11.02.2013 «Щодо профілактичної роботи з запобігання правопорушенням та злочинності серед дітей та учнівської молоді»
	Гулєвич Т.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9- 607 від 07.03.2014 «Про використання навчальної літератури»
	Гулєвич Т.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9- 135 від 11.03.2014 «Про надання психологічної допомоги учасникам навчально-виховного процесу »
	Гулєвич Т.М.

	Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9 -557 від 28.10.2014 «Про методичні рекомендації щодо взаємодії педагогічних працівників у навчальних закладах та взаємодії з іншими органами та службами»
	Гулєвич Т.М.


4.2. Проведення у 2016 році експериментів Всеукраїнського, регіонального рівнів
	№
з/п
	Назва експерименту, проблема, наукове керівництво
	Навчальний заклад
	Терміни

	Всеукраїнський рівень

	1. 
	Створення та реалізація інноваційної моделі навчально-виховного об’єднання «дошкільний навчальний заклад – спеціалізована школа І – ІІ ступенів – ліцей – коледж – вищий навчальний заклад.

Кириленко С.В, начальник відділу ІІТЗО МОН України., кандидат пед. наук
	Ліцей №293

І-ІІІ ступенів
	2011 –2018 pp.

	2. 
	Інтелект України.

Гавриш І. В., доктор  пед. наук, професор ХПУ ім. Г.Сковороди
	ліцей  № 293

І-ІІІ ступенів
	2011-2018 рр.


	3. 
	«Розумники» (Smart kids)
Литвинова С.Г., кандидат педагогічних наук, старший науковий співробітник НАПН України

	спеціалізована школа І-ІІІ ступенів № 264 з поглибленим вивченням англійської мови
	2015-2017 рр.

	Регіональний рівень

	1. 1.
	Удосконалення змісту та методики реалізації навчально-виховного процесу «Школи повного року навчання».

Хоружа Л.Л., проректор з наукової роботи  КМПУ ім. Б.Грінченка, доктор пед.наук, професор.
	спеціалізована школа 
І-ІІІ ступенів № 23 з поглибленим вивченням англійської мови
	2013-2017 рр.



	2. 
	Упровадження елементів дистанційного навчання школярів середніх загальноосвітніх навчальних закладів м. Києва

Ковальчук В.І., заступник директора з науково – методичної роботи Інституту післядипломної педагогічної освіти Київського університету імені Бориса Грінченка, кандидат педагогічних наук, доцент
	вечірня (змінна) школа 
№ 18


	2014-2016 рр

	3. 
	Організаційно – педагогічні умови розбудови білінгвальної спеціалізованої школи І ступеня як закладу інноваційного типу розвитку.

Щекатунова Г.Д., завідувач кафедри методики та психології дошкільної і початкової освіти ІППО КУ ім. Б. Грінченка, кандидат педагогічних наук, доцент
	спеціалізована школа  
І ступеня №322 з поглибленим вивченням англійської мови
	2014-2019 рр.

	4. 
	«Упровадження елементів дистанційного навчання в рамках проекту «Театральний клас». 
Ковальчук В.І., заступник директора з науково – методичної роботи  ІППО КУ імені Бориса Грінченка.кандидат пед. наук, доцент
	спеціалізована школа 
І-ІІІ ступенів № 23 з поглибленим вивченням англійської мови
	2014 –2019 pp.



	5. 
	Формування громадської активності учнів шляхом впровадження моделі громадсько-активної школи як ресурсного центру підтримки освіти громади та громадських ініціатив.

Ковальчук В.І., завідувач НДЛ експериментальної педагогіки та пед. інновацій ІППО КМПУ ім. Б.Грінченка, кандидат пед. наук, доцент
	спеціалізована школа 
І-ІІІ ступенів № 23 з поглибленим вивченням англійської мови
	2013-2016 рр.



	6. 
	Змістовне теоретичне та методологічне вдосконалення структури навчально-виховного процесу в рамках «Школи повного року навчання».

Хоружа Л.Л., проректор з наукової роботи  КМПУ ім. Б.Грінченка, доктор пед.наук, професор.
	спеціалізована школа І-ІІІ ступенів № 23 з поглибленим вивченням англійської мови
	2013-2017 рр.




	7. 
	Формування загальнонавчальних компетентностей учнів на засадах інтегративно-діяльнісного підходу за науково-педагогічним проектом «Росток».

Пушкарьова Т.О., начальник відділу менеджменту освіти і вивчення педагогічного досвіду Інституту інноваційних технологій і змісту освіти МОН України канд.пед.наук, доцент
	школа І-ІІІ ступенів №275
	2011-2016 рр.


	8. 
	Вплив інтегративно-діяльнісного підходу у навчально-виховному процесі на основі впровадження принципів  науково-педагогічного проекту «Росток».

Пушкарьова Т.О., начальник відділу менеджменту освіти і вивчення педагогічного досвіду Інституту інноваційних технологій і змісту освіти МОН України канд.пед.наук, доцент
	спеціалізована школа І-ІІІ ступенів № 264 з поглибленим вивченням англійської мови
	2012-2016 рр.


	9. 
	Школа повного дня.

Хоружа Л.Л., проректор з наукової роботи Київського університету імені Бориса Грінченка, доктор пед. наук, професор.
	школа І – ІІІ ступенів

№ 275

школа І – ІІІ ступенів

№ 263

школа І – ІІІ ступенів,

№ 292 імені гетьмана Івана Мазепи,

спеціалізована школа
 І – ІІІ ступенів № 307 з поглибленим вивченням природничих наук,

гімназія І – ІІІ ступенів 
№ 39
	2012-2017 рр.



	10. 
	Морально – духовний розвиток учнів 5-9 класів на основі впровадження курсу «Християнська етика в українській культурі»

Кисельова Л.О., доцент кафедри літературознавства Києво – Могилянської академії
	школа І – ІІІ ступенів

№ 249


	      2013-2018 рр.

	11. 
	Морально – духовний розвиток учнів 5-9 класів на основі впровадження курсу «Християнська етика в українській культурі»

Кисельова Л.О., доцент кафедри літературознавства Києво – Могилянської академії
	спеціалізована школа 
І-ІІІ ступенів № 23 з поглибленим вивченням англійської мови;

спеціалізована школа

І-ІІІ ступенів № 207 з поглибленим вивченням англійської мови;

школа І-ІІІ ступенів

№ 218,

спеціалізована школа

І-ІІІ ступенів № 277 з поглибленим вивченням англійської мови,

школа І-ІІІ ступенів  №278,

школа І-ІІІ ступенів  №306,

 ПП «Київська загальноосвітня гімназія «Грейс»
	2014-2019 рр.

	12. 
	«Упровадження елементів дистанційного навчання школярів середніх загальноосвітніх навчальних закладів м.Києва

Ковальчук В.І., заступник директора з науково – методичної роботи  ІППО КУ імені Бориса Грінченка.кандидат пед. наук, доцент
	школа І – ІІІ ступенів

№ 259


	2014--2019 рр.

	13. 
	Впровадження мультипрофільного навчання

в старших класах загальноосвітніх навчальних закладів м. Києва.

Якунін Ярослав Юрійович, завідувач кафедри методики природничо-математичної освіти і технологій Інституту післядипломної педагогічної освіти Київського університету імені Бориса Грінченка, кандидат хімічних наук.
	школи №№ 119,

№ 190,

№ 212,

№ 238,

№ 282,

№ 306;

спеціалізовані школи 
І – ІІІ ступенів

№ 23, 189,

№ 202, 207, 247, 251, 
№ 264,

Економіко – правовий ліцей, 
ліцей № 293, 

гімназія «Києво – Могилянський колегіум»
	2013-2018 рр.

	14. 
	«Модель методичного Центру відкритої освіти з програмування та веб-дизайну в середній школі»
Воротникова І.П., доцент кафедри методики природничо-математичної освіти та технологій Інституту післядипломної педагогічної освіти Київського університету імені Бориса Грінченка
	гімназія  І-ІІІ ступенів № 39;
спеціалізована школа
І-ІІІ ступенів № 207 з поглибленим вивченням англійської мови;
школа І-ІІІ ступенів
№ 249,
спеціалізована школа
І-ІІІ ступенів № 250 з поглибленим вивченням природничо-математичних наук;
школа І-ІІІ ступенів № 263;

спеціалізована школа І-ІІІ ступенів № 313 з поглибленим вивченням інформаційних технологій
	2014-2018 рр.


РОЗДІЛ ІІ

Організаційно-аналітична діяльність Управління освіти 

	№ за/п
	Захід
	Термін виконання
	Форма узагальнення
	Виконавець

	Січень

	1. 
	Проаналізувати роботу з листами, заявами і скаргами громадян за 2015 рік.
	До 15.01.
	Довідка 
	Шурко О. В.

	2. 
	Інформація  про  стан  захворюваності  за  рік,  дані  про  мережу   ДНЗ  і  ШДС,  статистичні  звіти МОіНУ
	До 20.01
	Інформація 
	Мартиненко Л.А.

Андрієтті О.О.

	3. 
	Підготувати пропозиції щодо планової мережі груп ДНЗ на 2016/2017 н.р.
	До 15.01.

	Проект мережі
	 Рожкова Л.М.
Завідуючі ДНЗ

	4. 
	Підготувати статистичний звіт про функціонування дошкільних навчальних закладів за 2015 рік за формою № 85-К. Паспорт  дошкільного навчального закладу за 2015 рік.
	До 20.01.


	Звіт 
	Рожкова Л.М.

	5. 
	Підготувати звіт про рух  та рівень навчальних досягнень учнів загальноосвітніх закладів за І  семестр.
	До 10.01.


	Звіт 
	Левченко Н.П.

	6. 
	Підготувати наказ « Про організацію харчування учнів ЗНЗ у 2016  році»
	До 10.01
	Наказ
	Барбара Н.Е.

	7. 
	Планування роботи та завдань  з цивільного захисту (ЦО) на 2016 рік.
	До 25.01
	Наказ
	Шурко О. В.

Коназюк Г.Д.

	8. 
	Підготувати  інформацію в Департамент освіти і науки м. Києва про стан охопленням навчанням учнів ЗНЗ
	До 20.01
	Інформація
	Коназюк Г.Д.

	9. 
	Підготувати  інформацію в Департамент освіти і науки м. Києва про стан організації  харчування учнів 1-4 кл. та пільгових категорій
	До 20.01
	Інформація
	Барбара Н.Е.

	10. 
	Підготувати наказ «Про посилення контролю за охопленням навчанням дітей і підлітків шкільного віку»
	До 25.01
	Наказ
	Левченко Н.П.

Коназюк Г.Д.

	11. 
	Перевірка стану проходження медичних оглядів учнями району.
	До 31.01
	Інформація
	Асман Т.В.

	12. 
	Про підсумки навчання учнів за індивідуальною формою у І семестрі 2015-2016 н.р.
	До 20.01
	Довідка
	Асман Т.В.

	13. 
	Проаналізувати стан роботи з учнями під час новорічних та різдвяних свят 
	До 18.01.
	Інформація 
	Т. Кулаківська

Н. Сенік

	14. 
	Підготувати інформацію про стан виконання заходів з попередження злочинності і правопорушень у 2015 році
	До 25.01.
	Інформація 
	Н. Макаревич

	15. 
	Проаналізувати роботу з листами, заявами і скаргами громадян за 2015 рік.
	До 15.01.
	Інформація 
	Т. Кулаківська

	16. 
	Підготувати звіт про забезпечення заходів щодо покращення соціального захисту учасників АТО та членів їх сімей
	До 15.01.
	Інформація
	Н. Макаревич

	17. 
	Скласти графіки відпусток працівників структурних підрозділів Управління освіти
	До 05.01.

	Наказ, графік 
	Онищенко Г.О.

	18. 
	Провести апаратну нараду з питань  щорічного оцінювання посадових осіб 
	18.01.
	Рекомендації 
	Онищенко Г.О.

	19. 
	Аналіз змінюваності (плинності) педагогічних кадрів за 2015 рік
	До 10.01
	Інформація
	Онищенко Г. О.

Сербіна Н. М.

	20. 
	Розробити план заходів Управління освіти щодо запобігання проявам корупції в     2016 році
	До 15.01
	Заходи
	Полторапавло Л. І.

	21. 
	Підготувати статистичний звіт про кількість працівників, їхній якісний склад та професійне навчання за 2015 рік (за формою № 6-ПВ)
	До 10.01.
	Звіт
	Онищенко Г.О.

	22
	Провести апаратну нараду з питань  щорічного оцінювання виконання державними службовцями Управління освіти покладених на них обов’язків і завдань.
	До 18.01.
	Рекомендації 
	Постолюк Т. К.

Онищенко Г.О.

	23
	Підготувати інформацію про зайнятість і працевлаштування громадян, що мають додаткові гарантії у сприянні працевлаштуванню за 2015 рік
	До 25 01
	Інформація
	Полторапавло Л. І.

	24
	Підготувати річні звіти  про стан травматизму в Департамент освіти та науки, молоді та спорту
	До 15.01.
	Звіти
	Семенкова Т.П.

	25
	Підготувати наказ про підсумки проведення районного  етапу  Всеукраїнського громадського огляду-конкурсу  стану умов і охорони праці в навчальних закладах Деснянського району міста Києва
	До 25.01
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	26
	Провести аналіз стан дитячого та виробничого травматизму за 2015 рік.
	До 25.01
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	27
	Про підсумки участі учнів в І-ІІ етапах Всеукраїнських учнівських олімпіад.
	До 15.01.
	Наказ 
	Серба Г.М.

	28
	Якісний та кількісний аналіз статистично-аналітичної звітності практичних психологів та соціальних педагогів за І півріччя
	До 15.01
	Довідка
	Гулєвич Т.М.

	29
	Аналіз анкетування серед старшокласників «Духовні цінності учнів»
	До 29.01
	Інформація
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	30
	Аналіз вивчення адаптації п’ятикласників до навчання в середній школі
	До 29.01.
	
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	31
	Проаналізувати використання бюджетних коштів закладами освіти за 2015 рік.
	До 30.01.

	Звіт
	Подолян В.І.

	32
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	07.01-12.01
	Звіт 
	Подолян В.І.

	33
	Складання зведених місячних звітів по КФК по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	12.01.-13.01.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	34
	Складання зведеного річного звіту БАЛАНС
	15.01.-20.01.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	35
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	До 03.01
	Ордер
	Подолян В.І.

	36
	  Приймання та обробка первинних документів(меню-вимог, товарно-транспортних накладних)
	01.01-31.01
	Звіт
	Подолян В.І.

	37
	Підготовка звітності (зведена відомість по субрахунку 232)
	01.01-10.01
	Відомість
	Подолян В.І.

	38
	Складання та здача звітів за формами встановленими чинним законодавством до ДРДА 
	До 05.01

	Звіт
	Подолян В.І.

	39
	Нарахування орендних платежів, комунальних послуг та оплати земельного податку згідно договорів оренди
	До 15.01

	Рахунок-фактура
	Подолян В.І.

	40
	Складання актів звірки розрахунків з орендарями
	15.01
	Акт звірки
	Подолян В.І.

	41
	Підготовка та здача  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві податкових накладних, згідно рахунків - фактур
	15.01-30.01

	Накладна
	Подолян В.І.

	42
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати
	25.01-31.01
	Звіт 
	Подолян В.І.

	43
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.01-20.01
	Звіт 
	Подолян В.І.

	44
	Здача звітів в УП та СЗН по додатковій відпустці ЧАЕС 
	25.01
	Звіти 
	Подолян В.І.

	45
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у        м. Києві
	10.01
	Підготовка документів 
	Подолян В.І.

	46
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів спеціального фонду (меморіальний ордер №3) по КФК
	До 10.01
	Ордер
	Подолян В.І.

	47
	Складання меморіальних ордерів №1, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15.
	До 10.01
	Ордер
	

	48
	Надання звіту по енергоносіях до фінансового управління 
	15.01
	Звіт
	Подолян В.І.

	49
	Здача звіту  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві про використання коштів неприбутковими установами та організаціями
	15.01
	Звіт
	Подолян В.І.

	50
	Здача звіту про виконання кошторису по позабюджетних надходженнях та видатках
	15.01
	Звіт
	Подолян В.І.

	Лютий

	51
	Підготувати інформацію  для ДОНМС  про  план відновлення груп в ДНЗ і  СНВК


	До 15.02.2016
	Інформація 
	Рожкова Л.М.

Андрієтті О.О.

	52
	Підготувати  інформацію в Департамент освіти і науки м. Києва про стан охопленням навчанням учнів ЗНЗ
	До 20.02
	Інформація
	Коназюк Г.Д.

	53
	Підготувати  інформацію в Департамент освіти і науки м. Києва про стан організації  харчування учнів 1-4 кл. та пільгових категорій
	До 20.02
	Інформація
	Барбара Н.Е.

	54
	Попередне замовлення документів про освіту для учнів 9-х, 11-х класів.  Підготувати базу даних на випускників для виготовлення документів про освіту.
	До 28.02.


	Наказ, списки 
	Барбара Н.Е.

	55
	Підготувати  інформацію в   Департамент освіти і науки м. Києва про плановий набір учнів до 1 класу у 2016-2017 н.р .
	До 15.02
	Інформація
	Асман Т.В.

	56
	Провести щорічну оцінку виконання державними службовцями Управління освіти покладених на них обов’язків і завдань у 2015 році.
	До 18.02.

	Наказ
	Онищенко Г.О.



	57
	Підготувати в Департамент освіти і науки, молоді та спорту виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) інформацію про замовлення молодих спеціалістів на 2016-2017 навчальний рік
	До 15.02.

	Інформація

	Полторапавло Л. І.

	58
	Підготувати статистичний звіт позашкільного навчально-виховного закладу за 2015 рік Ф. 1-ПЗ
	До 01.02.
	Статистичний звіт
	Т. Кулаківська

Н. Сенік

	59
	Підготувати наказ про стан  роботи з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності за підсумками  2015 року.
	До 01.02.

	Наказ 
	Семенкова Т.П.

	60
	Підготувати наказ про підсумки проведення конкурсу дитячого малюнку «Охорона праці очима дітей»
	До 10.02
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	61
	Підготувати наказ про проведення конкурсу КВК юних пожежників
	До 15.02
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	62
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати
	25.01-31.01
	Звіт 
	Подолян В.І.

	63
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.01-20.01
	Звіт 
	Подолян В.І.

	64
	Здача звітів в УП та СЗН по додатковій відпустці ЧАЕС 
	25.01
	Звіти 
	Подолян В.І.

	65
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у        м. Києві
	10.01
	Підготовка документів 
	Подолян В.І.

	66
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів спеціального фонду (меморіальний ордер №3) по КФК
	До 10.01
	Ордер
	Подолян В.І.

	67
	Складання меморіальних ордерів №1, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15.
	До 10.01
	Ордер
	Подолян В.І.

	68
	Надання звіту по енергоносіях до фінансового управління 
	15.01
	Звіт
	Подолян В.І.

	69
	Здача звіту  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві про використання коштів неприбутковими установами та організаціями
	15.01
	Звіт
	Подолян В.І.

	70
	Здача звіту про виконання кошторису по позабюджетних надходженнях та видатках
	15.01
	Звіт
	Подолян В.І.

	71
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати
	25.02-31.02
	Звіт 
	Подолян В.І.

	72
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.02-20.02
	Звіт 
	Подолян В.І.

	73
	Здача звітів в УП та СЗН по додатковій відпустці ЧАЕС 
	25.02
	Звіти 
	Подолян В.І.

	74
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у        м. Києві
	10.02
	Підготовка документів 
	Подолян В.І.

	75
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів спеціального фонду (меморіальний ордер №3) по КФК
	До 10.02
	Ордер
	Подолян В.І.

	76
	Складання меморіальних ордерів №1, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15.
	До 10.02
	Ордер
	Подолян В.І.

	77
	Надання звіту по енергоносіях до фінансового управління 
	15.02
	Звіт
	Подолян В.І.

	78
	Здача звіту  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві про використання коштів неприбутковими установами та організаціями
	15.02
	Звіт
	Подолян В.І.

	79
	Здача звіту про виконання кошторису по позабюджетних надходженнях та видатках
	15.02
	Звіт
	Подолян В.І.

	80
	Підготувати висновки експертної комісії щодо вивчення досвіду психологів та соціальних педагогів, які проходять атестацію в 2015-2016н.р.
	До 29.02
	Висновки
	Гулєвич Т.М.

	Березень

	81
	Провести співбесіду з керівниками шкіл з питань функціонування закладу в наступному навчальному році.
	До 30.03.


	Рекомендації 
	Постолюк Т.К.

	82
	Підготувати оперативну інформацію  для ДОНМС   


	До 15.03.2016 
	Інформація 
	Рожкова Л.М.

Мартиненнко Л.А.

Андрієтті О.О.

Коваленко П.І.

	83
	Підготувати проект  наказу про закінчення 2015/2016 н.р. та проведення державної підсумкової атестації.
	До 05.03.


	Наказ 
	Левченко Н.П.

	84
	Підготувати пропозиції щодо планової мережі шкіл та класів  на 2016/2017 н.р.
	До 10.03
	Проект мережі
	Левченко Н.П.

Директори ЗНЗ та НВК

	85
	Попередне замовлення документів про освіту для учнів 9-х, 11-х класів
	24-28.03
	Замовлення 
	Левченко Н.П.. Барбара Н.Е.

	86
	Узагальнена інформація в Департамент освіти і науки м. Києва про стан охопленням навчанням учнів ЗНЗ
	20.03
	Інформація 
	Коназюк Г.Д.

	87
	Узагальнення інформації ЗНЗ району про стан  організації харчування учнів
	10.03
	Інформація 
	Барбара Н.Е.

	88
	Підготувати пропозиції КРЦОЯ щодо створення пунктів тестування ЗНО-2016
	До 30.03.
	Список
	Шурко О. В.

Левченко Н.П.

	89
	Підготувати проект наказу «Про виплату матеріальної допомоги дітям-сиротам та дітям позбавленим батьківського піклування, яким у 2016 році виповнилося 18 років»
	До 03.03.
	Наказ
	Т. Кулаківська

 

	90
	Провести попередню комплектацію керівних на 2016-2017 навчальний рік
	Протягом місяця
	Наказ
	Онищенко Г. О.

	91
	Підготувати квартальні звіти  про травматизм в Департамент освіти та науки, молоді та спорту
	До 30.03
	Звіти 
	Семенкова Т.П.

	92
	Підготувати наказ про підсумки  проведення конкурсу КВК юних пожежників
	До 30.03
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	93
	Підготувати наказ про посилення протипожежного захисту в весняно-літній період 2016 року
	До 30.03
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	94
	Підготувати інформацію про стан правової освіти у навчальних закладах 
	Протягом місяця
	Довідка 
	Серба Г.М.

	95
	Проаналізувати використання бюджетних коштів закладами освіти за 2015 рік.
	До 30.03.

	Звіт
	Подолян В.І.

	96
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	07.03-12.03
	Звіт 
	Подолян В.І.

	97
	Складання зведених місячних звітів по КФК по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	12.03.-13.03.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	98
	Складання зведеного річного звіту БАЛАНС
	15.03.-20.03.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	99
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	До 03.03
	Ордер
	Подолян В.І.

	100
	  Приймання та обробка первинних документів(меню-вимог, товарно-транспортних накладних)
	01.03-28.03
	Звіт
	Подолян В.І.

	101
	Підготовка звітності (зведена відомість по субрахунку 232)
	01.03-10.03
	Відомість
	Подолян В.І.

	102
	Складання та здача звітів за формами встановленими чинним законодавством до ДРДА 
	До 05.03

	Звіт
	Подолян В.І.

	103
	Нарахування орендних платежів, комунальних послуг та оплати земельного податку згідно договорів оренди
	До 15.03

	Рахунок-фактура
	Подолян В.І.

	104
	Складання актів звірки розрахунків з орендарями
	15.03
	Акт звірки
	Подолян В.І.

	105
	Підготовка та здача  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві податкових накладних, згідно рахунків - фактур
	15.03-28.03

	Накладна
	Подолян В.І.

	106
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати
	25.03-28.03
	Звіт 
	Подолян В.І.

	107
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.03-20.03
	Звіт 
	Подолян В.І.

	108
	Здача звітів в УП та СЗН по додатковій відпустці ЧАЕС 
	25.03
	Звіти 
	Подолян В.І.

	109
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у        м. Києві
	10.03
	Підготовка документів 
	Подолян В.І.

	110
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів спеціального фонду (меморіальний ордер №3) по КФК
	До 10.03
	Ордер
	Подолян В.І.

	111
	Складання меморіальних ордерів №1, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15.
	До 10.03
	Ордер
	Подолян В.І.

	112
	Надання звіту по енергоносіях до фінансового управління 
	15.03
	Звіт
	Подолян В.І.

	113
	Підготувати наказ про створення експертної комісії по перевірці соціально-психологічного інструментарію
	До 04. 03
	Наказ
	Гулєвич Т..М.

	114
	Підготувати заявку та протокол про перевірку інструментарію на міське засідання експертної комісії
	До 25.03.
	Заявка, протокол
	Гулєвич Т.М.

	115
	Вивчення стану впровадження  антиалкогольної  програми «Сімейна розмова» в навчальних закладах
	До 31.03
	Інформація
	Гулєвич Т.М.

	116
	Аналіз профорієнтаційного дослідження в учнів шкіл району
	До 31.03
	Інформація
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	Квітень

	117
	Підготувати проект наказу про організацію оздоровлення дітей влітку 2016 року
	До 30.04.
	Наказ 
	Шурко О. В.

Кулаківська Т.І.

	118
	Погодити склади комісій для проведення ДПА в ЗНЗ.
	До 02.04.


	Додатки до наказів
	Левченко Н.П.

	119
	Узагальнена інформація до Департаменту освіти і науки м. Києва про стан охопленням навчанням учнів ЗНЗ
	19.04.
	Інформація 
	Коназюк Г.Д.

	120
	Інформація до Департаменту освіти і науки м. Києва про набір учнів до 1 класу
	15.04.
	Інформація 
	Асман Т.В..

	121
	Узагальнення інформації ЗНЗ району про стан  організації харчування учнів
	15.04
	Інформація 
	Барбара Н.Е.

	122
	Підготувати проект розпорядження «Про проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку у Деснянському районі м. Києва в 2016 році»
	До 30.04
	Розпорядження
	Шурко О. В.

Барбара Н.Е.

	123
	Провести попередню комплектацію педагогічних кадрів на 2016-2017 навчальний рік
	Протягом місяця
	Наказ
	Онищенко Г. О.

	124
	Підготувати інформацію про хід виконання заходів Всеукраїнської молодіжної акції «Пам’ятати. Відродити. Зберегти»
	До.05.04.


	Інформація 
	Серба Г.М.

	125
	Підготувати наказ про підсумки участі учнів міста в ІІІ-ІV етапах Всеукраїнських учнівських олімпіад.
	До 30.04.


	Наказ 
	Серба Г.М.

	126
	Підготувати наказ про проведення конкурсу на знання законодавства з охорони праці
	До 10.04.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	127
	Підготувати наказ про підсумки  проведення конкурсу на знання законодавства з охорони праці
	До 28.04.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	128
	Підготувати наказ про проведення Тижня знань основ безпеки життєдіяльності
	До 15.04.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	129
	Підготувати наказ  про здійснення невідкладних заходів щодо забезпечення безпеки та охорони життя працюючих, учнів та вихованців під час виникнення надзвичайних ситуацій у весняний період 2016 року.
	До 30.04
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	130
	Здача звіту про суми податкових пільг  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві
	20.04
	Звіт 
	Подолян В.І.

	131
	Проаналізувати використання бюджетних коштів закладами освіти за 2015 рік.
	До 30.04.

	Звіт
	Подолян В.І.

	132
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	07.04-12.04
	Звіт 
	Подолян В.І.

	133
	Складання зведеного річного звіту БАЛАНС
	15.04.-20.04.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	134
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	До 03.04
	Ордер
	Подолян В.І.

	135
	  Приймання та обробка первинних документів(меню-вимог, товарно-транспортних накладних)
	01.04-28.04
	Звіт
	Подолян В.І.

	136
	Підготовка звітності (зведена відомість по субрахунку 232)
	01.04-10.04
	Відомість
	Подолян В.І.

	137
	Складання та здача звітів за формами встановленими чинним законодавством до ДРДА 
	До 05.04

	Звіт
	Подолян В.І.

	138
	Нарахування орендних платежів, комунальних послуг та оплати земельного податку згідно договорів оренди
	До 15.04

	Рахунок-фактура
	Подолян В.І.

	139
	Складання актів звірки розрахунків з орендарями
	15.04
	Акт звірки
	Подолян В.І.

	140
	Підготовка та здача  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві податкових накладних, згідно рахунків - фактур
	15.04-28.04

	Накладна
	Подолян В.І.

	141
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати
	25.04-28.04
	Звіт 
	Подолян В.І.


	142
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.04-20.04
	Звіт 
	Подолян В.І.

	143
	Здача звітів в УП та СЗН по додатковій відпустці ЧАЕС 
	25.04
	Звіти 
	Подолян В.І.

	144
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у        м. Києві
	10.04
	Підготовка документів 
	Подолян В.І.

	145
	Складання меморіальних ордерів №1, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15.
	До 10.04
	Ордер
	Подолян В.І.

	146
	Надання звіту по енергоносіях до фінансового управління 
	15.04
	Звіт
	Подолян В.І.

	147
	Здача звіту про виконання кошторису по позабюджетних надходженнях та видатках
	15.04
	Звіт
	Подолян В.І.

	148
	Сформувати базу залучених на пункти тестування для проведення ЗНО-2016
	До 10.04.
	Списки 
	Серба Г.М.

	  149
	Організація та проведення засідань методичних об’єднань практичних психологів та соціальних педагогів
	До 30.04
	Протоколи
	Гулєвич Т.М., 
Левківська О.П.

	Травень

	150
	Підготувати  інформацію  для ДОНМС  
	До 20.05.2016
	Інформація 
	Мартиненко Л.А.

Андрієтті О.О.
Коваленко П.І.

	151
	Інформація  в Департамент освіти і науки м. Києва про набір учнів до 1 класу
	15.05
	Інформація
	Асман Т.В..

	152
	Узагальнена інформація в Департамент освіти і науки м. Києва про стан охопленням навчанням учнів 
	19.05
	Інформація
	Коназюк Г.Д.

	153
	Узагальнення інформації ЗНЗ району про стан  організації харчування учнів
	20.05
	Інформація 
	Барбара Н.Е.

	154
	Провести засідання комісії з формування кадрового резерву керівних кадрів 
	До 20.05
	Протокол
	Шурко О. В.

Онищенко Г. О.

	155
	Підготувати проект наказу про створення та організацію роботи пришкільних таборів денного перебування
	До 13.05.
	Наказ
	Т. Кулаківська

 

	156
	Підготувати інформацію про проведення свята Останнього дзвоника та урочистого вечора з нагоди вручення атестатів випускникам закладів освіти
	До 13.05.
	Інформація
	Т. Кулаківська

 Л. Мазуренко

	157
	Проаналізувати хід виконання комплексних заходів щодо профілактики бездоглядності та правопорушень серед дітей
	До 10.05.
	Інформація 
	Н. Макаревич

	158
	Узгодити  графіки відпусток та підготувати проекти наказів щодо щорічних основних відпусток працівників Управління освіти.
	До 20.05.
	Накази 
	Онищенко Г.О.

	159
	Підготувати проект наказу про організацію роботи з профілактики дитячого травматизму в період літніх канікул;
	До 25.05.


	Наказ 
	Семенкова Т.П.

	160
	Підготувати наказ  про підготовку закладів освіти  району  до нового 2016-2017 навчального року та роботи в осінньо-зимовий період
	До 20.05.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	161
	Підготувати наказ про дотримання вимог безпеки під час перебування учнів в пришкільних таборах


	До 20.04.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	162
	Підготувати наказ про дотримання вимог безпеки під час проведення 

випу​скних вечорів
	До 15.04.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	163
	Підготувати наказ про проведення навчання та перевірки знань з Правил безпеки газопостачання України  
	До 15.04.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	164
	Підготувати наказ про заходи щодо поліпшення профілактики випадків дитячого та дорослого травматизму під час навчально-виховного процесу та в побуті
	До 15.04.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	165
	Провести апартну нараду працівників управління та структурних підрозділів з питань підготовки інформаційного збірника та серпневої конференції.
	17.05.


	Рекомендації 
	Серба Г.М.

	166
	Проаналізувати використання бюджетних коштів закладами освіти за 2015 рік.
	До 30.05.
	Звіт
	Подолян В.І.

	167
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	07.05-12.05
	Звіт 
	Подолян В.І.

	168
	Складання зведених місячних звітів по КФК по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	12.05.-13.05.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	169
	Складання зведеного річного звіту БАЛАНС
	15.05.-20.05.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	170
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	До 03.05
	Ордер
	Подолян В.І.

	171
	  Приймання та обробка первинних документів(меню-вимог, товарно-транспортних накладних)
	01.05-28.05
	Звіт
	Подолян В.І.

	172
	Підготовка звітності (зведена відомість по субрахунку 232)
	01.05-10.05
	Відомість
	Подолян В.І.

	173
	Складання та здача звітів за формами встановленими чинним законодавством до ДРДА 
	До 05.05

	Звіт
	Подолян В.І.

	174
	Нарахування орендних платежів, комунальних послуг та оплати земельного податку згідно договорів оренди
	До 15.05

	Рахунок-фактура
	Подолян В.І.

	175
	Складання актів звірки розрахунків з орендарями
	15.05
	Акт звірки
	Подолян В.І.

	176
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати
	25.05-28.05
	Звіт 
	Подолян В.І.

	177
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.05-20.05
	Звіт 
	Подолян В.І.

	178
	Здача звітів в УП та СЗН по додатковій відпустці ЧАЕС 
	25.05
	Звіти 
	Подолян В.І.

	179
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у        м. Києві
	10.05
	Підготовка документів 
	Подолян В.І.

	180
	Складання меморіальних ордерів №1, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15.
	До 10.05
	Ордер
	Подолян В.І.

	181
	Надання звіту по енергоносіях до фінансового управління 
	15.05
	Звіт
	Подолян В.І.

	182
	Якісний та кількісний аналіз статистично-аналітичної звітності практичних психологів та соціальних педагогів за ІІ півріччя та за рік
	До 31. 05
	Звіт
	Гулєвич Т.М.

	183
	Вивчення стану профілактичної роботи соціально-психологічної служби в закладах освіти
	До 31.05
	Довідка
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	184
	Підготувати  наказ про підсумки проведення загальнорайонного «Дня добра»
	До 31.05
	Наказ
	Гулєвич Т.М.

	Червень

	185
	Провести апаратну нараду з питань підготовки закладів освіти до нового навчального року.
	14.06.


	Рекомендації 
	Постолюк Т.К.

	186
	Звіт про методичну роботу 
	До 15.06.
	інформація
	 Рожкова Л.М..
Андрієтті О.О.
Куца О.І.

	187
	Інформація  в Департамент освіти і науки м. Києва про роботу ДНЗ і НВК в літній період
	01.06
15.06
	інформація
	 Рожкова Л.М.
Андрієтті О.О.

	188
	Узагальнена інформація в Департамент освіти і науки м. Києва про аналіз корекційної роботи з дітьми в спеціальних групах ДНЗ і НВК
	01.06.
	інформація
	 Рожкова Л.М.
Андрієтті О.О.

	189
	Звіт про рух та рівень навчальних досягнень учнів загальноосвітніх закладів за рік.
	До 08.06.
	Звіт 
	Левченко Н.П.

	190
	Підготувати звіт про результати державної підсумкової атестації 4, 9, 11 кл.
	До 18.06.
	Довідка 
	Левченко Н.П.

	191
	Підготувати інформацію про роботу управління щодо реалізації громадянами конституційного права на звернення за І півріччя 2016 року.
	До 30.06.


	Довідка 
	Шурко О. В.

Гонтар Л.А.

	192
	Інформація в Департамент освіти і науки м. Києва про набір учнів до 1 класу
	16.06
	Інформація 
	Асман Т.В.

	193
	Узагальнена інформація  в Департамент освіти і науки м. Києва про стан охопленням навчанням учнів ЗНЗ за другий семестр
	20.06
	Інформація 
	Коназюк Г.Д.

	194
	Затвердження робочих навчальних планів.
	За графіком
	Робочі навчальні плани ЗНЗ
	Шурко О. В.

ЛевченкоН.П.

	195
	Узагальнення інформації ЗНЗ району про стан  організації харчування учнів
	20.06.
	Інформація
	Барбара Н.Е.

	196
	Узагальнення інформації про навчання екстернів у 2015/16 н.р.
	17.06.
	Інформація
	Левченко Н.П.

	197
	Підготувати інформацію про підсумки організації виховної роботи в закладах освіти у 2015-2016 навчальному році
	До 30.06.
	Довідка
	Н. Макаревич

	198
	Підготувати інформацію про хід оздоровлення та відпочинку учнів 
	До 20.06.
	Інформація
	Т. Кулаківська

 

	199
	Підготувати та подати в документи (подання, контракти) на керівників навчальних закладів району в Департамент освіти і науки, молоді та спорту виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації)
	До 08.05
	Контракти
	Онищенко Г. О.

	200
	Підготувати квартальний звіт  про травматизм в Департамент освіти та науки, молоді та спорту
	До 30.06.
	Звіти
	Семенкова Т.П.

	201
	Проаналізувати використання бюджетних коштів закладами освіти за 2015 рік.
	До 30.06.

	Звіт
	Подолян В.І.

	202
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	07.06-12.06
	Звіт 
	Подолян В.І.

	203
	Складання зведених місячних звітів по КФК по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	12.06.-13.06.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	204
	Складання зведеного річного звіту БАЛАНС
	15.06.-20.06.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	205
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	До 03.06
	Ордер
	Подолян В.І.

	206
	  Приймання та обробка первинних документів(меню-вимог, товарно-транспортних накладних)
	01.06-28.06
	Звіт
	Подолян В.І.

	207
	Підготовка звітності (зведена відомість по субрахунку 232)
	01.06-10.06
	Відомість
	Подолян В.І.

	208
	Складання та здача звітів за формами встановленими чинним законодавством до ДРДА 
	До 05.06

	Звіт
	Подолян В.І.

	209
	Нарахування орендних платежів, комунальних послуг та оплати земельного податку згідно договорів оренди
	До 15.06

	Рахунок-фактура
	Подолян В.І.

	210
	Складання актів звірки розрахунків з орендарями
	15.06
	Акт звірки
	Подолян В.І.

	211
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати
	25.06-28.06
	Звіт 
	Подолян В.І.

	212
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.06-20.06
	Звіт 
	Подолян В.І.

	213
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у        м. Києві
	10.06
	Підготовка документів 
	Подолян В.І.

	214
	Складання меморіальних ордерів №1, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15.
	До 10.06
	Ордер
	Подолян В.І.

	215
	Надання звіту по енергоносіях до фінансового управління 
	15.06
	Звіт
	Подолян В.І.

	216
	Вивчення ефективності та результативності роботи працівників соціально-психологічної служби за ІІ півріччя (підготовка рейтингового списку)
	До 17. 06
	Рейтингова таблиця
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	217
	Підготовка інформації про підсумки роботи МО практичних психологів та соціальних педагогів за 2015-2016 н.р.
	До 30. 06
	Звіти
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	218
	Аналіз діагностики психологами готовності дітей до навчання у школі 
	До 30. 06
	Інформація
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	Липень

	219
	Надання оперативної інформації  в Департамент освіти і науки м. Києва про хід підготовки до нового 2016-2017 навчального року
	21.07
	Інформація 
	Шурко О. В.

Левченко Н.П., Барбара Н.Е., 

Асман Т.В

	220
	Інформація  в Департамент освіти і науки м. Києва про роботу ДНЗ і НВК в літній період
	01.07
15.07
	інформація
	 Рожкова Л.М.
Андрієтті О.О.

	221
	Інформація в  Департамент освіти і науки м. Києва про виконання натуральних норм харчування 
	До 20.07.
	інформація
	Мартиненко Л.А.

	222
	Інформація  в Департамент освіти і науки м. Києва про набір учнів до 1 класу
	15.07
	Інформація
	Асман Т.В.

	223
	Інформація  в Департамент освіти і науки м. Києва про набір учнів до 10 класу
	29.07.
	Інформація 
	Асман Т.В.

	224
	Підготувати інформацію про хід оздоровлення та відпочинок учнів 
	До 20.07.
	Інформація
	Т. Кулаківська

 

	225
	Підготувати інформацію про кандидатури 16-річних юнаків та дівчат для урочистого вручення паспорта громадянина України
	До 20.07.
	Інформація
	Н. Макаревич

 

	226
	Моніторинг забезпеченості педагогічними кадрами та працевлаштування молодих спеціалістів у навчальні заклади району.
	До 30.07.
	Інформація 
	Онищенко Г.О.

	227
	Підготувати інформацію про хід виконання заходів Всеукраїнської молодіжної акції «Пам’ятати. Відродити. Зберегти»
	До 05.07.


	Інформація 
	Серба Г.М.

	228
	Підготувати до видання інформаційно-методичний збірник на 2015/2016 н.р.
	До 30.07.
	Збірник 
	Серба Г.М.

	229
	Проаналізувати використання бюджетних коштів закладами освіти за 2016 рік.
	До 30.07.

	Звіт
	Подолян В.І.

	230
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	07.07-12.07
	Звіт 
	Подолян В.І.

	231
	Складання зведеного річного звіту БАЛАНС
	15.07.-20.07.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	232
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	До 03.07
	Ордер
	Подолян В.І.

	233
	  Приймання та обробка первинних документів(меню-вимог, товарно-транспортних накладних)
	01.07-28.07
	Звіт
	Подолян В.І.

	234
	Підготовка звітності (зведена відомість по субрахунку 232)
	01.07-10.07
	Відомість
	Подолян В.І.

	235
	Складання та здача звітів за формами встановленими чинним законодавством до ДРДА 
	До 05.07

	Звіт
	Подолян В.І.

	236
	Нарахування орендних платежів, комунальних послуг та оплати земельного податку згідно договорів оренди
	До 15.07

	Рахунок-фактура
	Подолян В.І.

	237
	Складання актів звірки розрахунків з орендарями
	15.07
	Акт звірки
	Подолян В.І.

	238
	Підготовка та здача  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві податкових накладних, згідно рахунків - фактур
	15.07-28.07

	Накладна
	Подолян В.І.

	239
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати
	25.07-28.07
	Звіт 
	Подолян В.І.

	240
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.07-20.07
	Звіт 
	Подолян В.І.

	241
	Здача звітів в УП та СЗН по додатковій відпустці ЧАЕС 
	25.07
	Звіти 
	Подолян В.І.

	242
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у        м. Києві
	10.07
	Підготовка документів 
	Подолян В.І.

	243
	Складання меморіальних ордерів №1, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15.
	До 10.07
	Ордер
	Подолян В.І.

	244
	Надання звіту по енергоносіях до фінансового управління 
	15.07
	Звіт
	Подолян В.І.

	245
	Здача звіту  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві про використання коштів неприбутковими установами та організаціями
	15.07
	Звіт
	Подолян В.І.

	246
	Здача звіту про виконання кошторису по позабюджетних надходженнях та видатках
	15.07
	Звіт
	Подолян В.І.

	247
	Здача звіту про суми податкових пільг  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві
	20.07
	Звіт
	Подолян В.І.

	Серпень

	248
	Надання оперативної інформації  в Департамент освіти і науки м. Києва про хід підготовки до нового 2016-2017 навчального року
	21.08
	Інформація 
	Шурко О. В.

Рожкова Л.М.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О.

Кулаківська Т.І.

	249
	Інформація в Департамент освіти і науки м. Києва  про  план відновлення роботи груп в ДНЗ, НВК
	01.08.
	інформація
	 Рожкова Л.М.
Андрієтті О.О.

	250
	Інформація  в Департамент освіти і науки м. Києва про роботу ДНЗ і НВК в літній період
	01.08
	інформація
	Рожкова Л.М.
Андрієтті О.О.

	251
	Підготовка документації для проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку у 2016 році
	26-31.08
	Інформація
	Барбара Н.Е.

	252
	Інформація  в Департамент освіти і науки м. Києва про набір учнів до 1 класу
	15.08,31.08
	Інформація
	Асман Т.В.

	253
	Інформація  в Департамент освіти і науки м. Києва про набір учнів до 10 класу
	29.08.
	Інформація
	Асман Т.В.

	254
	Затвердити індивідуальні та експериментальні робочі навчальні плани закладів освіти в МОН.
	До 20.08.


	Плани 
	Левченко Н.П.

	255
	Підготувати інформацію про хід оздоровлення та відпочинок учнів 
	До 20.08.
	Інформація
	Т. Кулаківська

 

	256
	Моніторинг забезпеченості педагогічними кадрами та працевлаштування молодих спеціалістів у навчальні заклади району.
	До 30.08.
	Інформація 
	Онищенко Г.О.

	257
	Провести апаратну нараду з питань кадрового, інформаційно-методичного забезпечення навчальних закладів на 2016/2017 н.р.
	19.08.

	Інформація 
	Онищенко Г.О.
Серба Г.М.

	258
	Підготувати наказ про посилення профілактичної роботи щодо збереження життя і здоров’я  вихованців та учнів
	До 30.08.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	259
	Підготувати наказ про організацію пожежної безпеки в навчальних закладах Деснянського району міста Києва
	До 30.08.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	260
	Підготувати наказ про дотримання законодавства з охорони праці при проведенні навчальних занять в шкільних майстернях
	До 30.08.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	261
	Підготувати аналіз стану підготовки ЗНЗ до нового навчального року
	До 25.08.
	Довідка 
	Ящук В.І.

	262
	Проаналізувати використання бюджетних коштів закладами освіти за 2015 рік.
	До 30.08.

	Звіт
	Подолян В.І.

	263
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	07.08-12.08
	Звіт 
	Подолян В.І.

	264
	Складання зведеного річного звіту БАЛАНС
	15.08.-20.08.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	265
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	До 03.08
	Ордер
	Подолян В.І.

	266
	  Приймання та обробка первинних документів(меню-вимог, товарно-транспортних накладних)
	01.08-28.08
	Звіт
	Подолян В.І.

	267
	Підготовка звітності (зведена відомість по субрахунку 232)
	01.08-10.08
	Відомість
	Подолян В.І.

	268
	Складання та здача звітів за формами встановленими чинним законодавством до ДРДА 
	До 05.08

	Звіт
	Подолян В.І.

	269
	Нарахування орендних платежів, комунальних послуг та оплати земельного податку згідно договорів оренди
	До 15.08

	Рахунок-фактура
	Подолян В.І.

	270
	Складання актів звірки розрахунків з орендарями
	15.08
	Акт звірки
	Подолян В.І.

	271
	Підготовка та здача  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві податкових накладних, згідно рахунків - фактур
	15.08-28.08

	Накладна
	Подолян В.І.

	272
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати
	25.08-28.08
	Звіт 
	Подолян В.І.

	273
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.08-20.08
	Звіт 
	Подолян В.І.

	274
	Здача звітів в УП та СЗН по додатковій відпустці ЧАЕС 
	25.08
	Звіти 
	Подолян В.І.

	275
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у        м. Києві
	10.08
	Підготовка документів 
	Подолян В.І.

	276
	Складання меморіальних ордерів №1, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15.
	До 10.08
	Ордер
	Подолян В.І.

	277
	Надання звіту по енергоносіях до фінансового управління 
	15.08
	Звіт
	Подолян В.І.

	278
	Затвердження планів роботи фахівців психологічної служби на 2016-2017 н.р.
	До 31.08
	Довідка
	Гулєвич Т.М.

	Вересень

	279
	Провести підготовчу роботу до відзначення Дня працівника освіти.
	До 20.09.


	Пропозиції 
	Шурко О. В.

Рожкова Л.М.

Кулаківська Т.І.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О.

	280
	Інформація в Департамент освіти і науки м. Києва про забезпечення медичними працівниками
	До 15.09.
	інформація
	Рожкова Л.М.
Андрієтті О.О.
 

	281
	Інформація  в Департамент освіти і науки м. Києва про надання оперативних даних
	01.09
	інформація
	 Рожкова Л.М.
 Мартиненко Л.А.

	282
	Інформація  в Департамент освіти і науки м. Києва про керівні кадри
	20.09.
	інформація
	 Рожкова Л.М.

Коваленко П.І.

	283
	Підготувати проект розпорядження про затвердження мережі закладів та класів на 2016/2017 н.р.
	До 10.09.


	Проект розпорядження 
	Шурко О. В.

Левченко Н.П.

Подолян В.І.

	284
	Підготувати статистичні звіти за формами ЗНЗ-1 та.76-РВК
	До 10.09.
	Звіт 
	Левченко Н.П.

Барбара Н.Е.

	285
	Підготувати звіт про використання бланків про освіту.
	До 05.09.
	Акт  
	Барбара Н.Е.

	286
	Інформація про участь в проведенні Всеукраїнського рейду «Урок».
	До 10.09.


	Інформація 
	Левченко Н.П., Кулаківська Т.І.

	287
	Підготувати інформацію про працевлаштування випускників 9, 11 класів.
	До 30.09.


	Звіт 
	Асман Т.В.

	288
	Підготувати  статистичну звітність за формою № 1-ОТ пришкільних таборів з денним перебуванням дітей на базі навчальних закладів влутку 2015 року
	До 01.09.
	Статистичний звіт
	Т. Кулаківська

 

	289
	Проаналізувати мережу гуртків, секцій в позашкільних навчальних закладах та дитячо-юнацьких спортивних школах.
	До 12.09.
	Інформація
	Н. Сенік

	290
	Підготувати інформацію про стан організації роботи з питань попередження дитячого дорожньо-транспортного травматизму
	До 20.09.
	Довідка
	Л. Мазуренко

	291
	Проаналізувати забезпеченість молодими спеціалістами закладів освіти, підготувати їх списки та трьохсторонні угоди.
	До 10.09.

	Списки 
	Онищенко Г.О.

Полторапавло Л. І.

	292
	Поновити банк даних педагогічних працівників навчальних закладів 
	До 10.09.
	Списки 
	Онищенко Г.О.

	293
	Підготувати в Департамент освіти і науки, молоді та спорту виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) нагородні документи на претендентів для нагородження з нагоди Дня працівника освіти.
	До 10.09.

	Клопотання 
	Полтарапавло Л.І.

	294
	Аналіз змінюваності (плинності) педагогічних кадрів за 2015-2016 навчальний рік
	До 10.09
	Інформація
	Онищенко Г. О.

Сербіна Н. М.

	295
	Провести апаратну нараду з питань результативності підготовки резерву керівних кадрів.
	20.09.

	Довідка 
	Шурко О.В.
Онищенко Г.О.

	296
	Підготувати квартальний звіт  про травматизм в Департамент освіти та науки, молоді та спорту
	До 30.09.
	Звіт
	Семенкова Т.П.

	297
	Підготувати наказ про проведення Тижня знань основ безпеки життєдіяльності
	До 02.09
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	298
	Підготувати наказ про організацію роботи з охорони праці в навчальних закладах Деснянського району
	До 02.09
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	299
	Підготувати наказ  про посилення профілактичної

роботи щодо збереження життя і здоров’я  вихованців та учнів


	До 02.09
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	300
	Підготувати наказ  про посилення пропускного режиму в навчальних закладах 


	До 02.09
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	301
	Підготувати наказ  про посилення протипожежного захисту в осінньо-зимовий період
	До 10.09
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	302
	Підготувати наказ  про посилення відповідальності  керівників навчальних закладів  за збереження жития і здоров’ я 
вихованців та учнів


	До 02.09
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	303
	Підготувати наказ  про дотримання вимог  Правил внутрішнього 

трудового розпорядку
	До 02.09
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	304
	Підготувати наказ про заборону паркування автотранспорту на території навчального закладу
	До 02.09
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	305
	Підготувати наказ Про  дотримання Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів

 та організацію навчально – виховного процесу
	До 02.09
	Наказ
	Семенкова Т.П. Семенкова Т.П.

	306
	Підготувати наказ про проведення конкурсу дитячого малюнку «Пожежна безпека очима дітей»
	До 10.09
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	307
	Проаналізувати використання бюджетних коштів закладами освіти за 2016 рік.
	До 30.09.

	Звіт
	Подолян В.І.

	308
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	07.09-12.09
	Звіт 
	Подолян В.І.

	309
	Складання зведеного річного звіту БАЛАНС
	15.09.-20.09.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	310
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	До 03.09
	Ордер
	Подолян В.І.

	311
	  Приймання та обробка первинних документів(меню-вимог, товарно-транспортних накладних)
	01.09-28.09
	Звіт
	Подолян В.І.

	312
	Підготовка звітності (зведена відомість по субрахунку 232)
	01.09-10.09
	Відомість
	Подолян В.І.

	313
	Складання та здача звітів за формами встановленими чинним законодавством до ДРДА 
	До 05.09

	Звіт
	Подолян В.І.

	314
	Нарахування орендних платежів, комунальних послуг та оплати земельного податку згідно договорів оренди
	До 15.09

	Рахунок-фактура
	Подолян В.І.

	315
	Складання актів звірки розрахунків з орендарями
	15.09
	Акт звірки
	Подолян В.І.

	316
	Підготовка та здача  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві податкових накладних, згідно рахунків - фактур
	15.09-28.09

	Накладна
	Подолян В.І.

	317
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати
	25.09-28.09
	Звіт 
	Подолян В.І.

	318
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.09-20.09
	Звіт 
	Подолян В.І.

	319
	Здача звітів в УП та СЗН по додатковій відпустці ЧАЕС 
	25.09
	Звіти 
	Подолян В.І.

	320
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у        м. Києві
	10.09
	Підготовка документів 
	Подолян В.І.

	321
	Складання меморіальних ордерів №1, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15.
	До 10.09
	Ордер
	Подолян В.І.

	322
	Надання звіту по енергоносіях до фінансового управління 
	15.09
	Звіт
	Подолян В.І.

	323
	Підготувати дислокацію працівників соціально-психологічної служби на 2016-2017 н.р.
	До 23.09.
	Інформація
	Гулєвич Т.М.

	324
	Підготувати річний план роботи ЦПП на 2016-2017 н.р.
	До 09.09.
	План
	Гулєвич Т.М.

	325
	Підготувати наказ про створення експертної комісії з метою вивчення досвіду роботи психологів та соціальних педагогів, що проходять атестацію в 2016-2017 н.р.
	До 15. 09
	Наказ
	Гулєвич Т..М.

	Жовтень

	326
	Інформація   в Департамент освіти і науки м.Києва :
· про   використання приміщень непрацюючих  в ДНЗ  
· виконання натуральних  норм харчування 

· дані про освітню діяльність приватних  навчальних закладів, ТОВ, громадських організацій на базі ДНЗ, НВК

· дані про дітей дошкільного віку, які користуються пільгами

· використання вивільнених приміщень

· інформація про дітей-інвалідів дошкільного віку ДНЗ, НВК
	До 01.10
20.10
01.10
10.10
	Інформація 
	Рожкова Л.М.
Мартиненко Л.А.
Андрієтті О.О.
Коваленко П.І.

	327
	Інформація в Департамент освіти і науки м.Києва про медичне забезпечення ЗНЗ.
	28-30.10
	Інформація
	Асман Т.В.

	328
	Підготовка звіту про кількість дітей і підлітків шкільного віку по формі № 77- РВК в Головне управління статистики м.Києва
	01.10.
	Звіт
	Барбара Н.Е.

	329
	Узагальнена інформація в Департамент освіти і науки м.Києва про стан охопленням навчанням учнів ЗНЗ
	15.10
	Інформація
	Коназюк Г.Д.

	330
	Підготувати електронну базу закладів для реєстрації на ЗНО-2017 і направити до КР ЦОЯ
	До 10.10.
	Інформація
	Левченко Н.П.

	331
	Підготувати наказ про проведення спеціального навчання та перевірки знань з охорони праці
	До 10.10.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	332
	Підготувати звіт РВК-83. списки педагогічних працівників навчальних закладів.
	До 15.10.
	Звіт 
	Онищенко Г.О.

	333
	Підготувати наказ про склад експертної комісії по перевірці соціально-психологічного інструментарію
	До 09.10
	Наказ
	Гулєвич Т.М.

	334
	Провести засідання експертної комісії по перевірці інструментарію, що використовується в роботі практичних психологів та соціальних педагогів
	До 15.10.
	Протокол
	Гулєвич Т.М.

	335
	Провести засідання експертної комісії по вивченні досвіду психологів та соціальних педагогів, що проходять атестацію в 2015-2016 н.р.
	До 20.10.
	Протокол
	Гулєвич Т.М.

	336
	Проаналізувати використання бюджетних коштів закладами освіти за 2015 рік.
	До 30.10

	Звіт
	Подолян В.І.

	337
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	07.10-12.10
	Звіт 
	Подолян В.І.

	338
	Складання зведеного річного звіту БАЛАНС
	15.10.-20.10.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	339
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	До 03.10
	Ордер
	Подолян В.І.

	340
	  Приймання та обробка первинних документів(меню-вимог, товарно-транспортних накладних)
	01.10-28.10
	Звіт
	Подолян В.І.

	341
	Підготовка звітності (зведена відомість по субрахунку 232)
	01.10-10.10
	Відомість
	Подолян В.І.

	342
	Складання та здача звітів за формами встановленими чинним законодавством до ДРДА 
	До 05.10

	Звіт
	Подолян В.І.

	343
	Нарахування орендних платежів, комунальних послуг та оплати земельного податку згідно договорів оренди
	До 15.10
	Рахунок-фактура
	Подолян В.І.

	344
	Складання актів звірки розрахунків з орендарями
	15.10
	Акт звірки
	Подолян В.І.

	345
	Підготовка та здача  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві податкових накладних, згідно рахунків - фактур
	15.10-28.10

	Накладна
	Подолян В.І.

	346
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати
	25.10-28.10
	Звіт 
	Подолян В.І.

	347
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.10-20.10
	Звіт 
	Подолян В.І.

	348
	Здача звітів в УП та СЗН по додатковій відпустці ЧАЕС 
	25.10
	Звіти 
	Подолян В.І.

	349
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у        м. Києві
	10.10
	Підготовка документів 
	Подолян В.І.

	350
	Складання меморіальних ордерів №1, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15.
	До 10.10
	Ордер
	

	351
	Надання звіту по енергоносіях до фінансового управління 
	15.10
	Звіт
	Подолян В.І.

	352
	Здача звіту про виконання кошторису по позабюджетних надходженнях та видатках
	15.10
	Звіт
	Подолян В.І.

	353
	Здача звіту про суми податкових пільг  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві
	20.10
	Звіт
	Подолян В.І.

	Листопад

	354
	Узагальнена інформація в Департамент освіти і науки м.Києва про стан фізичного забезпечення ( робота басейнів)
	10.11.
	інформація
	Рожкова Л.М.
Андрієтті О.О.

	355
	Узагальнена інформація в Департамент освіти і науки м.Києва про використання приміщень  непрацюючих ДНЗ
	01.11.
	інформація
	Рожкова Л.М.
Андрієтті О.О.

	356
	Узагальнена інформація в Департамент освіти і науки м.Києва про аналіз мікрорайонів з урахуванням перевантаження ДНЗ і НВК.
	20.11
	Інформація
	 Рожкова Л.М.
Коваленко П.І.

	357
	Узагальнена інформація в Департамент освіти і науки м.Києва про стан охопленням навчанням учнів ЗНЗ
	19.11.
	Інформація
	Коназюк Г.Д.

	358
	Узагальнення інформації ЗНЗ району про стан  організації харчування учнів.
	17.11
	Інформація 
	Барбара Н.Е., 

	359
	Скласти план робот  відділу позашкільної освіти та виховання  на 2017 рік
	До 20.11.
	План
	Т. Кулаківська

Н. Макаревич

Л. Мазуренко

Н. Сенік

	360
	Провести звірку облікових карток П-2 та військових документів з обліковими даними районних військових комісаріатів
	До 15.11
	Звіт
	Сербіна Н. М.

	361
	Підготувати наказ про проведення районного  етапу  Всеукраїнського громадського огляду-конкурсу  стану умов і охорони праці в навчальних закладах Деснянського району міста Києва
	До 25.11
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	362
	Проаналізувати використання бюджетних коштів закладами освіти за 2015 рік.
	До 30.11.

	Звіт
	Подолян В.І.

	363
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	07.11-12.11
	Звіт 
	Подолян В.І.

	364
	Складання зведеного річного звіту БАЛАНС
	15.11.-20.11.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	365
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	До 03.11
	Ордер
	Подолян В.І.

	366
	  Приймання та обробка первинних документів(меню-вимог, товарно-транспортних накладних)
	01.11-28.11
	Звіт
	Подолян В.І.

	367
	Підготовка звітності (зведена відомість по субрахунку 232)
	01.11-10.11
	Відомість
	Подолян В.І.

	368
	Складання та здача звітів за формами встановленими чинним законодавством до ДРДА 
	До 05.11

	Звіт
	Подолян В.І.

	369
	Нарахування орендних платежів, комунальних послуг та оплати земельного податку згідно договорів оренди
	До 15.11

	Рахунок-фактура
	Подолян В.І.

	370
	Складання актів звірки розрахунків з орендарями
	15.11
	Акт звірки
	Подолян В.І.

	371
	Підготовка та здача  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві податкових накладних, згідно рахунків - фактур
	15.11-28.11

	Накладна
	Подолян В.І.

	372
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати
	25.11-28.11
	Звіт 
	Подолян В.І.

	373
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.11-20.11
	Звіт 
	Подолян В.І.

	374
	Здача звітів в УП та СЗН по додатковій відпустці ЧАЕС 
	25.11
	Звіти 
	Подолян В.І.

	375
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у        м. Києві
	10.11
	Підготовка документів 
	Подолян В.І.

	376
	Складання меморіальних ордерів №1, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15.
	До 10.11
	Ордер
	

	377
	Надання звіту по енергоносіях до фінансового управління 
	15.11
	Звіт
	Подолян В.І.

	378
	Аналіз результатів дослідження новоприбулих дітей в дошкільні навчальні заклади, підготовка рекомендацій
	До 30.11
	Довідка
	Гулєвич Т.М.

	379
	Аналіз результатів вивчення адаптації першокласників до навчання в школі
	До 30.11
	Довідка
	Гулєвич Т.М.

	380
	Підготувати наказ про підсумки проведення ІІ етапу олімпіади з «Педагогіки та психології»
	До 30.11
	Наказ
	Гулєвич Т.М.

	Грудень

	381
	Підготувати інформацію про роботу зі зверненнями громадян.
	До.30.12.


	Довідка 
	Шурко О. В.

Гонтар Л.А.

	382
	Проаналізувати стан відвідування учнями загальноосвітніх навчальних закладів за І семестр 2016-2017 н.р.
	До 30.12.


	Довідка 
	Левченко Н.П.

Барбара Н.Е.

	383
	Підготувати звіт про продовження навчання та здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-их класів закладів освіти (1- ЗСО).
	До 01.12.


	Звіт 
	Асман Т.В.

	384
	Звіт  в Департамент освіти і науки м.Києва про підсумки роботи за рік з ЦО.
	05.12.
	Звіт
	Коназюк Г.Д.

	385
	Узагальнена інформація  в Департамент освіти і науки м.Києва про стан охопленням навчанням учнів ЗНЗ
	19.12
	Інформація 
	Коназюк Г.Д.

	386
	Узагальнення інформаці\ про стан організації харчування у І семестрі
	22.12.
	Інформація 
	Барбара Н.Е.

	387
	Підготувати пропозиції КР ЦОЯ щодо пунктів тестування на пробне ЗНО-2017
	До 10.12.
	Пропозиції
	Левченко Н.П.

	388
	Підготувати проект наказу про проведення новорічних та різдвяних свят та організацію змістовного дозвілля школярів під час зимових канікул
	До 10.12.
	Наказ
	Т. Кулаківська

 

	389
	Підготувати звіт про роботу відділу позашкільної освіти та виховання  за 2016 рік
	До 10.12.
	Звіт
	Н. Сенік

 

	390
	Підготувати інформацію про стан роботи логопедичних пунктів.
	До 10.12.


	Довідка 
	Кречик Л.А.

	391
	Підготувати звіт про чисельність працюючих та заброньованих військовозобов’язаних працівників
	До 01.12
	Звіт
	Сербіна Н. М.

	392
	Підготувати та подати на затвердження кадровий резерв на посади державних службовців на 2016 рік  
	До 20.12.

	Списки 
	Онищенко Г.О.

	393
	Підготувати інформацію про стан додержання антикорупційного законодавства за період з 01.01.2016 по 25.12.2016 р. 
	До  20.12
	Інформація
	Полторапавло Л. І.

	394
	Підготувати статистичний звіт про кількісний та якісний склад посадових осіб (за формою № 9-ДС).
	До 30.12.

	Звіт 
	Онищенко Г.О.

	395
	Підготувати наказ про дотримання безпечної поведінки на льоду
	До 10.12.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	396
	Підготувати наказ про проведення Тижня знань основ безпеки життєдіяльності
	До 10.12.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	397
	Підготувати наказ про дотримання вимог пожежної безпеки при проведенні новорічних та різдвяних свят
	До 10.12.
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	398
	Про проведення Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін в ЗНЗ району
	Згідно графіку
	
	Серба Г.М.

	399
	Проаналізувати використання бюджетних коштів закладами освіти за 2016 рік.
	До 30.12.

	Звіт
	Подолян В.І.

	400
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	07.12-12.12
	Звіт 
	Подолян В.І.

	401
	Складання зведеного річного звіту БАЛАНС
	15.2.-20.12.
	Звіт 
	Подолян В.І.

	402
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	До 03.12
	Ордер
	Подолян В.І.

	403
	  Приймання та обробка первинних документів(меню-вимог, товарно-транспортних накладних)
	01.12-28.12
	Звіт
	Подолян В.І.

	404
	Підготовка звітності (зведена відомість по субрахунку 232)
	01.12-10.12
	Відомість
	Подолян В.І.

	405
	Складання та здача звітів за формами встановленими чинним законодавством до ДРДА 
	До 05.12

	Звіт
	Подолян В.І.

	406
	Нарахування орендних платежів, комунальних послуг та оплати земельного податку згідно договорів оренди
	До 15.12

	Рахунок-фактура
	Подолян В.І.

	407
	Складання актів звірки розрахунків з орендарями
	15.12
	Акт звірки
	Подолян В.І.

	408
	Підготовка та здача  до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у м. Києві податкових накладних, згідно рахунків - фактур
	15.12-28.12

	Накладна
	Подолян В.І.

	409
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати
	25.12-28.12
	Звіт 
	Подолян В.І.

	410
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.12-20.12
	Звіт 
	Подолян В.І.

	411
	Здача звітів в УП та СЗН по додатковій відпустці ЧАЕС 
	25.12
	Звіти 
	Подолян В.І.

	412
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ до ДПІ у Деснянському районі ГУ ДФС у        м. Києві
	10.12
	Підготовка документів 
	Подолян В.І.

	413
	Складання меморіальних ордерів №1, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15.
	До 10.12
	Ордер
	Подолян В.І.

	414
	Надання звіту по енергоносіях до фінансового управління 
	15.12
	Звіт
	Подолян В.І.

	415
	Підготувати протоколи засідання МАН (секції психологія та соціальна психологія)
	До 30.12.
	Інформація, заявки на місто
	Гулєвич Т.М.

	416
	Якісний та кількісний аналіз статистично-аналітичної звітності практичних психологів та соціальних педагогів за І півріччя
	До 25.12
	Довідка
	Гулєвич Т.М.

	417
	Вивчення ефективності та результативності роботи працівників соціально-психологічної служби району (за рейтинговою таблицею)
	До 25.12
	Рейтингова таблиця
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	418
	Вивчення стану профілактичної роботи соціально-психологічної служби в закладах освіти  за І півріччя
	Протягом року
	Інформація
	Гулєвич Т.М., 
Левківська О.П.


                                                                                   РОЗДІЛ ІІІ

Забезпечення удосконалення та підвищення ефективності навчально-виховного процесу. Державний  контроль за діяльністю навчальних закладів
	№ з/п
	Завдання, зміст роботи
	Терміни виконання
	Форма узагальнення
	Відповідальний

	
	Січень

	1. 
	День РУО
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О

Кулаківська Т.І.
Серба Г.М.

	2. 
	Вивчення досвіду роботи психологів та соціальних педагогів  під час атестації  (№ 222, 320, 307, 152 )
	До 30.01.
	Висновоки
	Гулєвич Т.М.

	3. 
	Вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з біології в СШ № 320 
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

	4. 
	Планова перевірка ефективності використання спортивних баз ЗНЗ у позаурочний час
	10.02. – 24.02
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

Сілкова В.О.

	5. 
	Перевірка Правил  конкурсного приймання учнів до спеціалізованих шкіл району. 
	До 31.01
	Акти 
	Асман Т.В.

	6. 
	Перевірка стану охорони праці, безпеки життєдіяльності загальноосвітніх навчальних закладів, в яких зафіксовано збільшення випадків дитячого травматизму за 2014 рік (згідно окремого графіка)
	Протягом січня
	Акти перевірок
	Семенкова Т.П.

	
	Лютий

	7. 
	Провести атестаційну експертизу дошкільного навчального закладу (ясла-садок ) № 514
	ДНЗ № 514
	08-19.02.2016
	Шурко О.В.

Рожкова Л.М.

	8. 
	День РУО
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О

Кулаківська Т.І.
Серба Г.М.

	9. 
	Перевірити  виконання рекомендацій за результатами державної атестації дошкільного навчального закладу № 136
	До 15.02.2016
	Довідка 
	Рожкова Л.М.

	10. 
	Перевірка  ведення ділової документації у ДНЗ № 758, 509 
	До 20.02.
	Довідка
	 Рожкова Л.М.

	11. 
	Атестаційна експертиза діяльності школи І-ІІІ ступенів № 190
	09.02 -29.02
	Акт, наказ
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О

Кулаківська Т.І.

	12. 
	Перевірити роботу загальноосвітніх навчальних закладів з питань профілактики правопорушень, бездоглядності, негативних явищ  та формування здорового способужиття серед неповнолітніх:

· ЗНЗ № 23

· ЗНЗ № 190
	10.02.16

24.02.16
	Акт 
	Кулаківська Т.І.

Макаревич Н.В.

	13. 
	Вибіркова перевірка дотримання вимог чинного законодавства з питань організації харчування у ЗНЗ 

	До 20.02.


	Довідка
	Левченко Н.П.

Барбара Н.Е.

	14. 
	Контроль за дотриманням вимог Положення про екстернат у ЗНЗ, затвердженого наказом МОН України від 19.05.2008 № 431, у ЗНЗ №№ 190, 238, 251, 308, ВСШ № 18;
	До 28.02
	Довідка
	Левченко Н.П.

	15. 
	Вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з географії в ЗНЗ № 247, 213, 251 
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

	16. 
	Перевірка стану охорони праці, безпеки життєдіяльності загальноосвітніх навчальних закладів, в яких зафіксовано збільшення випадків дитячого травматизму за 2015 рік (згідно окремого графіка)
	Протягом місяця
	Акти перевірок 
	Семенкова Т.П.

	17. 
	Контроль за проведенням санітарно-просвітницьких заходів щодо попередження інфекційних та вірусних захворювань.
	До 28.02
	Довідка
	Асман Т.В.

	
	                                                                         Березень

	18. 
	Атестаційна експертиза дошкільного навчального закладу (ясла-садок) № 690
	14.03. – 25.03.
	Акт 
	 Шурко О.В.
Рожкова Л.М..

	19. 
	День РУО
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О

Кулаківська Т.І.
Серба Г.М.

	20. 
	Перевірка рекомендацій за результатами державної атестації ДНЗ №  9
	До 30.03.

	Довідка 
	 Рожкова Л.М.

	21. 
	Перевірити роботу загальноосвітніх навчальних закладів з питань профілактики правопорушень, бездоглядності, негативних явищ  та формування здорового способужиття серед неповнолітніх:

· ЗНЗ № 119

· ЗНЗ № 306
	16.03.16

30.03.16
	Акт 
	Кулаківська Т.І.

Макаревич Н.В.

	22. 
	Атестаційна експертиза діяльності спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 250 з поглибленим вивченням математики
	10.03 -30.03
	Акт, наказ
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О

Кулаківська Т.І.

	23. 
	Контроль за дотримання вимог наказу Міністерства освіти і науки України від 20.12.2002 № 732 «Про затвердження Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх закладах» в навчальних закладах району
	До 22.03.
	Довідка, наказ
	Асман Т.В.

	24. 
	Вибірковий контроль за станом охоплення навчанням учнів («н» в класному журналі)
	За окремим графіком
	Довідка,
	Коназюк Г.Д.

	25. 
	Проведення співбесіди з керівниками загальноосвітніх навчальних закладів з питань функціонування закладів у 2016/2017 н.р.
	До 30.03.


	Протокол 


	Постолюк Т.К.

Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О

Кулаківська Т.І.

	26. 
	Контроль за складанням правил, графіків проведення конкурсних випробувань та діагностичних завдань  до вступу у 1 клас  спеціалізованих навчальних закладів.
	До 21.03
	Довідка
	Асман Т.В.

	27. 
	Фронтальне вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з інформатики в 6-х класах (за окремим графіком)
	До 20.03
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

	28. 
	Вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з економіки в економіко-правовому ліцеї  
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

	
	                                                                                         Квітень

	29. 
	Атестаційна експертиза дошкільного навчального закладу (ясла-садок) № 508
	11-22.04
	Акт
	 Шурко О.В.
Рожкова Л.М.

	30. 
	День РУО
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О

Кулаківська Т.І.
Серба Г.М.

	31. 
	Вивчення стану роботи зі школою, батьками вихованців ДНЗ №. 811, 300, 301
	До 25.04.

	 Довідка 
	  Рожкова Л.М.

	32. 
	Перевірка рекомендацій за результатами державної атестації ДНЗ № 770
	До 29.04.

	Довідка 
 
	  Рожкова Л.М.

	33. 
	Перевірити стан дотримання Інструкції з ведення ділової документації в ДНЗ №№ 491,202,569,534
	До 30.04.
	Довідка 
	  Рожкова Л.М.

	34. 
	Перевірка стану охорони праці навчальних закладів (згідно окремого графіка)
	Протягом місяця
	Акти перевірок
	Семенкова Т.П.

	35. 
	Перевірити роботу загальноосвітніх навчальних закладів з питань профілактики правопорушень, бездоглядності, негативних явищ  та формування здорового способужиття серед неповнолітніх:

· ЗНЗ № 308

· ЗНЗ № 313
	13.04.16

27.04.16
	Акт 
	Кулаківська Т.І.

Макаревич Н.В.

	36. 
	Вивчити стан роботи закладу освіти з організації взаємодії з батьками в рамках роботи «Трикутника» в ЗНЗ № 23, 190, 238, 250
	До 25.04.


	Акт, довідка
	Кулаківська Т.І.

Сенік Н.А.

	37. 
	Перевірка роботи закладу освіти з питання профілактики дитячого дорожньо-транспортноготравматизму в закладах освіти, де трапилися ДТП за участю неповнолітніх
	Протягом року


	Довідка 


	Кулаківська Т.І.

Мазуренко Л.В.

	38. 
	Інспектування ведення шкільної документації у школі І-ІІІ ступенів № 259, 270, СШ № 312 (заклади із середнім ступенем ризику)
	За окремим графіком
	Акт
	Левченко Н.П.

Онищенко Г.О.

	39. 
	Вивчити мотивацію навчання та емоційний стан учнів 4-Іх класів шкіл №№       у зв’язку з переходом та новий державний стандарт початкової освіти
	До 26.04.
	Довідка 
	Серба Г.М.


	40. 
	Вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з іноземної мови в ЗНЗ № 307, 270 
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

	41. 
	Травень

	42. 
	Перевірка підготовки  закладів до літнього оздоровчого періоду ДНЗ №  111, 222,НВК «Діамант» 
	До 10.05
	довідка
	  Рожкова Л.М.

	43. 
	День РУО
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О

Кулаківська Т.І.
Серба Г.М.

	44. 
	Перевірка стану виконання навчальних програм в ЗНЗ
	До 15. 05.
	Довідка 
	Левченко Н.П.

	45. 
	Перевірка відповідності виставлення оцінок  (класний журнал, журнал оліку видачі атестатів, додатки до атестатів) та обрахування середнього балу атестату випускникам 11-х класів в загальноосвітніх навчальних закладах
	29.05.
	Довідка,

наказ 
	Шурко О.В.

Левченко Н.П..

Барбара Н.Е.

Коназюк Г.Д.

	46. 
	Здійснення контролю за проведенням ДПА учнів  4, 11-х класів ЗНЗ району
	22-28.05
	Акти 
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

	47. 
	Здійснення контролю за дотриманням вимог щодо нагородження медалями випускників закладів освіти району за особливих умов
	Травень 
	Довідка, наказ
	Шурко О.В.

ЛевченкоН.П., 

	48. 
	Перевірити роботу загальноосвітніх навчальних закладів з питань профілактики правопорушень, бездоглядності, негативних явищ  та формування здорового способужиття серед неповнолітніх: гімназія КМК
	11.05.16
	Акт 
	Кулаківська Т.І.

Макаревич Н.В.

	49. 
	Перевірити стан запровадження громадянської освіти і виховання в навчально-виховний процес загальноосвітніх навчальних закладів.
	До 25.05.
	Довідка 
	Серба Г.М.

	50. 
	Вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з історії в ЗНЗ № 321, 270
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

	
	Червень

	51. 
	Перевірка організації та проведення літнього оздоровчого періоду у ДНЗ №№170,767,743,512,176,519,12,721,421,34 «Оріяна».
	До 30. 06.

	Довідка 

	   Рожкова Л.М.

	52. 
	 Вибіркова перевірка організації харчування в ДНЗ та НВК 
	Протягом місяця
	Наказ 
	 Рожкова Л.М.
Мартиненко Л.А.
Андрієтті О.О.
Андріяко  О.І.
Коваленко П.І.
Корунська Н.П

	53. 
	Здійснення контролю за проведенням ДПА учнів  9-х класів ЗНЗ району
	01-08.06
	Акти
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

	54. 
	Перевірка відповідності виставлення оцінок  (класний журнал, журнал оліку видачі свідоцтв, додатки до свідоцтв) та обрахування середнього балу свідоцтва випускникам 9-х класів в загальноосвітніх навчальних закладах 


	10.06
	Довідка
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Барбара Н.Е.

	55. 
	Перевірка організації діяльності пришкільних таборів відпочинку з денним перебуванням дітей на базі загальноосвітніх навчальних закладів 
	До 10.06.


	Акт

	Кулаківська Т.І.

	56. 
	Організація виховної та позаурочної роботи в загальноосвітніх навчальних закладах
	До 15.06.


	Довідка 


	Макаревич Н.В.
Мазуренко Л.В.

	57. 
	Перевірка стану охорони праці, безпеки життєдіяльності під час перебування  в пришкільних таборів відпочинку з денним перебуванням дітей
	Згідно графіку
	Довідка 
	Семенкова Т.П.

	
	Липень

	58. 
	Контроль за ходом підготовки ДНЗ і НВК до нового навчального року в ДНЗ № 102, 176, 202,569,555
	Протягом місяця
	Довідка
	  Рожкова Л.М.
Мартиненко Л.А.
Андрієтті О.О.

	
	Серпень

	59. 
	Перевірити стан підготовки шкіл, ДНЗ та позашкільних закладів (згідно графіка) до нового навчального року.
	До 18. 08. 


	Акти 
	Постолюкт.К.

Рожкова Л.М.
Левченко Н.П.

Кулаківська Т.І.

Семенкова Т.П.

Ящук В.І.

	
	Вересень

	60. 
	Перевірка виконання рекомендацій  за результатами державної атестації   ДНЗ № 514
	До 30.09.

	Довідка 
	 Рожкова Л.М.

	61. 
	День РУО
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О

Кулаківська Т.І.
Серба Г.М.

	62. 
	Контроль стану проведення медичних оглядів учнів та працівників закладів освіти.
	До 04.09
	Аналіз
	Асман Т.В.

	63. 
	Перевірка стану охорони праці, безпеки життєдіяльності загальноосвітніх навчальних закладів (згідно окремого графіка)
	Протягом місяця
	Акти перевірок
	Семенкова Т.П.

	64. 
	Інспектування ведення шкільної документації у школі І-ІІІ ступенів № 259, 270, СШ № 312 (заклади із середнім ступенем ризику)
	За окремим графіком
	Акт
	Левченко Н.П.

Онищенко Г.О.

	65. 
	Перевірка виконання постанови Кабінету Міністрів України від 12.04. 2000 року № 646 “Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку”.
	До 30.09. 


	Довідка, статистичний звіт
	Левченко Н.П.

Барбара Н.Е.

	66. 
	Інспектування ведення шкільної документації у школі І-ІІІ ступенів № 300 , 308, 249 (заклади із середнім ступенем ризику)
	За окремим графіком
	Акт
	Левченко Н.П.

Онищенко Г.О.

	67. 
	Вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з правознавства в ЗНЗ № 292 
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

	68. 
	Перевірка та погодження тарифікаційних списків педагогічних працівників навчальних закладів 
	До 15. 09.

	Наказ 
	Подолян В.І.

	
	Жовтень

	69. 
	Атестаційна експертиза дошкільного навчального закладу (ясла-садок) № 745
	14.09. – 25.09.
	Акт 
	 Шурко О.В.
Рожкова Л.М.

	70. 
	День РУО
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О

Кулаківська Т.І.
Серба Г.М.

	71. 
	Перевірка виконання рекомендацій за результатами атестації ДНЗ №.690
	До 30.10.

	Довідка
	 Рожкова Л.М.

	72. 
	Перевірити стан організації освітнього процесу (художньо-естетичний розвиток) ДНЗ № № 784,34 «Оріяна»,742
	До 30.10.
	Довідка 
	 Рожкова Л.М.

	73. 
	Атестаційна експертиза діяльності школи І-ІІІ ступенів  № 238
	04.10. – 24.10.
	Акт, наказ
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О

Кулаківська Т.І.

	74. 
	Перевірити роботу загальноосвітніх навчальних закладів з питань профілактики правопорушень, бездоглядності, негативних явищ  та формування здорового способу життя серед неповнолітніх: ЗНЗ № 152, 322
	05.10.16

19.10.16
	Акт 
	Кулаківська Т.І.

Макаревич Н.В.

	75. 
	Перевірити організацію профілактичної роботи з безпеки життєдіяльності в осінньо-зимовий період  2016/2017 н.р.
	До 04.10.
	Наказ 
	Семенкова Т.П.

	76. 
	Перевірка стану охорони праці, безпеки життєдіяльності в загальноосвітніх навчальних закладах(згідно окремого графіка)
	Протягом місяця
	Акти перевірок
	Семенкова Т.П.

	77. 
	Вивчення стану організації роботи практичних психологів та соціальних педагогів в рамках реалізації державних програм
	До 30.10.
	Довідка 
	Гулєвич Т.М.

	78. 
	Вибіркове вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з української мови та літератури  в 5-11 кл  (за окремим графіком)
	До 30.10
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

	79. 
	Вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з основ здоровя  в ЗНЗ № 321, 308, 263
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

	80. 
	Вивчення досвіду роботи психологів та соціальних педагогів  під час атестації  
	До 30.10.
	Довідки 
	Гулєвич Т.М.

	81. 
	Вивчити стан організації роботи практичних психологів та соціальних педагогів в рамках реалізації державних програм.
	До 30.10.
	Довідка 
	Гулєвич Т.М.

	
	Листопад

	82. 
	Атестаційна експертиза  санаторного дошкільного навчального закладу (ясла-садок) № 520 «Юніор»
	 14-25.11.2016
	Акт 
	 Шурко О.В.
Рожкова Л.М.

	83. 
	Перевірка організації харчування у ДНЗ №№ 780, 781, 459, 94, 757
	До 30.11.
	Довідка 
	 Рожкова Л.М.

	84. 
	Перевірка виконання рекомендацій за результатами атестації ДНЗ № 508
	До 30.11.

	Довідка 

	Рожкова Л.М.

	85. 
	Перевірка стану роботи спецгруп компенсуючого типу ДНЗ № № 9, 512, 597
	До 30.11.

	Довідка 

	 Рожкова Л.М.

	86. 
	Атестаційна експертиза діяльності спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів  № 23 з поглибленим вивченням англійської мови
	08.11. – 28.11.
	Акт, наказ
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О

Кулаківська Т.І.

	87. 
	Перевірка стану дотримання вимог законодавства з питань організації харчування у ЗНЗ 

	До 20.11.
	Довідка
	Левченко Н.П.

Барбара Н.Е.

	88. 
	Перевірити роботу загальноосвітніх навчальних закладів з питань профілактики правопорушень, бездоглядності, негативних явищ  та формування здорового способу життя серед неповнолітніх: ЗНЗ № 251, 247
	09.11.16

23.11.16
	Акт 
	Кулаківська Т.І.

Макаревич Н.В.

	89. 
	Вивчення рівня навчальних досягнень учнів із всесвітньої історії в школах (за окремим графіком)
	До 30.11.

	Довідка 
	Серба Г.М.

	90. 
	Вивчення стану поглибленого викладання та рівня навчальних досягнень учнів з математики в ЗНЗ № 250, 306, 307, 202, 238, гімназії  № 283
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

	91. 
	День РУО
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О

Кулаківська Т.І.
Серба Г.М.

	92. 
	Вивчення досвіду практичних психологів під час атестації
	До 30.11.
	Висновки
	Гулєвич Т.М.

	
	Грудень

	93. 
	День РУО
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Шурко О.В.

Левченко Н.П.

Онищенко Г.О

Кулаківська Т.І.
Серба Г.М.

	94. 
	Перевірка стану виконання навчальних програм за І семестр
	До 20.12
	Інформація
	Левченко Н.П.

	95. 
	Вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з музичного мистецтва в СШ № 277 
	За окремим графіком
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

	96. 
	Вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з української мови та літератури  в 5-11 кл  (за окремим графіком)
	До 30.12
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

	97. 
	Вибіркове вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з природознавства в 1-4 кл  (за окремим графіком)
	До 30.12
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

	98. 
	Вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з курсу «Християнська етика в українській культурі»: ЗНЗ № 23,  189, 207, 218, 249, 267, 277, 278, 292,  301, 306,  «Київські каштани», «Деснянка», «Діамант», гімназія «Грейс» (за окремим графіком)
	До 30.12
	Довідка, наказ
	Серба Г.М.

	99. 
	Перевірка стану охорони праці, безпеки життєдіяльності в загальноосвітніх навчальних закладах (згідно окремого графіка)
	Протягом місяця
	Акти перевірок
	Семенкова Т.П.

	100. 
	Перевірити роботу загальноосвітніх навчальних закладів з питань профілактики правопорушень, бездоглядності, негативних явищ  та формування здорового способу життя серед неповнолітніх:

· ЗНЗ № 207
	07.12.16
	Акт 
	Кулаківська Т.І.

Макаревич Н.В.

	101. 
	Вивчення досвіду роботи психологів та соціальних педагогів  під час атестації  
	До 30.12.
	Довідки 
	Гулєвич Т.М.

	102. 
	Вивчити стан роботи з профілактики жорстокості та насильства в дитячому середовищі.
	До 30.12.
	Довідка 
	Гулєвич Т.М.


                                                                         Розділ ІV

Науково-методичне та інформаційне забезпечення процесу управління освітою.

Робота з педагогічними і керівними кадрами.

	№
	Заходи
	Місце проведення
	Дата
	Відповідальний

	Січень

	1. 
	Інструктивно-методична нарада  з питань підготовки до міського етапу олімпіади  та конкурсу – захисту МАН
	Ліцей № 293
	13.01.2016


	Г.Серба,

методисти РНМЦ

	2. 
	Відзначення Дня соборності України


	Гімназія №39


	22.01.2016


	Г.Серба,

Л.Зайченко

	3. 
	Відзначення подвигу героїв бою під Крутами.
	Школа  №278
	29.01.2016


	Г.Серба,

Л.Зайченко

	4. 
	Школа педагогічної майстерності

Науково-практичний семінар «Формування сучасного освітнього  та інформаційно-розвивального простору під час  проведення навчальних екскурсій у процесі вивчення географії»
	ГКМК
	21.01.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	5. 
	Інструктивно – методична нарада голів шкільних методичних об`єднань вчителів початкових класів
	Школа № 147
	12.01.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва

	6. 
	Семінар –практикум для вчителів, які викладають інформатику в початкових класах «Програма. Інновації викладання предмету»
	Школа № 213
	14.01.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва

	7. 
	Нарада вчителів інформатики, які готують учнів до міських олімпіад.
	Школа №263
	13.01.2016

	Г.Серба,

Агафонова С.Б.

	8. 
	Семінар-практикум для вчителів інформатики. "Макроси в офісних програмах"
	Школа №263
	20.01.2016

	Г.Серба,

Агафонова С. Б.

	9. 
	Підготовка команд для участі в міській олімпіаді з іноземних мов
	ЗНЗ
	Протягом місяця
	Мельник Ф.С.,

методист РНМЦ

	10. 
	Підготовка науково-дослідницьких робіт МАН до участі в міському етапі
	ЗНЗ
	Протягом місяця
	Мельник Ф.С.,

методист РНМЦ

	11. 
	Майстер–клас в 10-му класі "Створення інформаційно-розвивального простору на уроках   правознавства".
	ЕПЛ
	26.01.2016


	Г.Серба,

Н.Шумякова

	12. 
	Загальнорайонний захід «Наш пошук і творчість тобі, Україно!» (до Дня  Соборності України)
	Гімназія № 39
	22.01.2016
	Г.Серба,

Н.Шумякова

	13. 
	Семінар для вчителів хімії: Типологія сучасного уроку
	Ліцей №293
	14.01.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	14. 
	Засідання школи передового педагогічного досвіду (за окремим планом).
	СШ №189
	21.01.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	15. 
	Засідання творчої групи (за окремим планом).
	Школа №238
	28.01.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	16. 
	Засідання школи молодого вчителя: «Науково-методична тема вчителя як інструмент самоосвіти»
	Школа №119
	20.01.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	17. 
	Семінар: «Науково-дослідницька діяльність учнів як одна з форм розвитку творчих здібностей дітей»
	СШ № 189
	27.01.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	
	Лютий

	18. 
	Школа педагогічної майстерності

Круглий стіл на тему: «Інноваційні технології розвитку творчої особистості учнів у процесі викладання предметів суспільно-гуманітарного циклу»
	СШ №264
	26.02.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	19. 
	Школа передового педагогічного досвіду

Круглий стіл «Інноваційні технології розвитку творчої особистості учнів у процесі викладання географії та економіки»
	Школа №275
	5.02.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	20. 
	Семінар – практикум для вчителів, які атестуються у 2016 році «Сучасний підхід до викладання літературного читання в початковій школі»
	СШ № 322
	09.02.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва

	21. 
	Майстер – класи для слухачів школи молодого вчителя «Педагогічні родзинки. З досвіду роботи вчителів початкових класів»
	Школа № 119
	26.02.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва

	22. 
	Семінар-практикум вчителів інформатики: "Створення потокових презентацій. Нове програмне забезпечення".
	Школа №263
	10.02.2016


	Г.Серба,

Агафонова С.Б.

Сергеєнко А.А.

	23. 
	Круглий стіл вчителів інформатики. Тема “Участь в міжнародних проектах”.
	Школа№263
	24.02.2016

	Г.Серба,

Агафонова С.Б.

Круглова І. М.

	24. 
	Відвідування уроків та надання методичної допомоги вчителям, які атестуються на вищу категорію
	ЗНЗ
	Протягом місяця
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	25. 
	Семінар-практикум вчителів англійської мови старшої школи: «Корисні стратегії та поради для підготовки до екзамену ЗНО»
	СШ № 313
	16.02.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	26. 
	Семінар для вчителів англійської мови середньої школи: «Making Your Dreams Come True/ See Your Students’s Instant Results in Learning. Реалізація стратегічних та прагматичних цілей уроку англійської мови у середній школі»
	Школа № 263
	25.02.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.



	27. 
	Семінар – практикум на тему: «Ефективність застосування  міжпредметних  інтеграційних зв’язків у профільному навчанні суспільно-гуманітарних предметів».
	ГКМК
	05.02.2016

	Г.Серба,

Н.Шумякова

	28. 
	Науково–практичний семінар:

"Проблемно-тематичний підхід до розвитку в учнів почуття власної гідності, усвідомлення своїх прав і місця у суспільстві»
	Школа  № 119
	19.02. 2016

	Г.Серба,

Н.Шумякова

	29. 
	Засідання школи молодого учителя  (за окремим планом).
	СШ №307
	18.02
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	30. 
	Підведення підсумків, підготовка наказів щодо проведення районного конкурсу-захисту МАН.
	РНМЦ
	За графіком
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	31. 
	Семінар: Cучасна хімічна номенклатура  органічних сполук
	Ліцей №293
	25.02
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	32. 
	Проведення районного екологічного конкурсу «Юний еколог-просвітник»
	РНМЦ
	Протягом місяця
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	33. 
	Засідання творчої групи. Проблема: «Активна природоохоронна діяльність як засіб формування екофільного світогляду учнів»
	Школа № 275
	10.02.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	34. 
	Семінар: «Активна природоохоронна діяльність як засіб формування екофільного світогляду учнів»
	Ліцей № 293
	27. 02.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	35. 
	Участь в екологічній  акції «Збережи та нагодуй птахів»
	ЗНЗ району
	Протягом місяця
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	
	Березень

	36. 
	Школа молодого вчителя історії

Семінар-практикум «Методика проведення уроків узагальнення знань засобами сучасних освітніх технологій»
	Школа  №212
	13.03.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	37. 
	Школа молодого вчителя

Семінар-практикум «Методика проведення уроків узагальнення знань засобами сучасних освітніх технологій»
	СШ №301
	14.03.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	38. 
	Школа педагогічної майстерності «Інноваційні технології в навчально – виховному процесі початкової школи. Доцільність та необхідність»
	СШ № 152
	16.03.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва

	39. 
	Нарада вчителів інформатики. Тема "Створення учнівських проектів".
	Школа №263
	02.03.2016


	Г.Серба,

Агафонова С. Б.

Круглова І.М.

	40. 
	Засідання творчої групи. Тема: “Підготовка  до ДПА з інформатики”
	Школа №263
	16.03.2016


	Г.Серба,

Агафонова С.Б.

Тукало Ю.А.

	41. 
	Конкурс-захист учнівських проектів з іноземної мови «Ми створюємо місто ЕКО-Град»
	СНВК «Усмішка»

СШ № 264
	16.03.2016

17.03.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.



	42. 
	Презентація досвіду роботи творчого проекту-конкурсу: Читаємо англійською із задоволенням і вдосконалюємо знання мови (Read your way to better English)
	СШ№ 308
	15.03.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	43. 
	Засідання школи молодого вчителя. Науково-практичний семінар для молодих вчителів німецької мови: «Робота над науково-методичною темою»
	Школа № 263
	23.03.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	44. 
	Семінар для молодих вчителів англійської мови: «Робота над науково-методичною темою»
	СШ№ 307
	24.03.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	45. 
	Науково - методичний семінар «Цінності демократичного громадянського суспільства» (курс "Людина і світ")
	Гімназія № 283
	17.03.2016
	Г.Серба,

Н.Шумякова

	46. 
	Майстер – клас  «Формування патріотично-правових  ідей у національній свідомості учнів»
	СШ № 301
	10.03.2016

	Г.Серба,

Н.Шумякова

	47. 
	Інструктивно-методична нарада голів шкільних МО з питань аналізу проведення та результативності конкурсу-захисту учнівських робіт МАН.
	Ліцей №293
	11.03.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	48. 
	Семінар вчителів хімії: « Роль та місце комп»ютерних технологій у структурі сучасного уроку»
	гімназія Троєщина
	18.03.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	49. 
	Засідання школи молодого учителя Тема: “Індивідуальна робота з обдарованими дітьми»
	СШ  №307
	25.03.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	50. 
	Засідання школи молодого учителя: «Поєднання різних форм роботи на уроках як засіб підвищення інтересу учнів до навчання»
	Школа №119
	16.03.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	51. 
	Засідання творчої групи .

Проблема: « Організація роботи колективів екологічної просвіти»
	Ліцей № 293
	23.03
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	52. 
	Участь в екологічній акції «Збережи першоцвіти»
	ЗНЗ району
	Протягом місяця
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	
	Квітень

	53. 
	Школа передового педагогічного досвіду

Науково-практичний семінар «Роль інформаційно-розвивального простору у  формуванні картографічних умінь на уроках історії»
	Гімназія «Троєщина»
	25.04.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	54. 
	Школа передового педагогічного досвіду. Семінар – практикум «Реалізація творчого потенціалу дитини в процесі пізнання навколишнього середовища »
	Школа № 300
	14.04.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва

	55. 
	Школа педагогічної майстерності

Семінар «Національно-патріотичне виховання на уроках географії та економіки»
	Гімназія №39
	29.04.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	56. 
	Школа «Молодого вчителя». “Підведення підсумків роботи, набутий досвід”
	СШ №250
	06.04.2016
	Г.Серба,

Агафонова С.Б.,

Ільєнко О.М.

	57. 
	Школа молодого вчителя.

Pre, While, and After: Making the Most of the Typical Tasks in Your English Coursebook. Педагогічна майстерня з ефективного опрацювання типових лексико-граматичних завдань згідно з сучасною комунікативною методикою.
	СШ № 207
	07.04.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.,



	58. 
	Конкурс-фестиваль «Французька вісна». Подорож до Франції.
	Школа № 249
	13.04.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.,

	59. 
	Науково – практичний семінар: «Можливості навчання правам людини в ЗНЗ»
	Школа  № 306
	16.04.2016

	Г.Серба,

Н.Шумякова

	60. 
	Методичний семінар – тренінг «Громадянський симбіоз патріотизму та толерантності в українському освітньому просторі» (спільно з громадськими організаціями)
	СШ № 320
	23.04.2016

	Г.Серба,

Н.Шумякова

	61. 
	Методична нарада голів шкільних методичних об’єднань.
	Гімназія «Троєщина
	16.04.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	62. 
	Декада педагогічної майстерності молодих вчителів – відкриті уроки
	ЗНЗ району
	16-20.04.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	63. 
	Семінар вчителів хімії: «Робота учителя над науково-методичною темою»
	Ліцей №293
	23.04.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	64. 
	Засідання творчих груп (за окремим планом)
	Школа №238
	25.04.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	65. 
	Конкурс  колективів екологічної просвіти
	СШ №313

НВК «Лісові дзвіночки»
	06. 04.2016

13. 04.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк



	66. 
	Семінар-практикум: «Новітні підходи до викладання біології в 6 та 7 класах»
	Ліцей № 293
	20.04.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	67. 
	Засідання творчої групи. Проблема: «Ефективні форми природоохоронної діяльності»
	РНМЦ
	27. 04.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	
	Травень

	68. 
	Школа педагогічної майстерності

«Формування особистості учня засобами інформаційно-розвивальних технологій в  умовах сучасного освітнього простору»
	Ліцей №293
	17.05.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	69. 
	Школа вчителя першокласника. Круглий стіл «Успішний старт»
	Школа № 218
	12.05.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва

	70. 
	Школа передового педагогічного досвіду

Науково-методичний семінар «Розвиток критичного мислення учнів на уроках географії та економіки  засобами інформаційно-комунікативних технологій».
	СШ №250
	18.05.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	71. 
	Нарада вчителів інформатики. Тема “Підведення підсумків роботи вчителів інформатики в 2015-2016 н.р.”
	Школа №263
	18.05.2016


	Г.Серба,

Агафонова С.Б.

	72. 
	Інструктивно-методична нарада для голів школи молодого вчителя  з іноземної мови. Аналіз методичної роботи. Оформлення звітних матеріалів.
	РНМЦ
	12.05.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	73. 
	Творчий звіт вчителів, що викладають  правознаство в поглиблених та профільних класах
	ЕПЛ
	14.05.2016
	Г.Серба,

Н.Шумякова

	74. 
	Інструктивно-методичний семінар "Про порядок підготовки  і проведення ДПА"
	РУО
	07.05.2016
	Г.Серба,

Н.Шумякова

	75. 
	Семінар-практикум для голів шкільних методичних об’єднань «Організація роботи шкільних методичних об`єднань»
	Гімназія «Троєщина
	16.05.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	76. 
	Засідання творчих груп (за окремим планом). Підготовка звітів
	Школи №238, №282
	17.05.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк



	77. 
	Збір інформації, підготовка звіту про роботу МО
	РНМЦ
	протягом місяця
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	78. 
	Інструктивно – методична нарада «Аналіз методичної  роботи. Оформлення звітних матеріалів.»
	РНМЦ
	11.05.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	79. 
	Семінар: «Екологічна стежка» як ефективна форма активної природоохоронної діяльності»
	Гімназія

№ 283
	18.05.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	80. 
	Конкурс «Зелений оазис»(фітооформлення  кабінету і шкільного подвір’я)
	ЗНЗ
	Протягом місяця
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	
	Червень

	81. 
	Надання групових та індивідуальних консультацій для голів шкільних МО щодо планування роботи на наступний навчальний рік
	РНМЦ
	Протягом місяця
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	82. 
	Інструктивно – методична нарада голів шкільних методичних об’єднань вчителів початкових класів «Підсумки року. Виконання вимог Державного стандарту загальної початкової освіти»
	Школа № 147
	02.06.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва



	83. 
	Збір інформації, підготовка пропозицій щодо проведення серпневих нарад вчителів хімії  та планування роботи на наступний навчальний рік.
	РНМЦ
	Протягом місяця
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	84. 
	Групові та індивідуальні консультації для голів шкільних МО щодо планування роботи на наступний навчальний рік.
	РНМЦ
	Щосереди
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	85. 
	Групові та індивідуальні консультації  щодо планування роботи на наступний навчальний рік.
	РНМЦ
	Протягом

місяця
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	
	Серпень

	86. 
	Районна конференція для вчителів інформатики «Нові програми, нові підручники. Он-лайн навчання».
	РУО
	30.08.2016
	Г.Серба,

Агафонова С.Б.

	87. 
	Участь у підготовці та проведення міської конференції для вчителів іноземної мови
	ІППО
	Протягом місяця
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	88. 
	Районна конференція для вчителів початкової школи «ІКТ в освітньому просторі»
	Школа № 147
	30.08.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва

	89. 
	Науково-методичний семінар «Національно-патріотичне виховання-ведучий фактор у вихованні громадянина України»
	РУО
	27.08.2016
	Г.Серба,

Н.Шумякова

	90. 
	Серпнева районна нарада вчителів хімії «Шкільна хімічна освіта в 2016-2017 н.р.»
	Ліцей № 293
	26.08.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	
	Вересень

	91. 
	Складання та затвердження планів роботи шкіл: педмайстерності ,молодого спеціаліста , школи вчителя першокласника, творчих груп.


	РУО
	01.09.2016-19.09.2016
	Г.Серба,

методисти РНМЦ

	92. 
	Індивідуальна консультація вчителів; тематичне, календарне, поурочне

планування.


	РУО
	01.09.2016-19.09.2016
	Г.Серба,

методисти РНМЦ

	93. 
	Оновлення картотеки пед .працівників шкіл району
	РУО
	01.09.2016-19.09.2016
	Г.Серба,

методисти РНМЦ

	94. 
	Відзначення 150-річчя від дня народження Михайла Грушевського
	ГКМК
	29.09.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	95. 
	Школа педагогічної майстерності

Семінар-практикум  «Методика роботи з географічною картою на уроках географії»
	Школа №306
	22.09.2015
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	96. 
	Інструктивно – методична нарада вчителів початкових класів
	Школа № 147
	06.09.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва



	97. 
	Школа вчителя першокласника. Семінар – практикум «Адаптація дитини. Ігрові аспекти навчання»
	СНВК «Київські каштани»
	21.09.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва



	98. 
	Нарада для голів МО вчителів іноземної мови
	СШ № 277
	08. 09.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.



	99. 
	Семінар для вчителів англійської  мови початкової школи: «Ігрові технології як засіб формування та розвитку комунікативної та соціокультурної компетенції учнів початкової школи»
	СНВК «Усмішка»
	13.09.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.



	100. 
	Науково- практичний семінар для вчителів німецької  мови: «Кооперативні методи роботи з текстами на уроці німецької мови на прикладі підручника "Beste Freunde" від видавництва Hueber»
	СШ № 320
	20.09.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.



	101. 
	Науково-практичний семінар «Використання новітніх технологій у формуванні ключових компетентностей особистості на уроках суспільного циклу»
	СШ № 207
	18.09.2016
	Г.Серба,

Н.Шумякова

	102. 
	Семінар-тренінг «Використання умовно-графічної наочності на уроках суспільно-гуманітарного циклу»
	Школа № 238
	23.09.2016
	Г.Серба,

Н.Шумякова

	103. 
	Семінар «Проблеми викладання хімії в 8-х класах за новою програмою»
	Ліцей № 293
	14.09.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк



	104. 
	Засідання творчої групи  «Методика організації роботи учнів над навчальними проектами у 8-х класах»
	Школа № 238
	28.09.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	105. 
	Інструктивно – методична нарада «Шкільна біологічна освіта в 2016-2017 н.р.»
	РНМЦ
	05.09.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	106. 
	Семінар «Особливості викладання біології в 8-х класах за новою програмою»
	СШ № 313
	21.09.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	
	Жовтень

	107. 
	Засідання школи пед. майстерності


	ЗНЗ району
	Протягом місяця
	Г.Серба,

методисти РНМЦ

	108. 
	Школа молодого вчителя історії

Науково-практичний семінар «Формування інформаційно-розвивального простору за допомогою різних видів навчальних текстів на уроках історії»
	Гімназія №283
	20.10.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	109. 
	Засідання школи вчителя першокласника
	РУО
	05.10.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва

	110. 
	Семінар «Методика роботи з обдарованими дітьми»
	Ліцей № 293
	12.10.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	111. 
	Засідання творчих груп
	ЗНЗ району
	Протягом місяця
	Г.Серба,

методисти РНМЦ

	112. 
	Школа передового педагогічного досвіду

Круглий стіл «Екологічне виховання учнів на уроках географії в умовах сучасного інформаційного простору»
	СШ №264
	13.10.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	113. 
	Семінар для вчителів англійської мови  старшої школи :
« Використання автентичних матеріалів на уроках англійської мови»
	Школа  № 308
	11. 10.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	114. 
	Школа молодого вчителя. Семінар – практикум «Національно –патріотичне виховання в навчально – виховному процесі»
	Школа № 238
	13.10.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва

	115. 
	Науково- практичний семінар для вчителів французької мови: «Техніки опрацювання текстів на уроці французької мови».
	Школа № 249
	19.10.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	116. 
	Інструктивно-методична нарада вчителів, що атестуються на вищу категорію та претендують на педагогічне звання
	РУО
	27.10.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	117. 
	Семінар-практикум «Використання  форм  і  методів  роботи,  що  забезпечують

активність   і  самостійність  мислення  учнів   на  уроках   суспільно-гуманітарних

дисциплін»
	СШ № 247
	15.10.2016
	Г.Серба,

Н.Шумякова

	118. 
	Семінар-тренінг «Вдосконалення форм і методів роботи через урізноманітнення особистісно-орієнтованої системи навчання, застосування інноваційних освітніх технологій для розвитку творчої особистості кожного учня»
	Школа № 275
	27.10.2016
	Г.Серба,

Н.Шумякова

	119. 
	Засідання творчої групи «Впровадження діяльнісного підходу на уроках екології»
	РНМЦ
	05.10.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	120. 
	Семінар «Створення та використання міні-проектів на уроках біології»
	СШ № 313
	19.10.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	
	Листопад

	121. 
	Школа передового педагогічного досвіду

Круглий стіл «Національно-патріотичне виховання на уроках історії»
	Школа №238
	8.11.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	122. 
	Проведення районного етапу конкурсу «Вчитель року - 2017»
	ЗНЗ району
	Протягом місяця
	Г.Серба,

методисти РНМЦ

	123. 
	Школа молодого вчителя географії Семінар-практикум «Виховання патріотизму і національної гідності на уроках географії та економіки»
	Школа №276
	17.11.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	124. 
	Відвідування уроків та надання методичної допомоги вчителям, які атестуються на вищу категорію
	ЗНЗ району
	Протягом місяця
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	125. 
	Семінар – практикум для вчителів, які атестуються у 2016-2017 н.р. «Якісне й ефективне удосконалення групових форм навчання»
	СШ № 250
	09.11.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва

	126. 
	Семінар-практикум вчителів англійської мови середньої школи:
«Навчання у середній школі. Мотивація школярів та особливості роботи в різнорівневих класах.»
	Школа № 306
	10.11.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	127. 
	Семінар –практикум для вчителів 4-х класів «Мовленнєва діяльність на уроках рідної мови»
	СНВК «Деснянка»
	09.11.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва

	128. 
	Проведення ІІ етапу Всеукраїнської олімпіади з англійської мови (8-11) та підведення підсумків
	СШ № 277
	Згідно графіку
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	129. 
	Науково-практичний семінар для вчителів англійської мови старшої школи : « Writing Workshop: How to pass an Exam. Особливості навчання писемного мовлення учнів старших класів у підготовці до іспитів та тестування з англійської мови»
	СШ №  301
	22.11.2016
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	130. 
	Проведення ІІ етапу Всеукраїнської олімпіади з англійської мови (4 класи) та підведення підсумків
	Школа № 263
	Згідно графіку
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	131. 
	Науково-практичний семінар «Формування творчої особистості в процесі навчання та позитивно-емоційної атмосфери між вчителем  та  учнями»
	Школа № 282
	15.11.2016
	Г.Серба,

Н.Шумякова

	132. 
	Методичний семінар-тренінг «Формування   громадянської   компетентності   старшокласників  у процесі    навчання   суспільно-гуманітарним    дисциплінам»
	Школа № 300
	25.11.2016
	Г.Серба,

Н.Шумякова

	133. 
	Семінар-практикум для молодих вчителів хімії «Техніка хімічного експерименту»
	ліцей № 293
	16.11.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	134. 
	Засідання творчої групи «Проблеми організації профільного навчання з хімії»
	Школа № 282
	30.11.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	135. 
	Засідання творчої групи «Організація роботи колективів екологічної просвіти»
	РНМЦ
	09.11.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	136. 
	Семінар «Поєднання різних форм роботи на уроках біології як засіб підвищення інтересу учнів до навчання»
	СШ № 313
	23.11.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	
	Грудень

	137. 
	Школа педагогічної майстерності

Науково - методичний семінар «Інтерактивний урок історії: особливості та структура»
	СШ №250
	11.12.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	138. 
	Засідання школи передового педагогічного досвіду
	ЗНЗ району
	Протягом місяця
	Г.Серба,

методисти РНМЦ

	139. 
	Школа передового педагогічного досвіду

Науково-методичний семінар «Використання  проектних технологій  на уроках географії та економіки»
	СШ №307
	15.12.2016
	Г.Серба,

Л.Зайченко

	140. 
	Проведення ІІ етапу Всеукраїнської олімпіади з німецької та французької мов та підведення підсумків
	СШ № 277
	Згідно графіку
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	141. 
	Школа педагогічної майстерності. Майстер – класи «Диференційований підхід у навчально –виховному процесі початкової школи»
	СШ № 189
	11.12.2016
	Г.Серба,

Н.Голубєва

	142. 
	Відвідування уроків та надання методичної допомоги вчителям, які атестуються на вищу категорію
	ЗНЗ району
	Протягом місяця
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.

	143. 
	Конкурс-фестиваль «Різдвяний ярмарок». Подорож до Німеччини.
	СШ  № 307
	Згідно графіку
	Г.Серба,

Мельник Ф.С.,Топка О.А.

	144. 
	Проведення І етапу (районного) конкурсу – захисту науково-дослідницьких робіт МАН
	ЗНЗ району
	Згідно графіку
	Мельник Ф.С.



	145. 
	Підведення підсумків проведення ІІ етапу Всеукраїнської олімпіади з іноземних мов,  підготовка відповідних наказів
	РУО
	До 20.12.2016
	Мельник Ф.С.,

методист РНМЦ

	146. 
	Семінар-практикум для молодих вчителів хімії «Робота вчителя над науково-методичною темою»
	Ліцей № 293
	07.12.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	147. 
	Науково-практичний семінар «Розвиток критичного мислення учнів та впровадження комунікативних технологій  на уроках правознавства»
	СШ № 301
	05.12.2016
	Г.Серба,

Н.Шумякова

	148. 
	Семінар–практикум «Компетентнісний підхід до національно-патріотичного  та правового навчання й виховання  на уроках суспільно-гуманітарних  дисциплін»
	СШ № 320
	12.12.2016
	Г.Серба,

Н.Шумякова

	149. 
	Засідання творчої групи «Підготовка шкільних екологічних проектів»
	РНМЦ
	14.12.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк

	150. 
	Семінар «Формування наукових біологічних понять  на уроках біології в профільних групах»
	СШ № 313
	22.12.2016
	Г.Серба,

Н.Хринюк


Робота ПМПК з педагогічними кадрами.

	№ з/п
	                     Зміст
	Термін
	Форма узагальнення
	Відповідальні

	Січень

	1. 
	Координація діяльності міської ПМПК з районними ПМПК.
	Протягом року
	Протокольні завдання
	Кречик Л.А.

	2. 
	Надати пропозиції до РУО щодо поповнення матеріально-технічної бази РПМПК. 
	до

15.01.16
	Протокольні завдання
	Кречик Л.А.

	3. 
	Нарада з вчителями-логопедами логопедичних пунктів щодо узагальнення даних про рух дітей на логопедичних пунктах району.
	11.01.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690

	4. 
	Нарада консультантів РПМПК. Тема: «Оцінка діяльності консультації за 2015 рік та завдання на 2016 рік».
	14.01.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

	5. 
	Взяти участь у засіданні клубу «Психодіагност». Тема: «Комплексне вивчення особливостей психофізичного розвитку дітей фахівцями різного профілю».
	20.01.16
	Матеріали
	Онанко А.П., Ямщікова О.В.,

психологи спеціальних ДНЗ, ЗНЗ

	6. 
	Нарада директорів спеціальних навчальних закладів. Тема: «Про підготовку даних до комплектації груп на наступний навчальний рік».
	25.01.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

	7. 
	Підготувати наказ «Про організацію роботи районної психолого-медико-педагогічної консультації на 2016 рік» (додаток).
	до

30.01.16
	Наказ
	Кречик Л.А.

	8. 
	Проведення планових діагностичних вивчень дітей, прийом та консультації громадян.
	Упродовж місяця за графіком
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти РПМПК

	9. 
	Забезпечити супровід та індивідуально - корекційну допомогу дітям з порушеннями зору, які направлені в СДНЗ №755 та СЗШ № 311, СЗШ № 275.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти РПМПК

	10. 
	Поновлювати діагностичний інструментарій.
	Протягом року
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти РПМПК

	11. 
	Проаналізувати кількість дітей вивчених у січні місяці КМПМПК. 
	Протягом місяця
	Звіти
	Консультанти РПМПК

	12. 
	Поновлювати Банк даних. 
	Протягом місяця
	Матеріали
	Консультанти 

	13. 
	Узагальнити інформацію про  роботу логопедичних пунктів ЗНЗ за І семестр 2015 – 2016 н.р.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

	14. 
	Вивчення нових директивних документів, щодо розвитку освіти (дошкільної, інклюзивної і т.п.).
	Протягом року
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	15. 
	Забезпечувати супровід та індивідуально-корекційну допомогу дітям, які потребують корекції фізичного та (або) розумового розвитку,  направлених  на діагностичне вивчення.
	Протягом року
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	16. 
	Ознайомлення зі змістом  навчальної та корекційно-розвиткової роботи в інклюзивних класах. Надання консультативно-методичної допомоги  педагогам, практичним психологам.
	Протягом року
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	17. 
	Облік та зберігання архівної документації («Картка стану здоров’я та розвитку дитини»).
	Протягом року
	Матеріали
	Консультанти 

Л.Денисенко

Т.Григоренко

	18. 
	Проаналізувати (за нозологіями) кількість  дітей, які пройшли психолого – педагогічне вивчення та рекомендовані їм форми допомоги.
	Щомісячно
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	19. 
	Прийом громадян щосереди. 
	10.00-17.00
	
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	Лютий

	20. 
	Узагальнити дані про комплектацію мережі спеціальних навчальних закладів. 
	01.02.16
	Звіт
	Кречик Л.А.

	21. 
	Подати пропозиції до графіку виїзних засідань КМПМПК на 2016 рік.
	до

01.02.16
	Довідка
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	22. 
	Нарада з вчителями-логопедами логопедичних пунктів, з метою аналізу якості корекційної роботи з дітьми -логопатами.
	08.02.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	23. 
	Взяти участь у засіданні клубу «Логотерапія». Тема: «Основні направлення корекції фонетико-фонематичного недорозвитку у дітей молодшого шкільного віку».
	11.02.16
	Матеріали 
	Консультанти 

Гавриленко Р.П. 

логопеди ДНЗ № 9, 125, 170, 176, 491, 512, 569, 597, 721, 753, 755, 776, СНВК «Мрія», ЗНЗ № 213, 248, 311

	24. 
	Взяти участь у засіданні клубу «Дефектолог». Тема: «Основи психотренінгу осіб із порушенням зору». Майстер-клас О.В.Швідак, директора СДНЗ № 755
	16.02.16
	Матеріали 
	Консультанти 

Мастопалова Т.А., Гуріна О.А.

СДНЗ № 569, 755, ЗНЗ № 275, 311, СНВК «Мрія»

	25. 
	Спільна нарада з  завідуючими поліклінік, логопедів поліклінік, РПМПК та директорів спеціальних ДНЗ, з метою аналізу якості корекційної роботи та вирішення спірних питань при встановленні діагнозів.
	17.02.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	26. 
	Скласти графік виїзних засідань на 2015 – 2016 н.р.
	до

 19.02.16
	План
	Кречик Л.А.

	27. 
	Методичне об’єднання  вчителів логопедів логопедичних пунктів: 

Тема: «Корекція усного та писемного мовлення. Автоматизація звука [р]».
	24.02.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690

	28. 
	Забезпечити супровід та індивідуально - корекційну допомогу дітям з порушеннями психічного, фізичного розвитку в ДНЗ № 125, 170, 512, 721.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	29. 
	Вивчення стану корекційної роботи логопунктів ЗНЗ та надання методичної допомоги. 
	Протягом року
	Матеріали
	Кречик Л.А.



	30. 
	Взаємодія з органами праці та соціального захисту населення з метою своєчасного забезпечення їх належною психолого-педагогічною підтримкою.
	Протягом року
	Пропозиції
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	31. 
	Прийом громадян щосереди. 
	10.00-17.00
	
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	Березень

	32. 
	Взяти участь у відкритому діагностичному вивченні, що проводить КМПМПК.
	За планом 
	Протокол
	Консультанти 

	33. 
	Діагностичні вивчення дітей за графіком КМПМПК та РПМПК.
	Протягом місяця згідно плану
	Протокол 
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	34. 
	Взяти участь у нараді з районним управлінням освіти «Про вирішення питань розширення або реорганізації мережі в спеціальній освіті району». Надати пропозиції КМПМПК.
	Перша декада місяця
	Протокол
	Кречик Л.А.

	35. 
	Підготувати дані про комплектацію ДНЗ, ЗНЗ.
	до

04.03.16
	Матеріали
	Консультанти 

	36. 
	Проаналізувати списки дітей вивчених у лютому КМПМПК.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Консультанти 

	37. 
	Методичне об’єднання вчителів-логопедів логопедичних пунктів міста Києва.  
	16.03.16
	Протокол
	Тронь О.В.

Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690

	38. 
	Засідання клубу «Логос». 


	16.03.16
	Матеріали
	Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 275, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690, вчителі-логопеди ЗНЗ № 213, 248, 311, СНВК «Мрія»

	39. 
	Узагальнити  пропозиції закладів освіти щодо розвитку мережі спеціальних навчальних закладів, створення умов для інтегрованого та інклюзивного навчання дітей з вадами фізичного та (або) розумового розвитку.
	до

20.03.16
	Пропозиції
	Кречик Л.А.



	40. 
	Методичне об’єднання  вчителів логопедів логопедичних пунктів: 

Тема: «Корекція усного та писемного мовлення. Автоматизація звука [л]».
	30.03.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690

	41. 
	Вивчення роботи шкільних психолого-медико-педагогічних комісій з метою надання методичної допомоги. 
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.



	42. 
	Забезпечити супровід та індивідуально - корекційну допомогу дітям з порушеннями психофізичного розвитку в ДНЗ № 491, 597.       
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	43. 
	Прийом громадян щосереди. 
	10.00-17.00
	
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	Квітень

	44. 
	Діагностичні вивчення за графіком РПМПК та участь у діагностичних вивченнях КМПМПК.
	Протягом місяця
	Протокол
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	45. 
	Підготувати дані про комплектацію.
	до

03.04.16
	Матеріали
	Консультанти 

Денисенко Л.В.

Григоренко Т.В.

	46. 
	Проаналізувати списки вивчених дітей КМПМПК у березні.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Консультанти 

	47. 
	Забезпечити супровід та індивідуально - корекційну допомогу дітям з порушеннями психічного, фізичного розвитку в ДНЗ № 9, 776.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	48. 
	Нарада з вчителями-логопедами логопедичних пунктів. Ведення ділової документації. Підготовка до звіту. 
	06.04.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690

	49. 
	Ознайомитись зі станом навчально - корекційної роботи в 1-х класах ЗНМ ЗНЗ № 213, 248.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	50. 
	Прийом громадян щосереди. 
	10.00-17.00
	
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	Травень

	51. 
	Проведення діагностичних вивчень РПМПК та участь у діагностичних вивченнях КМПМПК.
	Протягом місяця  за графіком
	Протокол
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	52. 
	Підготувати дані про комплектацію.
	до

05.05.16
	Матеріали
	Консультанти 

Денисенко Л.В.

Григоренко Т.В.

	53. 
	Проаналізувати кількість вивчених дітей КМПМПК у квітні.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Консультанти 

	54. 
	Консультації, соціально-педагогічний супровід сімей, які виховують дитину зі складними вадами розвитку, в тому числі з інвалідністю.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	55. 
	Узагальнити результати надання індивідуально – корекційної допомоги дітям, які були на діагностичному вивченні протягом року («Картка індивідуально – корекційної роботи з дитиною»).
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	56. 
	Забезпечити супровід та індивідуально - корекційну допомогу дітям з порушеннями психічного, фізичного розвитку в СНВК «Мрія».
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	57. 
	Нарада з вчителями-логопедами логопедичних пунктів. Звіт  роботи вчителів – логопедів за 2015-2016 н.р.
	18.05.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690

	58. 
	Нарада директорів спеціальних закладів: Тема «Аналіз корекційної роботи за рік. Попередня комплектація на 2016-2017 н.р.». 
	25.05.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	59. 
	Проаналізувати звіт логопедів в спеціальних ДНЗ по вивченню дітей в закріплених згідно наказу мікрорайонах. 
	до

25.05.16
	Довідка
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	60. 
	Проаналізувати банк даних дітей, зробити аналіз та порівняльні таблиці з 2015 роком.
	до

25.05.16
	Довідка
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	61. 
	Підготувати річний звіт про роботу РПМПК за 2015-2016н.р. та направити в КМПМПК та РУО.
	до

31.05.16
	Звіт
	Кречик Л.А.

	62. 
	Прийом громадян щосереди. 
	10.00-17.00
	
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	Червень

	63. 
	Проведення діагностичних вивчень РПМПК та участь у діагностичних вивченнях КМПМПК.
	Протягом місяця  за графіком
	Протокол
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	64. 
	Проаналізувати кількість вивчених дітей КМПМПК у травні.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Консультанти 

	65. 
	Підготувати обґрунтовані пропозиції щодо розвитку мережі спеціальних навчальних закладів для дітей дошкільного та шкільного віку.
	до

06.06.16
	Пропозиції
	Кречик Л.А.

	66. 
	Нарада з вчителями-логопедами логопедичних пунктів. Планування  роботи на 2016-2017 н.р.
	08.06.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690

	67. 
	Проаналізувати та узагальнити інформацію про роботу РПМПК за 2015-2016 н.р.
	до

13.06.16
	Звіт
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	68. 
	Підготувати обґрунтовані пропозиції щодо розвитку мережі спеціальних навчальних закладів для дітей дошкільного і шкільного віку.
	до

13.06.16
	Пропозиції
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	69. 
	Прийом громадян щосереди. 
	10.00-17.00
	
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	Липень

	70. 
	Проаналізувати стан укомплектування дітьми спеціальних ДНЗ.
	до

29.07.16
	Довідка
	Консультанти 

	71. 
	Консультативна робота з батьками, педагогами, медичними працівниками.
	Протягом місяця
	Консультації
	Консультанти 

	72. 
	Поновлення та поповнення дидактичного матеріалу для вивчень.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Консультанти 

	73. 
	Прийом громадян щосереди. 
	10.00-17.00
	
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	Серпень

	74. 
	Проведення діагностичних вивчень РПМПК та КМПМПК.
	Протягом місяця за графіком
	Протокол
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	75. 
	Проаналізувати звіти керівників спеціальних дошкільних закладів про кількісний склад дітей станом на 01.08.16 р.
	до

01.08.16
	Звіт
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	76. 
	Нарада директорів спеціальних ДНЗ.

 Тема: «Аналіз комплектації груп, класів. Обґрунтовані пропозиції щодо тем семінарів для логопедів, дефектологів, тифлопедагогів, психологів та інших фахівців на 2016-2017 н.р.».
	19.08.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	77. 
	Підготувати дані про попередню комплектацію станом на 01.09.16 р.
	До 26.08.16
	Матеріали
	Консультанти 

	78. 
	Проаналізувати списки дітей вивчених КМПМПК у липні.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	79. 
	Прийом громадян щосереди. 
	10.00-17.00
	
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	Вересень

	80. 
	Проведення діагностичних вивчень РПМПК та КМПМПК.
	Протягом місяця за графіком
	Протокол
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	81. 
	Підготувати дані про комплектацію. 
	до

02.09.16
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	82. 
	Надати психолого-педагогічну допомогу батькам, педагогам, психологам, медикам з питань виховання, навчання та корекції дітей з відхиленнями в розвитку в ДНЗ № 569, СНВК «Мрія». 
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	83. 
	Нарада з вчителями-логопедами логопедичних пунктів щодо графіка проведення діагностичних вивчень учнів початкових класів в закріплених по наказу мікрорайонах.
	07.09.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 275, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690

	84. 
	Взяти участь у методичному об’єднанні вчителів-логопедів логопунктів м. Києва (за окремим планом).


	Вересень
	Матеріали
	Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690

	85. 
	Вивчати хід обстеження дітей вчителями-логопедами на логопунктах при ЗНЗ району.
	Протягом місяця
	Акти обстеження
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	86. 
	Проаналізувати кількість вивчених дітей КМПМПК у серпні.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

	87. 
	Взяти участь в засіданні клубу «Дефектолог» (за окремим планом). 
	Вересень
	Матеріали
	Консультанти 

Т.А.МостопаловаА.Гуріна,

СНВК «Мрія», ДНЗ №569, 767 

	88. 
	Взяти участь у поповненні матеріалів на сайті КМПМПК. 
	Протягом року
	Інформація
	Консультанти 

	89. 
	Прийом громадян щосереди. 
	10.00-17.00
	
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	Жовтень

	90. 
	Проведення діагностичних вивчень РПМПК та КМПМПК.
	Протягом місяця за графіком
	Протокол
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	91. 
	Підготувати дані про комплектацію.
	до

05.10.16
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	92. 
	Засідання клубу «Логотерапія». Тема (за окремим планом).
	
	Матеріали
	Консультанти 

 

	93. 
	Проаналізувати кількість вивчених дітей КМПМПК у вересні.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Консультанти 

	94. 
	Нарада з вчителями-логопедами логопедичних пунктів щодо підведення підсумків діагностичних вивчень учнів початкових класів.
	12.10.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 275, 292, 293, 300, 307, 308

	95. 
	Семінар – практикум завідувачів РПМПК (за окремим планом).
	Протягом місяця
	Протокол
	Кречик Л.А.

	96. 
	Засідання клубу «Психодіагност». Тема (за окремим планом).
	Протягом місяця
	Матеріали 
	Консультант 

Онанко А.П.

ДНЗ №  9, 125, 170, 176, 491, 509, 569, 597, 721, 753, 755, 757, 776, СНВК «Мрія», ШДС «Юніор», СЗШ №  213, 248, 275, 311

	97. 
	Надати індивідуально - корекційну допомогу дітям з психофізичними вадами в ДНЗ №176, 753.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	98. 
	Провести районний семінар директорів спеціальних ДНЗ з фахівцями Центру соціально-психологічної реабілітації дітей та молоді з функціональними потребами, фахівцями Центру лікувальної педагогіки, логопедами поліклінік, батьками спеціальних ДНЗ з метою ознайомлення з діяльністю та просвітницькою роботою серед батьків на тему: «Психофармакотерапія ГРДУ. Цілісне бачення дитини з ГРДУ».
	19.10.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

	99. 
	Поновити Банк даних дітей, які навчаються в загальноосвітніх закладах і потребують корекції фізичного та (або) розумового розвитку.
	Протягом місяця


	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	100. 
	Засідання клубу «Логотерапія». Тема (за окремим планом).
	
	Матеріали
	Консультант 

Р.П.Гавриленко

ДНЗ № 9, 125, 170, 176, 491, 569, 597, 721, 753, 755, 776, СНВК «Мрія», ЗНЗ № 213, 248, 311

	101. 
	Методичне об’єднання  вчителів-логопедів логопедичних пунктів (за окремим планом).


	26.10.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690

	102. 
	Прийом громадян щосереди.
	10.00-17.00
	
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	Листопад

	103. 
	Проведення діагностичних вивчень РПМПК та КМПМПК.
	Протягом місяця за графіком
	Протокол
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	104. 
	Підготувати дані про комплектацію. 
	до

05.11.16
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	105. 
	Проаналізувати кількість вивчених дітей КМПМПК у жовтні.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	106. 
	Визначити стан корекційно-розвивальної роботи в ДНЗ № 125, 170, 512, 721, 597, 776.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	107. 
	Створити Банк даних дітей-інвалідів.
	до

02.11.16
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	108. 
	Створити Банк даних дітей, які направлені на індивідуальне навчання в загальноосвітні школи (за довідками ЛКК та направленнями КМПМПК).
	Протягом місяця
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	109. 
	Проаналізувати та внести зміни та доповнення до Банку даних працівників спеціальних навчальних закладів.
	до

02.11.16
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти  

	110. 
	Нарада з вчителями-логопедами логопедичних пунктів.
	09.11.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 292, 300, 293, 307, 308, ДНЗ № 690

	111. 
	Засідання клубу «Логос» (за окремим планом). 


	Протягом місяця
	Матеріали
	Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 275, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690, вчителі-логопеди ЗНЗ № 213, 248, 311

	112. 
	Семінар завідувачів РПМПК (за окремим планом).
	Протягом місяця
	Протокол
	Кречик Л.А.

	113. 
	Методичне об’єднання  вчителів-логопедів логопедичних пунктів (за окремим планом). 


	30.11.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Вчителі-логопеди логопунктів: гімназії № 39, ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690

	114. 
	Засідання клубу «Дефектолог». Тема (за окремим планом). 


	
	Матеріали
	Консультанти 

Т.А.Мостопалова
О.А.Гуріна,

СНВК «Мрія», ДНЗ №569, 767 

	115. 
	Прийом громадян щосереди. 
	10.00-17.00
	
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	Грудень

	116. 
	Проведення діагностичних вивчень РПМПК та КМПМПК.
	Протягом місяця за графіком
	Протокол
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	117. 
	Підготувати дані про комплектацію.
	до

05.12.16
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	118. 
	Проаналізувати кількість вивчених дітей КМПМПК у листопаді.
	Протягом місяця
	Матеріали
	Консультанти 

	119. 
	Нарада з вчителями-логопедами логопедичних пунктів.
	07.12.16
	Протокол
	Кречик Л.А.

Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690

	120. 
	Засідання клубу «Психодіагност». Тема (за окремим планом).
	Протягом місяця
	Матеріали
	Консультант 

Онанко А.П., О.В.Ямщікова,

ДНЗ № 9, 125, 170, 176, 491, 509, 512, 569, 597, 721, 753, 755, 757, 776, СНВК «Мрія», ШДС «Юніор», СЗШ  № 248, 275, 311

	121. 
	Засідання клубу «Логотерапія». Тема (за окремим планом).
	Протягом місяця
	Матеріали
	Консультант 

Гавриленко Р.П.

логопеди ДНЗ № 9, 125, 170, 176, 491, 512, 597, 721, 753, 755, 776, СНВК «Мрія»

	122. 
	Скласти план роботи РПМПК на 2017 рік.
	до

23.12.16
	План
	Кречик Л.А.

	123. 
	Проаналізувати підсумки вивчення дітей по РПМПК та КМПМПК, інформаційний звіт про роботу.
	до

23.12.16
	Звіт
	Кречик Л.А.

Консультанти 

	124. 
	Методичне об’єднання  вчителів-логопедів логопедичних пунктів.


	21.12.16
	Матеріали
	Кречик Л.А.

Вчителі-логопеди логопунктів: ЗНЗ № 39, 152, 212, 251, 270, 292, 293, 300, 307, 308, ДНЗ № 690

	125. 
	Прийом громадян щосереди.
	10.00-17.00
	
	Кречик Л.А.

Консультанти 


РОЗДІЛ V

Забезпечення соціального захисту дітей. Психологічний супровід

	 Січень

	1. 
	Якісний та кількісний аналіз статистично-аналітичної звітності практичних психологів та соціальних педагогів за І півріччя
	РУО
	До 20.01
	Гулєвич Т.М.

	   2
	Організація та забезпечення роботи творчих груп
	Навчальні заклади району
	До 30.01
	Гулєвич Т.М.

	   3
	Організація та проведення МАН (секція психологія та соціальна психологія)
	Школа № 308
	До 10.01
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	   4
	Проведення інструктивно-методичної наради практичних психологів та соціальних педагогів
	РУО
	14.01
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	   5
	Вивчення ефективності та результативності роботи працівників соціально-психологічної служби за І півріччя (підготовка рейтингового списку)
	РУО
	До 30.01
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	   6
	Консультування всіх учасників навчально-виховного процесу (за запитом)
	РУО
	До 30.01
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	   7
	Робота з поточною документацією відповідно до чинного законодавства (підготовка наказів, листів, інформацій тощо)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	   8
	Поновлення інформації на сайті ЦПП (відповідно до запитів)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	   9
	Підготовка методичних рекомендацій для розсилки в навчальні заклади
	РУО
	До 29.01
	Гулєвич Т.М.

	  10
	Організація проходження працівниками соціально-психологічної служби фахових та тематичних курсів, навчально-методичних семінарів, майстер-класів (за потреби)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	  11
	Вивчення досвіду роботи психологів під час атестації
	РУО
	До 30.01
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	  12
	Аналіз діагностики адаптації 5-х класів до навчання в середній школі
	РУО
	До 30.01
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	  13
	Семінар-практикум «Використання наративних методів в роботі психолога з батьками, дітьми та педагогами»
	Школа 

№ 312
	До 21.01
	Гулєвич Т.М.

	  14
	Семінар-практикум «Емоційне вигорання педагогів. Організація ресурсовідновлювального простору особистості»
	ДНЗ № 755
	До 28.01
	Гулєвич Т.М.

	  15
	Організація роботи групи підтримки для дружин бійців АТО
	РУО
	До 30.01
	Гулєвич Т.М.

	Лютий

	1.
	Організація та забезпечення роботи творчих груп
	Навчальні заклади району
	До 26.02
	Гулєвич Т.М.

	2.
	Організація та проведення захисту досвідів роботи психологів, які атестуються в 2015-2016 н.р.
	РУО
	До 26.02
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	3.
	Проведення інструктивно-методичної наради практичних психологів та соціальних педагогів
	РУО
	04.02
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	4.
	Вивчення стану функціонування та ефективності соціально-психологічної служби в рамках атестації навчальних закладів
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	5.
	Консультування всіх учасників навчально-виховного процесу (за запитом)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	6.
	Робота з поточною документацією відповідно до чинного законодавства (підготовка наказів, листів, інформацій тощо)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	7.
	Поновлення інформації на сайті ЦПП (відповідно до запитів)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	8.
	Семінар-практикум «Позитивне мислення як метод зняття стресів та стресостійкість в учасників навчально-виховних процесів»
	ДНЗ № 509 
	11.02
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	9.
	Підготовка висновків експертної комісії про вивчення досвіду практичних психологів під час атестації
	РУО
	До 26.02
	Гулєвич Т.М.

	10.
	Організація роботи групи підтримки для дружин бійців АТО
	РУО
	До 26.02
	Гулєвич Т.М.

	Березень

	1.
	Організація та забезпечення роботи творчих груп
	Навчальні заклади району
	До 31.03
	Гулєвич Т.М.

	2.
	Проведення інструктивно-методичної наради практичних психологів та соціальних педагогів
	РУО
	03.03
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	3.
	Консультування всіх учасників навчально-виховного процесу (за запитом)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	4.
	Робота з поточною документацією відповідно до чинного законодавства (підготовка наказів, листів, інформацій тощо)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	5.
	Поновлення інформації на сайті ЦПП (відповідно до запитів)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	6.
	Організація проходження працівниками соціально-психологічної служби фахових та тематичних курсів, навчально-методичних семінарів, майстер-класів (за потреби)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	7
	Організація засідання районної експертної комісії по перевірці інструментарію, що використовується в роботі фахівців служби
	РУО
	До 27.03
	Гулєвич Т.М.

	8.
	Семінар-практикум «Комплексна психологічна допомога у вирішенні проблем особистості, що загрожує безпеці школярів та вихованців»
	гімназія 

№ 283
	17.03
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	9
	Семінар-практикум «Організація психологічної допомоги дітям та їх батькам, які відмовляються відвідувати навчальні заклади»
	СНВК «Вікторія»
	10.03
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	10
	Аналіз допрофільного та профільного спрямування школярів району
	РУО
	До 31.03
	Гулєвич Т.М.

	11
	Аналіз анкетування серед старшокласників «Визначення проблеми насилля»
	РУО
	До 20.03
	Гулєвич Т.М.

	12
	Організація роботи групи підтримки для дружин бійців АТО
	РУО
	До 31.03
	Гулєвич Т.М.

	Квітень

	1.
	Організація та забезпечення роботи творчих груп
	Навчальні заклади району
	До 29.04
	Гулєвич Т.М.

	2.
	Проведення інструктивно-методичної наради практичних психологів та соціальних педагогів
	РУО
	07.04
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	3.
	Консультування всіх учасників навчально-виховного процесу (за запитом)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	4.
	Робота з поточною документацією відповідно до чинного законодавства (підготовка наказів, листів, інформацій тощо)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	5.
	Організація та проведення засідань методичних об’єднань практичних психологів та соціальних педагогів
	РУО
	До 29.04
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	6.
	Семінар-практикум «Мовленнєвий мінімум. 

Комунікативні практики в роботі з дітьми та педагогами»
	Школа № 311
	14.04
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	7
	Організація роботи групи підтримки для дружин бійців АТО
	РУО
	До 29.04
	Гулєвич Т.М.

	Травень

	1.
	Якісний та кількісний аналіз статистично-аналітичної звітності практичних психологів та соціальних педагогів за ІІ півріччя та за рік
	РУО
	До 31.05
	Гулєвич Т.М.

	2.
	Проведення інструктивно-методичної наради практичних психологів та соціальних педагогів
	РУО
	05.05
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	
	Робота з поточною документацією відповідно до чинного законодавства (підготовка наказів, листів тощо)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	3.
	Підготовка методичних рекомендацій для практичних психологів та соціальних педагогів та розсилки в навчальні заклади
	РУО
	До 31.05
	Гулєвич Т.М.

	4.
	Вивчення стану профілактичної роботи соціально-психологічної служби в закладах освіти
	РУО
	Протягом року
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	
	Підготовка та проведення загально районного «Дня Добра»
	РУО
	До 31.05
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	     Червень

	1.
	Вивчення ефективності та результативності роботи працівників соціально-психологічної служби за ІІ півріччя (підготовка рейтингового списку)
	РУО
	13.06
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	2.
	Робота з поточною документацією відповідно до чинного законодавства (підготовка наказів, листів, інформацій тощо)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	3.
	Аналіз планування роботи фахівців психологічної служби на 2016-2017 н.р.
	РУО
	До 12.06
	Гулєвич Т.М.

	4.
	Підбір кадрів з числа психологів на наявні вакансії в районі
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	5.
	Аналіз вивчення психологами готовності дітей до навчання у школі
	РУО
	До 30.06
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	Вересень

	6.
	Затвердження планів роботи фахівців психологічної служби на 2016-2017 н.р.
	РУО
	До 31.08
	Гулєвич Т.М.

	7.
	Підбір кадрів з числа психологів на наявні вакансії в районі
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	8.
	Організація та проведення засідань МО практичних психологів та соціальних педагогів
	РУО
	До 31.08
	Гулєвич Т.М.

	Жовтень

	1.
	Організація та забезпечення роботи творчих груп
	Навчальні заклади району
	До 30.09
	Гулєвич Т.М.

	2.
	Проведення інструктивно-методичної наради практичних психологів та соціальних педагогів
	РУО
	01.09
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	3.
	Консультування всіх учасників навчально-виховного процесу (за запитом)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	4.
	Робота з поточною документацією відповідно до чинного законодавства (підготовка наказів, листів, інформацій тощо)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	5.
	Організація роботи шкіл молодого спеціаліста
	РУО
	До 30.09
	Гулєвич Т.М.

	6.
	Поновлення інформації на сайті ЦПП (відповідно до запитів)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	7.
	Підготовка річного плану роботи ЦПП на 2016-2017 н.р.
	РУО
	До 10.09
	Гулєвич Т.М.

	Листопад

	1.
	Організація та забезпечення роботи творчих груп
	Навчальні заклади району
	До 31.10
	Гулєвич Т.М.

	2.
	Проведення інструктивно-методичної наради практичних психологів та соціальних педагогів
	РУО
	06.10
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	3.
	Консультування всіх учасників навчально-виховного процесу (за запитом)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	4.
	Робота з поточною документацією відповідно до чинного законодавства (підготовка наказів, листів, інформацій тощо)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	5.
	Поновлення інформації на сайті ЦПП (відповідно до запитів)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	6.
	Підготовка методичних рекомендацій для розсилки в навчальні заклади
	РУО
	До 31.10
	Гулєвич Т.М.

	7.
	Організація проходження працівниками соціально-психологічної служби фахових та тематичних курсів, навчально-методичних семінарів, майстер-класів (за потреби)
	РУО
	Протягом місяця 
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	
	Вивчення досвіду роботи психологів під час атестації
	РУО
	До 31.10
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	
	Семінар-практикум «»
	
	13.10
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	8.
	Організація та проведення засідань МО практичних психологів та соціальних педагогів
	РУО
	До 31.10
	Гулєвич Т.М.

	9
	Організація роботи шкіл молодого спеціаліста
	РУО
	До 31.10
	Гулєвич Т.М.

	10
	Підготовка мережі практичних психологів та соціальних педагогів
	РУО
	До 07.10
	Левківська О.П.

	11
	Засідання районної експертної комісії по перевірці інструментарію, що використовується в роботі практичних психологів та соціальних педагогів
	РУО
	До 20.10
	Гулєвич Т.М.

	12
	Організація та проведення вернісажу майстер-класів для педагогічних працівників
	РУО
	До 30.10
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	Грудень
	
	
	
	

	1.
	Організація та забезпечення роботи творчих груп
	Навчальні заклади району
	До 30.12
	Гулєвич Т.М.

	2.
	Проведення інструктивно-методичної наради практичних психологів та соціальних педагогів
	РУО
	01.12
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	3.
	Консультування всіх учасників навчально-виховного процесу (за запитом)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	4.
	Робота з поточною документацією відповідно до чинного законодавства (підготовка наказів, листів, інформацій тощо)
	РУО
	Протягом місяця
	Гулєвич Т.М.

	5.
	Вивчення досвіду роботи психологів під час атестації
	РУО
	До 30.12
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	6.
	Семінар-практикум «»
	
	08.12
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	7.
	Якісний та кількісний аналіз статистично-аналітичної звітності практичних психологів та соціальних педагогів за І півріччя
	РУО
	До 30.12
	Гулєвич Т.М.

	8
	Організація та проведення засідань МО практичних психологів та соціальних педагогів
	РУО
	До 30.12
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	9
	Поновлення банку даних про всі категорії дітей, які потребують соціального захисту, дітей «групи ризику»
	РУО
	До 30.12
	Гулєвич Т.М., Левківська О.П.

	10
	Вивчення стану профілактичної роботи соціально-психологічної служби в закладах освіти
	РУО
	Протягом року
	Гулєвич Т.М.


РОЗДІЛ VІ

Робота з питань забезпечення охорони праці,  безпеки життєдіяльності

	Січень

	
	Проведення повторних інструктажів з охорони праці, пожежної безпеки з керівниками навчальних закладів
	До 25.01.
	Журнал реєстрації
	Семенкова Т.П.

	1. 
	Семінар  керівників навчальних закладів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності, протипожежної безпеки
	січень
	Протокольні доручення
	Семенкова Т.П.

	2. 
	Семінар  завідувачів дошкільних навчальних закладів  та навчально-виховних комплексів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності, протипожежної безпеки
	січень
	Протокольні доручення
	Семенкова Т.П.

	3. 
	Провести аналіз дитячого та виробничого травматизму за підсумками 2015 року
	До 15.01.
	Графіки
	Семенкова Т.П.

	4. 
	Розробити заходи щодо запобігання дитячого, виробничого, невиробничого травматизму на 2016 р.
	До 15.01
	заходи
	Семенкова Т.П.

	Лютий

	5. 
	Семінар  заступників директора, які виконують функції спеціаліста з охорони праці  навчальних закладів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності, протипожежної безпеки
	06.02.
	Протокольні доручення
	Семенкова Т.П.

	6. 
	Семінар  вихователів-методистів дошкільних навчальних закладів та навчально-виховних комплексів в з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності, протипожежної безпеки
	13.02.
	Протокольні доручення
	Семенкова Т.П.

	7. 
	Нарада  заступників директора з АГЧ «Про стан роботи з протипожежної безпеки за підсумками 2015р»
	20.02.
	Протокол 
	Семенкова Т.П.

	8. 
	Перевірка стану охорони праці, безпеки життєдіяльності (за окремим графіком)
	Протягом місяця
	Акти перевірок
	Семенкова Т.П.

	9. 
	Провести шкільні та районний конкурс кращих малюнків та учнівських творів на протипожежну тематику   “Як не спалити, Києве мій”.
	Протягом місяця
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	Березень

	10. 
	Провести аналіз дитячого та виробничого травматизму за підсумками  1 кварталу 2016 року
	До 30.03.
	Довідка
	Семенкова Т.П.

	11. 
	Перевірка стану охорони праці, безпеки життєдіяльності (за окремим графіком)
	Протягом місяця
	Акти перевірок
	Семенкова Т.П.

	Квітень

	12. 
	Провести в навчальних закладах «Тиждень  безпеки життєдіяльності»
	квітень
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	13. 
	Перевірка стану охорони праці, безпеки життєдіяльності (згідно окремого графіка)
	квітень
	Акти перевірок
	Семенкова Т.П.

	14. 
	Провести в навчальних закладах «День охорони праці»
	квітень
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	15. 
	Провести відкриті уроки та заняття з питань безпеки життєдіяльності
	Протягом місяця
	Графік 
	Семенкова Т.П.

	Травень

	16. 
	Перевірка стану охорони праці, безпеки життєдіяльності в навчальних закладах              
	За окремим графіком
	Довідка 
	Семенкова Т.П.

	17. 
	Семінар відповідальних за протипожежну безпеку навчальних закладів
	За окремим графіком
	Протокольні доручення 
	Семенкова Т.П.

	18. 
	Навчання та перевірка знань працівників дошкільних навчальних закладів, які працюють на газовому обладнанні
	За окремим графіком
	Журнад перевірки знань
	Семенкова Т.П.

	19. 
	Провести інструктажі з керівниками пришкільних таборів відпочинку
	За окремим графіком
	Реєстрація інструктажів
	Семенкова Т.П.

	Червень

	20. 
	Нарада заступників директора, які виконують функції спеціаліста з охорони праці
	Згідно графіку
	План наради
	Семенкова Т.П.

	21. 
	Перевірка стану підготовки до нового навчального року з питань охорони праці дошкільних навчальних закладів та навчально-виховних комплексів
	Згідно графіку
	Довідка
	Семенкова Т.П.

	22. 
	Провести в пришкільних таборах відпочинку День здоров’я та безпеки
	Згідно графіку
	План проведення
	Семенкова Т.П.

	23. 
	Провести аналіз дитячого та виробничого травматизму за підсумками  2 кварталу 2016 року
	До 29.06.
	Графіки
	Семенкова Т.П.

	Серпень

	24. 
	Перевірка стану підготовки до нового навчального року з питань охорони праці навчальних закладів 
	Згідно графіку
	Паспорти готовності, довідка
	Семенкова Т.П.

	25. 
	Провести повторні інструктажі з охорони праці з керівниками навчальних закладів
	До 29.08
	Журнал реєстрації інструктажів
	Семенкова Т.П.

	26. 
	Провести протипожежні інструктажі з керівниками навчальних закладів
	До 29.08
	Журнал реєстрації інструктажів
	Семенкова Т.П.

	27. 
	Провести нараду вчителів фізичної культури з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності
	До 29.08
	План наради
	Семенкова Т.П.

	Вересень

	28. 
	Нарада заступників директорів, які виконують функції спеціаліста з охорони праці
	До 25.09.
	План наради
	Семенкова Т.П.

	29. 
	Нарада керівників навчальних закладів з охорони праці д
	До 25.09.
	План наради
	Семенкова Т.П.

	30. 
	Провести аналіз дитячого та виробничого травматизму за підсумками  3 кварталу 2016 року
	До 30.09.
	Графіки
	Семенкова Т.П.

	31. 
	Провести відкриті уроки та заняття з питань безпеки життєдіяльності                                                                                                               
	Згідно графіку
	План 
	Семенкова Т.П.

	32. 
	В навчльних закладах  провести Тиждень знань основ з безпеки життдіяльності
	вересень
	наказ
	Семенкова Т.П.

	33. 
	Провести нпчання та перевірку знань з охорони праці з новоприбулими працівниками навчальних закладів
	До 30.09.
	Журнал перевірки знань
	Семенкова Т.П.

	Жовтень

	34. 
	Провести конкурс дитячого малюнку «Пожна безпека очима дітей!
	До 25.10
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	35. 
	Надати допомогу керівникам навчальних закладів при розробці розділу "Охорона праці" у колективному договорі на 2017 рік
	Протягом місяця
	Методичні рекомендації
	Семенкова Т.П.

	36. 
	Провести семінар-практикум для завідуючих господарством  за темою: "Вимоги  пожежної  безпеки до приміщень навчальнихзакладів"
	До 15.10.
	План семінару
	Семенкова Т.П

	Листопад

	37. 
	Провести навчання та перевірку знань працівників дошкільних закладів, що працюють на електрообладнанні 
	Згідно графіку
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	38. 
	Провести  спеціальне  навчання та перевірку знань вчителів кабінетів підвищеного ризику
	Згідно графіку
	Наказ
	Семенкова Т.П.

	39. 
	Провести семінар-практикум для заступників  директорів шкіл з навчально-виховної роботи за темою: "Нормативно-правові акти з питань безпеки життєдіяльності"
	До 20.11
	План  семінару
	Семенкова Т.П.

	Грудень

	40. 
	Провести нараду завідуючих господарством з питань пожежної безпеки
	До 15.12
	План наради
	Семенкова Т.П.

	41. 
	Провести  нараду заступників директора, які виконують функції спеціаліста з охорони праці
	До 20.12.
	План наради
	Семенкова Т.П.

	42. 
	Провести відкриті уроки та заняття з питань безпеки життєдіяльності
	Згідно графіку
	План 
	Семенкова Т.П.

	43. 
	Провести аналіз дитячого та виробничого травматизму за підсумками  4 кварталу 2016 року
	До 30.12.
	Графіки
	Семенкова Т.П.


РОЗДІЛ VІІ

Організація масових виховних заходів із дітьми та учнівською молоддю

	Січень

	1. 
	Організаціязмістовногодозвілляшколярівпід час зимовихканікул
	ЗНЗ
	01.01. по 10.01 2015
	Кулаківська Т.І.
Сенік Н.А.
Керівники закладів

	2. 
	Проведення народознавчих заходів «Від Різдва до Водохреща»
	ЗНЗ
	Протягом місяця
	Кулаківська Т.І.
Сенік Н.А.

	3. 
	Акція до Дня соборності України «Діти єднають Україну» 
	ЗНЗ
	20.01. по 22.01.
2014
	Мазуренко Л.В.
Сенік Н.А.

	4. 
	Проведення районного огляду-конкурсу «Таланти твої, Деснянщино!»
	ЗНЗ 
	Протягом місяця
	Кулаківська Т.І.
Кібардіна Н.П.

	Лютий

	1. 
	Проведення заходів в рамках відзначення Дня вшанування учасників бойових дій на території інших держав
	ЗНЗ
	11-12.02.2016 
	Кулаківська Т.І.

Сенік Н.А.

	2. 
	Районний етап фестивалю-конкурсу авторської пісні та співаної поезії молодих авторів і виконавців серед учнів закладів освіти
	ЗНЗ
	Протягом місяця
	Кулаківськма Т.І.
Кібардіна Н.П.

	3. 
	Районний етап фестивалю - конкурсу команд веселих та кмітливих юних пожежних.
	СШ № 277
	18.02.2016


	Кулаківська Т.І.

Семенкова Т.П.

Мазуренко Л.В.

	4. 
	Районний екологічний конкурс-виставка юних дизайнерів
	ЦДЮТ
	08.02. по 18.02.2016 
	Кулаківська Т.І.

Кібардіна Н.П.

	5. 
	Урочистий захід до Дня Героїв Небесної Сотні «Герої не вмирають»
	Школа № 276
	19.02.2016
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	Березень

	6. 
	Районний етап фестивалю -  конкурсу команд веселих та кмітливих юних інспекторів руху
	ЗНЗ
	Згідно з графіком
	Кулаківська Т.І.

Мазуренко Л.В.

	7. 
	Проведення святкових заходів в рамках відзначення Міжнародного жіночого Дня
	ЗНЗ
	Згідно з графіком
	Кулаківська Т.І.

Мазуренко Л.В.

	8. 
	Урочистий захід «Жінки в боротьбі за незалежність України»
	СШ № 202
	04.03.2016
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	9. 
	Районний конкурс серед старшокласниць «Міс Десняночка»
	ЗНЗ
	Згідно з графіком
	Кулаківська Т.І.
Кібардіна Н.П.

	Квітень

	10. 
	Проведення місячника «Знай та виконуй Правила дорожнього руху»
	ЗНЗ
	Протягом місяця
	Мазуренко Л.В.

	11. 
	Проведення районного етапу Всеукраїнського фестивалю-конкурсу «Молодь обирає здоров’я» 
	ЗНЗ
	04.04. по 05.04.2016
	Макаревич Н.В.

Мазуренко Л.В.

	12. 
	Районний екологічний конкурс для дівчаток (молодший вік) «Дюймовочка-2016»
	ЗНЗ
	07.04.2016
	Мазуренко Л.В.
Кібардіна Н.П.

	13. 
	Районне свято «День природи»
	ЗНЗ
	22.04.2016
	Мазуренко Л.В.
Кібардіна Н.П.

	14. 
	Проведення заходів в рамках відзначення Міжнародного дня визволення в’язнів фашистських концтаборів 
	ЗНЗ
	11.04.2016
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	15. 
	Проведення заходів до 30-х роковин Чорнобильської катастрофи 
	ЗНЗ
	19.04. по 22.04.2015
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	16. 
	Проведення районного етапу Міської профорієнтаційної гри «Мистецька фортеця»
	ЗНЗ
	Згідно графіку
	Сенік Н.А.
Ігнатов О.В.

	17. 
	Звітний концерт творчих колективів ЦДЮТ
	ЗНЗ
	Згідно з графіком
	Кулаківська Т.І. 

Кібардіна Н.П.

	18. 
	Районна конференція лідерів учнівського самоврядування
	ЗНЗ
	Згідно з графіком
	Мазуренко Л.В.
Кібардіна Н.П.

	19. 
	Проведення акції «Великодня писанка»
	ЗНЗ
	11.04. по 22.04.2016
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	Травень

	20. 
	Проведення заходів до Дня пам’яті та примирення
	ЗНЗ
	04.05. по 09.05.2016 
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	21. 
	Проведення заходів до Дня матері та Дня сім’ї 
	ЗНЗ
	Згідно з графіком
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	22. 
	Проведення районного етапу конкурсу «Київський вальс»
	ЗНЗ
	10.05. по 11.05.2016
	Кулаківська Т.І.

Сенік Н.А.

	23. 
	Провести нараду заступників директорів з виховної роботи «Про організацію та проведення оздоровчої кампанії 2016 року»
	РУО
	16.05.2016
	Кулаківська Т.І.



	24. 
	Проведення заходів до Дня вишиванки
	ЗНЗ
	17-19.05.2016
	Кулаківська Т.І.

Сенік Н.А.

	25. 
	Проведення заходів до Дня пам’яті та примирення
	ЗНЗ
	04.05. по 09.05.2016 
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	Червень

	26. 
	Проведення заходів до Дня захисту дітей
	ЦДЮТ, 
Школа мистецтв
	01.06.2016
	Мазуренко Л.В.
Кібардіна Н.П.

Сварич С.М.

	27. 
	Проведення заходів до Дня конституції України в пришкільних таборів відпочинку з денним перебуванням дітей на базі загальноосвітніх навчальних закладів
	ЗНЗ 
	До 25.06.2016
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	

	Серпень

	28. 
	Проведення заходів в рамках відзначення Дня Державного Прапора та Дня Незалежності України
	ЗНЗ

	22-24.08.2016
	Кулаківська Т.І.

Сенік Н.А.

	29. 
	Урочисте вручення паспортів громадянина України кращим учням навчальних закладів Деснянського району, які досягли 16-ліття
	КМДА,
РДА
	23.08.2016
	Макаревич Н.В.

Мазуренко Л.В.

	Вересень

	30. 
	Участь в урочистостях з нагоди Дня знань у закладах освіти району
	ЗНЗ
	01.09.2016
	Постолюк Т.К.
Шурко О.В.
Рожкова Л.М.
Левченко Н.П.
Кулаківська Т.І.

	31. 
	Провести місячник «Увага! Діти на дорозі».
	ЗНЗ
	22.08.- 20.09.
	Мазуренко Л.В.

	32. 
	Провести заходи з нагоди відзначення Дня партизанської слави
	ЗНЗ
	20.09.2016
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	33. 
	Провести заходи до Всесвітнього дня туризму
	ЗНЗ
	21.09. по 27.09.
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	Жовтень

	34. 
	Проведення урочистостей з нагоди відзначення Всесвітнього дня учителів та Дня працівників освіти
	ЗНЗ
	04.10. по 07.10.2016

	Кулаківська Т.І.

	35. 
	Участь школярів у Фестивалі творчості дітей з обмеженими функціональними можливостями 
	Деснянська РДА
	Згідно з графіком
	Кулаківська Т.І.

	36. 
	Проведення заходів щодо відзначення Дня захисника України
	ЗНЗ
	10.10. по 13.10.2016
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	37. 
	Проведення заходів в рамках відзначення 72-ї річниці визволення України від фашистських загарбників 
	ЗНЗ
	28.10.2016
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	38. 
	Участь школярів у Фестивалі творчості дітей з обмеженими функціональними можливостями 
	Деснянська РДА
	Згідно графіку
	Кулаківська Т.І.

	Листопад

	39. 
	Провести заходи в рамках відзначення  Дня позашкільника 
	ЗНЗ № 270
	18.11.2016
	Кулаківська Т.І.

Кібардіна Н.П.

	40. 
	Провести заходи в рамках відзначення Дня пам’яті жертв голодоморів в Україні
	ЗНЗ
	24.11.2016
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	41. 
	Провести заходи в рамках Всеукраїнської акція «16 днів без насильства»
	ЗНЗ
	25.11-09.12.2016
	Макаревич Н.В.

	Грудень

	42. 
	Проведення заходів до Всесвітнього дня боротьби з СНІДом.
	ЗНЗ
	01.12.2016
	Макаревич Н.В.

	43. 
	Проведення акції «Подаруй дитині радість» в рамках відзначення Дня благодійництва
	ЗНЗ
	09.12.2016
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	44. 
	Проведення заходів щодо відзначення Дня Збройних Сил України
	ЗНЗ
	06.12.2016
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	45. 
	Проведення Дня учнівського самоврядування в Управлінні освіти
	РУО
	07.12.2016
	Мазуренко Л.В.

Кібардіна Н.П.

	46. 
	Проведення заходів з нагоди Дня вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на ЧАЕС
	ЗНЗ
	14.12.2016
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	47. 
	Привітання лідерами учнівського самоврядування вихованців СШДС «Мрія» з Днем Святого Миколая
	СНВК «Мрія»
	16.12.2016
	Мазуренко Л.В.

Кібардіна Н.П.

	48. 
	Робота «Фабрики Діда Мороза» - виготовлення прикрас для новорічних ялинок
	ЗНЗ
	01.12. по 11.12.2016
	Мазуренко Л.В.

Сенік Н.А.

	49. 
	Проведення новорічних ранків та театралізованих вистав «Новорічна фантазія»
	ЗНЗ
	19.12. по 25.12.2016

	Кулаківська Т.І.
Керівники закладів 

	50. 
	Участь школярів, педагогічних працівників, батьківської громадськості у святі «Засвічення районної ялинки»
	 «Росія», Флоренція 


	Згідно з графіком 
	Кулаківська Т.І.

Кібардіна Н.П.

Ігнатов О.В.

	51. 
	Проведення новорічних театралізованих вистав для дітей пільгових категорій Деснянського району
	За окремим графіком
	20.12. - 28.12.

	Кулаківська Т.І.

Кібардіна Н.П.


                                                                         РОЗДІЛ VІІІ
ОРГАНІЗАЦІЯ ДІЯЛЬНОСТІ  ЦЕНТРАЛІЗОВАНОЇ БУХГАЛТЕРІЇ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

	Січень

	1. 
	Прийняття від шкіл річного звіту БАЛАНС
	06.01-14.01.
	Звіти шкіл
	Подолян В.І..

	2. 
	Надання пояснення по заборгованості що виникла на звітну дату за загальним та спеціальним фондам по кожному КФК та КЕКВ
	13.01
	Пояснення 
	

	3. 
	Прийняття заявок від шкіл на фінансування по КФК та КЕКВ
	01.01-31.01
	Заявки від шкіл
	Подолян В.І.

	4. 
	Надання контролю до фінансового управління про стан дебіторської та кредиторської заборгованості
	15.01
	Докуменкти
	Подолян В.І.

	5. 
	Розробка банківських документів по всіх рахункам
	01.01-31.01
	Документи 
	Подолян В.І.

	6. 
	Друкування та надання до казначейства платіжних доручень, реєстрів фінансового та юридичного зобов’язання.  
	01.01-31.01
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	7. 
	Щоденна інформація про надходження фінансування на особові рахунки.
	01.01-31.01
	Інформація 
	Подолян В.І.

	8. 
	Облік касових витрат по особовим та реєстраційним рахункам загального фонду згідно платіжних доручень та виписок Державного казначейства по кожному КФК з виділенням видатків по КЕКВ передбачених кошторисними призначеннями на 2016 рік
	01.01-31.01
	Касові витрати
	Подолян В.І.

	9. 
	Проведення перевірених і прийнятих до обліку документів (платіжних доручень) по датах здійснення операцій (в хронологічному порядку) по бюджетних особових та реєстраційних рахунках 
	01.01-31.01
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	10. 
	Ведення журналу зобов’язань в розрізі КФК та КЕКВ
	01.01-31.01
	Журнал 
	

	11. 
	Надання консультаційної допомоги школам
	20.01
	Індивідуальні консультації 
	Подолян В.І.

	12. 
	Контроль за правильністю відображення в бухгалтерському обліку розрахунків із заробітної плати за меморіальним ордером №5 по КФК; реєстрація в журналі «Головна книга»
	27.01-28.01
	Довідка 
	Подолян В.І.

	13. 
	Перевірка правильності проведення бухгалтерських записів при відображені господарських операцій установи з надходження, збереження і використання основних засобів та інших необоротних матеріальних і нематеріальних активів, запасів, зобов’язань та інших операцій з розрахунків, надходження і витрачання бюджетних коштів відповідно до затверджених кошторисів
	10.01-13.01
	Довідка 
	Подолян В.І.

	14. 
	Формування журналу «Головна книга» та оборотного балансу за звітний місяць
	13.01
	Ведення журналу
	Подолян В.І.

	15. 
	Формування картки аналітичного обліку фактичних видатків затвердженої Наказом ДКУ від 06.10.2000р. № 100 окремо за кодами програмної класифікації видатків та видами коштів. 
	14.01
	Картки аналітичного обліку
	Подолян В.І.

	16. 
	Проведення аналізу: відомості фактичних та касових видатків; дебіторської та кредиторської заборгованостей по балансових рахунках; правильності залишків матеріалів та продуктів харчування відповідності до проведених витрат
	20.01-25.01
	Довідка 
	Подолян В.І.

	17. 
	Постійно ознайомлюватись з змістом журналу «Бюджетна бухгалтерія» на предмет одержання нової інформації для працівників бюджетної організації
	01.01
	Індивідуальні консультації
	Подолян В.І.

	18. 
	Звірка залишків в оборотних накопичувальних відомостях з залишками у матеріально відповідних осіб. Підготовка даних до складання меморіальних ордерів № 11 та № 12 
	03.01-07.01
	Меморіальні ордери
	

	19. 
	Перевірка меню вимог за минулий місяць, відстежування тендерних цін з первинними документами (накладні постачальників)
	16.01-20.01
	Довідка 
	Подолян В.І.

	20. 
	Вибірка продуктів харчування з оборотних відомостей для аналізу натуральних норм.
	28.01-31.01
	Довідка 
	Подолян В.І.

	21. 
	Прийом табелів відвідування дітьми дошкільних закладів, перевірка правильності запису і підрахунків у графі «Залік», підрахунок діто–днів. Запис новоприбулих дітей в початкові дані, присвоєння їм табельного номеру та встановлення розміру плати за харчування дитини. 
	01.01-31.01
	Табелі відвідування
	Подолян В.І.

	22. 
	Здача табелів відвідування дітьми дошкільних навчальних закладів до інформаційно обчислювального центру. 
	02.01-03.01
	Табелі відвідування 
	Подолян В.І.

	23. 
	Опрацювання надходжень батьківської плати з банку.
	01.01-11.01
	Документи 
	Подолян В.І.

	24. 
	Прийом документів на безкоштовне харчування дітьми дошкільних закладів
	01.01-15.01
	Документи 
	Подолян В.І.

	25. 
	Складання реєстру на повернення переплачених сум батькам відрахованих дітей. 
	04.0112.01,

 24.0131.01
	Реєстр 
	Подолян В.І.

	26. 
	Складання меморіального ордеру № 15.
	10-15
	Меморіальний ордер 
	

	27. 
	Ведення особових рахунків по заробітній платі
	01.01-31.01
	Особові рахунки 
	Подолян В.І.

	28. 
	Прийом списків на нарахування заробітної плати 
	07.0109.01, 

12.01-16.01
	Списки 
	Подолян В.І.

	29. 
	Нарахування заробітної плати за першу половину місяця 
	10-12, 1219
	Відомості 
	Подолян В.І.

	30. 
	Зведення заробітної плати
	14.01, 21.01
	Відомості 
	Подолян В.І.

	31. 
	Рознесення утримань по обігових відомостях по бухгалтерських рахунках: 641, 651, 652, 653, 565, 666
	27.01
	Відомості 
	Подолян В.І.

	32. 
	Перерахування утримань єдиного соціального внеску, проф. внески, аліментів, штрафів доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві.  
	28.01
	Перерахунки 
	

	33. 
	Подання заявок в фінансовий відділ для фінансування заробітної плати
	15.01, 28.01
	Заявки 
	Подолян В.І.

	34. 
	Нарахування платних послуг
	20.01
	Відомості
	Подолян В.І.

	35. 
	Нарахування відпустки ЧАЕС та подання списків в УП та СЗН для надходження коштів та їх виплати
	23.01
	Відомості 
	Подолян В.І.

	36. 
	Надання довідок на пенсію, кредит, субсидію, податкову інспекцію, в центр зайнятості
	20.01
	Довідки 
	Подолян В.І.

	Лютий

	37. 
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах 
	07.02-12.02
	Звіти шкіл
	Подолян В.І.

	38. 
	Надання пояснення по заборгованості що виникла на звітну дату за загальним та спеціальним фондам по кожному КФК та КЕКВ
	13.02
	Документи
	Подолян В.І.

	39. 
	Прийняття заявок від шкіл на фінансування по КФК та КЕКВ
	01.02-28.02
	Заявки від шкіл
	Подолян В.І.

	40. 
	Надання контролю до фінансового управління про стан дебіторської та кредиторської заборгованості
	15.02
	Документи 
	Подолян В.І.

	41. 
	Розробка банківських документів по всіх рахункам
	01.02-28.02
	Інформація 
	Подолян В.І.

	42. 
	Друкування та надання до казначейства платіжних доручень, реєстрів фінансового та юридичного зобов’язання.  
	01.02-28.02
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	43. 
	Щоденна інформація про надходження фінансування на особові рахунки.
	01.02-28.02
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	44. 
	Облік касових витрат по особовим та реєстраційним рахункам загального фонду згідно платіжних доручень та виписок Державного казначейства по кожному КФК з виділенням видатків по КЕКВ передбачених кошторисними призначеннями на 2016 рік
	01.02-28.02
	Касові витрати
	Подолян В.І.

	45. 
	Проведення перевірених і прийнятих до обліку документів (платіжних доручень) по датах здійснення операцій (в хронологічному порядку) по бюджетних особових та реєстраційних рахунках 
	01.02-28.02
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	46. 
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	01.02
	Відомості  
	Подолян В.І.

	47. 
	Ведення журналу зобов’язань в розрізі КФК та КЕКВ
	01.02-28.02
	Довідка 
	Подолян В.І.

	48. 
	Надання консультаційної допомоги школам
	20.02
	Індивідуальні консультації
	Подолян В.І.

	49. 
	Контроль за правильністю відображення в бухгалтерському обліку розрахунків із заробітної плати за меморіальним ордером №5 по КФК; реєстрація в журналі «Головна книга»
	27.02-28.02
	Ведення журналу
	Подолян В.І.

	50. 
	Перевірка правильності проведення бухгалтерських записів при відображені господарських операцій установи з надходження, збереження і використання основних засобів та інших необоротних матеріальних і нематеріальних активів, запасів, зобов’язань та інших операцій з розрахунків, надходження і витрачання бюджетних коштів відповідно до затверджених кошторисів
	10.02-13.02
	Картки аналітичного обліку
	Подолян В.І.

	51. 
	Формування журналу «Головна книга» та оборотного балансу за звітний місяць
	13.02
	Довідка 
	Подолян В.І.

	52. 
	Формування картки аналітичного обліку фактичних видатків затвердженої Наказом ДКУ від 06.10.2000р. № 100 окремо за кодами програмної класифікації видатків та видами коштів. 
	14.02
	Картка аналітчного обліку
	Подолян В.І.

	53. 
	Проведення аналізу: відомості фактичних та касових видатків; дебіторської та кредиторської заборгованостей по балансових рахунках; правильності залишків матеріалів та продуктів харчування відповідності до проведених витрат
	20.02-25.02
	Довідка 
	Подолян В.І.

	54. 
	Постійно ознайомлюватись з змістом журналу «Бюджетна бухгалтерія» на предмет одержання нової інформації для працівників бюджетної організації
	01.02
	Довідка 
	Подолян В.І.

	55. 
	Підготовка та здача на обчислювальний цент первинних документів по харчуванню
	01.02-02.02
	Документи
	Подолян В.І.

	56. 
	Звірка залишків в оборотних накопичувальних відомостях з залишками у матеріально відповідних осіб. Підготовка даних до складання меморіальних ордерів № 11 та № 12 
	03.02-07.02
	Меморіальні ордери
	Подолян В.І.

	57. 
	Перевірка меню вимог за минулий місяць, відстежування тендерних цін з первинними документами (накладні постачальників)
	16.02-20.02
	Довідка  
	Подолян В.І.

	58. 
	Вибірка продуктів харчування з оборотних відомостей для аналізу натуральних норм.
	28.02
	Документи 
	Подолян В.І.

	59. 
	Прийом табелів відвідування дітьми дошкільних закладів, перевірка правильності запису і підрахунків у графі «Залік», підрахунок діто–днів. Запис новоприбулих дітей в початкові дані, присвоєння їм табельного номеру та встановлення розміру плати за харчування дитини. 
	01.02-28.02
	Документи 
	Подолян В.І.

	60. 
	Здача табелів відвідування дітьми дошкільних навчальних закладів до інформаційно обчислювального центру. 
	02.02-03.02
	Реєстр 
	Подолян В.І.

	61. 
	Опрацювання надходжень батьківської плати з банку.
	01.02-11.02
	Меморіальний ордер 
	Подолян В.І.

	62. 
	Прийом документів на безкоштовне відвідування дітьми дошкільних закладів
	01.02-15.02
	Довідки 
	Подолян В.І.

	63. 
	Складання реєстру на повернення переплачених сум батькам відрахованих дітей. 
	04.0212.02, 

24.02-28.02
	Особові рахунки 
	Подолян В.І.

	64. 
	Складання меморіального ордеру № 15.
	10.02-15.02
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	65. 
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати.
	25.02-28.02
	Відомості 
	Подолян В.І.

	66. 
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.02-20.02
	Звіти  
	Подолян В.І.

	67. 
	Ведення особових рахунків по заробітній платі
	01.02-28.02
	Перерахунки 
	Подолян В.І.

	68. 
	Ведення особових рахунків, по нарахуванню ст.57 Закону України «Про освіту», прийом заяв на нарахування та виплати
	05.02
	Заявки 
	Подолян В.І.

	69. 
	Прийом списків на нарахування заробітної плати 
	07.0209.02, 

12.02-16.02
	Відомості 
	Подолян В.І.

	70. 
	Нарахування заробітної плати на інформаційно обчислювальний центр
	10.0212.02, 

12.02-19.02
	Відомості
	Подолян В.І.

	71. 
	Зведення заробітної плати
	14.02, 21.02
	Відомості 
	Подолян В.І.

	72. 
	Рознесення утримань по обігових відомостях по бухгалтерських рахунках: 641, 651, 652, 653, 565, 666
	27.02
	Довідки 
	Подолян В.І.

	73. 
	Перерахування утримань єдиного соціального внеску, проф. внески, аліментів, штрафів, податкову інспекцію.  
	28.02
	Перерахунки 
	Подолян В.І.

	74. 
	Подання заявок в фінансовий відділ для фінансування заробітної плати
	15.02, 28.02
	Заявки 
	Подолян В.І.

	75. 
	Складання меморіальних ордерів №9, №16, №17
	06.02
	Меморіальні ордери
	Подолян В.І.

	76. 
	Нарахування платних послуг
	20.02
	Відомості 
	Подолян В.І.

	77. 
	Нарахування відпустки ЧАЕС та подання списків в УП та СЗН для надходження коштів та їх виплати
	23.02
	Відомості 
	Подолян В.І.

	78. 
	Надання довідок на пенсію, кредит, субсидію, податкову інспекцію, в центр зайнятості 
	01.02-28.02
	Довідки 
	Подолян В.І.

	79. 
	Реєстрація платіжних відомостей на заробітну плату
	07.02-22.02
	Платіжні доручення 
	Подолян В.І.

	80. 
	Ведення аналітичного обліку матеріальних цінностей
	
	Відомості 
	Подолян В.І.

	Березень

	81. 
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах 
	07.03-12.03
	Звіти шкіл
	Подолян В.І.

	82. 
	Складання зведених місячних звітів по КФК по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах
	12.03-13.03
	Документи
	Подолян В.І.

	83. 
	Надання пояснення по заборгованості що виникла на звітну дату за загальним та спеціальним фондам по кожному КФК та КЕКВ
	13.03
	Пояснення 
	Подолян В.І.

	84. 
	Прийняття заявок від шкіл на фінансування по КФК та КЕКВ
	01.03-31.03
	Заявки від шкіл
	Подолян В.І.

	85. 
	Надання контролю до фінансового управління про стан дебіторської та кредиторської заборгованості
	15.03
	Інформація 
	Подолян В.І.

	86. 
	Розробка банківських документів по всіх рахункам
	01.03-31.03
	Документи 
	Подолян В.І.

	87. 
	Друкування та надання до казначейства платіжних доручень, реєстрів фінансового та юридичного зобов’язання.  
	01.03-31.03
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	88. 
	Щоденна інформація про надходження фінансування на особові рахунки, надходження коштів за розпорядженнями РДА та голови РДА
	01.03-31.03
	Інформація 
	Подолян В.І.

	89. 
	Облік касових витрат по особовим та реєстраційним рахункам загального фонду згідно платіжних доручень та виписок Державного казначейства по кожному КФК з виділенням видатків по КЕКВ передбачених кошторисними призначеннями на 2014 рік
	01.03-31.03
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	90. 
	Проведення перевірених і прийнятих до обліку документів (платіжних доручень) по датах здійснення операцій (в хронологічному порядку) по бюджетних особових та реєстраційних рахунках 
	01.03-31.03
	Довідка 
	Подолян В.І.

	91. 
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	01.03
	Відомості  
	Подолян В.І.

	92. 
	Ведення журналу зобов’язань в розрізі КФК та КЕКВ
	01.03-31.03
	Ведення журналу 
	Подолян В.І.

	93. 
	Надання консультаційної допомоги школам
	20.03
	Індивідуальні консультації
	Подолян В.І.

	94. 
	Контроль за правильністю відображення в бухгалтерському обліку розрахунків із заробітної плати за меморіальним ордером №5 по КФК; реєстрація в журналі «Головна книга»
	27.03-28.03
	Меморіальні ордери
	Подолян В.І.

	95. 
	Перевірка правильності проведення бухгалтерських записів при відображені господарських операцій установи з надходження, збереження і використання основних засобів та інших необоротних матеріальних і нематеріальних активів, запасів, зобов’язань та інших операцій з розрахунків, надходження і витрачання бюджетних коштів відповідно до затверджених кошторисів
	10.03-13.03
	Довідка 
	Подолян В.І.

	96. 
	Формування журналу «Головна книга» та оборотного балансу за звітний місяць
	13.03
	Журнал 
	Подолян В.І.

	97. 
	Формування картки аналітичного обліку фактичних видатків затвердженої Наказом ДКУ від 06.10.2000р. № 100 окремо за кодами програмної класифікації видатків та видами коштів. 
	14.03
	Картка аналітичного обліку  
	Подолян В.І.

	98. 
	Проведення аналізу: відомості фактичних та касових видатків; дебіторської та кредиторської заборгованостей по балансових рахунках; правильності залишків матеріалів та продуктів харчування відповідності до проведених витрат
	20.03-25.03
	Довідка 
	Подолян В.І.

	99. 
	Постійно ознайомлюватись з змістом журналу «Бюджетна бухгалтерія» на предмет одержання нової інформації для працівників бюджетної організації
	01.03
	Індивідуальні консультації
	Подолян В.І.

	100. 
	Підготовка та здача на обчислювальний цент первинних документів по харчуванню
	01.03-02.03
	Документи 
	Подолян В.І.

	101. 
	Звірка залишків в оборотних накопичувальних відомостях з залишками у матеріально відповідних осіб. Підготовка даних до складання меморіальних ордерів № 11 та № 12 
	03.03-07.03
	Відомості  
	Подолян В.І.

	102. 
	Перевірка меню вимог за минулий місяць, відстеження тендерних цін з первинними документами (накладні постачальників)
	16.03-20.03
	Документи 
	Подолян В.І.

	103. 
	Вибірка продуктів харчування з оборотних відомостей для аналізу натуральних норм.
	28.03-31.03
	Документи 
	Подолян В.І.

	104. 
	Прийом табелів відвідування дітьми дошкільних закладів, перевірка правильності запису і підрахунків у графі «Залік», підрахунок діто–днів. Запис новоприбулих дітей в початкові дані, присвоєння їм табельного номеру та встановлення розміру плати за харчування дитини. 
	01.03-31.03
	Табелі відвідування 
	Подолян В.І.

	105. 
	Здача табелів відвідування дітьми дошкільних навчальних закладів до інформаційно обчислювального центру. 
	02.03-03.03
	Табелі відвідування  
	Подолян В.І.

	106. 
	Опрацювання надходжень батьківської плати з банку.
	01.03-11.03
	Довідки 
	Подолян В.І.

	107. 
	Прийом документів на безкоштовне харчування дітьми дошкільних закладів
	01.03-15.03
	Документи  
	Подолян В.І.

	108. 
	Складання реєстру на повернення переплачених сум батькам відрахованих дітей. 
	04.0312.03, 

24.03-31.03
	Реєстр 
	Подолян В.І.

	109. 
	Складання меморіального ордеру № 15.
	10.03-15.03
	Меморіальний ордер 
	Подолян В.І.

	110. 
	Ведення особових рахунків по заробітній платі
	01.03-31.03
	Особові рахунки 
	Подолян В.І.

	111. 
	Ведення особових рахунків, по нарахуванню ст.57 Закону України «Про освіту», прийом заяв на нарахування та виплати
	05.03
	Особові рахунки
	Подолян В.І.

	112. 
	Прийом списків на нарахування заробітної плати 
	07.0309.03,

 12.0316.03
	Відомості
	Подолян В.І.

	113. 
	Нарахування заробітної плати за першу половину місяця на інформаційно обчислювальний центрі
	10.0312.03, 

12.03-19.03
	Відомості 
	Подолян В.І.

	114. 
	Зведення заробітної плати
	14.03, 21.03
	Відомості 
	Подолян В.І.

	115. 
	Рознесення утримань по обігових відомостях по бухгалтерських рахунках: 641, 651, 652, 653, 565, 666
	27.03
	Відомості 
	Подолян В.І.

	116. 
	Перерахування утримань єдиного соціального внеску, проф. внески, аліментів, штрафів доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві.  
	28.03
	Перерахунки 
	Подолян В.І.

	117. 
	Подання заявок в фінансовий відділ для фінансування заробітної плати
	15.03, 28.03
	Заявки  
	Подолян В.І.

	118. 
	Обробка табуляграм по енергоносіях
	01.03-10.03
	Документи 
	Подолян В.І.

	119. 
	Нарахування платних послуг
	20.03
	Відомості 
	Подолян В.І.

	120. 
	Нарахування відпустки ЧАЕС та подання списків в УП та СЗН для надходження коштів та їх виплати
	23.03
	Відомості    
	Подолян В.І.

	121. 
	Надання довідок на пенсію, кредит, субсидію, податкову інспекцію, в центр зайнятості 
	01.03-31.03
	Довідки 
	Подолян В.І.

	122. 
	Реєстрація платіжних відомостей на заробітну плату
	07.03-22.03
	Платіжні доручення 
	Подолян В.І.

	123. 
	Обробка документів по бухгалтерським рахункам 101-121, 221, 234
	01.0305.03, 

20.03-25.03
	Документи 
	Подолян В.І.

	124. 
	Складання меморіальних ордерів №9, №16, №17
	06.03
	Меморіальні ордери
	Подолян В.І.

	125. 
	Ведення аналітичного обліку матеріальних цінностей
	01.03-31.03
	Облік 
	Подолян В.І.

	126. 
	Звірка даних обігових відомостей по бухгалтерських рахунках 101-121, 221, 1234, 131, 133 з формою №285 з головною книгою
	.0311
	Довдіка
	Подолян В.І.

	127. 
	Ведення обліку благодійної допомоги, що отримують дитячі заклади, складання меморіального ордеру №4.
	01.03-31.03
	Облік 
	Подолян В.І.

	128. 
	Оформлення документів по передачі матеріальних цінностей, основних засобів в школах
	05.03
	Документи 
	Подолян В.І.

	129. 
	Фактичні витрати для звірення правильності списання витрат згідно кошторисних призначень по ДНЗ, ШДС в розрізі КЕКВ 2230-3240
	15.03-20.03
	Документи 
	Подолян В.І.

	130. 
	Обробка табуляграм з сервісним центром КМФ ВАТ «Укртелеком» розшифровка послуг по ДНЗ, ШДС, орендарі.
	01.03-31.03
	Документи 
	Подолян В.І.

	131. 
	Видача довіреностей згідно сплачених рахунків
	01.03-31.03
	Доручення 
	Подолян В.І.

	132. 
	Контроль за своєчасним звітуванням одержаних матеріальних цінностей згідно виданих довіреностей. 
	01.03-31.03
	Довідка 
	Подолян В.І.

	133. 
	Облік договорів та додаткових угод з постачальниками зареєстрованими в органах УДКСУ
	01.03-31.03
	Договори 
	Подолян В.І.

	Квітень

	134. 
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах 
	07.04-12.04
	Звіти шкіл
	Подолян В.І.

	135. 
	Надання пояснення по заборгованості що виникла на звітну дату за загальним та спеціальним фондам по кожному КФК та КЕКВ
	13.04
	Пояснення 
	Подолян В.І.

	136. 
	Прийняття заявок від шкіл на фінансування по КФК та КЕКВ
	01.04-30.04
	Заявки від шкіл
	Подолян В.І.

	137. 
	Надання контролю до фінансового управління про стан дебіторської та кредиторської заборгованості
	15.04
	Інформація 
	Подолян В.І.

	138. 
	Розробка банківських документів по всіх рахункам
	01.04-30.04
	Документи 
	Подолян В.І.

	139. 
	Друкування та надання до казначейства платіжних доручень, реєстрів фінансового та юридичного зобов’язання.  
	01.04-30.04
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	140. 
	Щоденна інформація про надходження фінансування на особові рахунки, надходження коштів за розпорядженнями РДА та голови РДА
	01.04-30.04
	Інформація 
	Подолян В.І.

	141. 
	Облік касових витрат по особовим та реєстраційним рахункам загального фонду згідно платіжних доручень та виписок Державного казначейства по кожному КФК з виділенням видатків по КЕКВ передбачених кошторисними призначеннями на 2016 рік
	01.04-30.04
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	142. 
	Проведення перевірених і прийнятих до обліку документів (платіжних доручень) по датах здійснення операцій (в хронологічному порядку) по бюджетних особових та реєстраційних рахунках 
	01.04-30.04
	Довідка 
	Подолян В.І.

	143. 
	Прийняття від шкіл квартального звіту БАЛАНС
	06.04-14.04
	Відомості  
	Подолян В.І.

	144. 
	Ведення журналу зобов’язань в розрізі КФК та КЕКВ
	01.04-30.04
	Ведення журналу 
	Подолян В.І.

	145. 
	Надання консультаційної допомоги школам
	20.04
	Індивідуальні консультації
	Подолян В.І.

	146. 
	Контроль за правильністю відображення в бухгалтерському обліку розрахунків із заробітної плати за меморіальним ордером №5 по КФК; реєстрація в журналі «Головна книга»
	27.04-28.04
	Меморіальні ордери
	Подолян В.І.

	147. 
	Перевірка правильності проведення бухгалтерських записів при відображені господарських операцій установи з надходження, збереження і використання основних засобів та інших необоротних матеріальних і нематеріальних активів, запасів, зобов’язань та інших операцій з розрахунків, надходження і витрачання бюджетних коштів відповідно до затверджених кошторисів
	10.04-13.04
	Довідка
	Подолян В.І.

	148. 
	Формування журналу «Головна книга» та оборотного балансу за звітний місяць
	До 13.04
	Журнал  
	Подолян В.І.

	149. 
	Формування картки аналітичного обліку фактичних видатків затвердженої Наказом ДКУ від 06.10.2000р. № 100 окремо за кодами програмної класифікації видатків та видами коштів. 
	До 14.04
	Картка аналітичного обліку  
	Подолян В.І.

	150. 
	Проведення аналізу: відомості фактичних та касових видатків; дебіторської та кредиторської заборгованостей по балансових рахунках; правильності залишків матеріалів та продуктів харчування відповідності до проведених витрат
	20.04-25.04
	Довідка 
	Подолян В.І.

	151. 
	Постійно ознайомлюватись з змістом журналу «Бюджетна бухгалтерія» на предмет одержання нової інформації для працівників бюджетної організації
	01.04
	Індивідуальні консультації  
	Подолян В.І.

	152. 
	Підготовка та здача на обчислювальний центр первинних документів по харчуванню
	01.04-02.04
	Документи 
	Подолян В.І.

	153. 
	Звірка залишків в оборотних накопичувальних відомостях з залишками у матеріально відповідних осіб. Підготовка даних до складання меморіальних ордерів № 11 та № 12 
	03.04-07.04
	Документи 
	Подолян В.І.

	154. 
	Перевірка меню вимог за минулий місяць, відстеження тендерних цін з первинними документами (накладні постачальників)
	16.04-20.04
	Документи 
	Подолян В.І.

	155. 
	Вибірка продуктів харчування з оборотних відомостей для аналізу натуральних норм.
	28.04-30.04
	Довідки 
	Подолян В.І.

	156. 
	Прийом табелів відвідування дітьми дошкільних закладів, перевірка правильності запису і підрахунків у графі «Залік», підрахунок діто–днів. Запис новоприбулих дітей в початкові дані, присвоєння їм табельного номеру та встановлення розміру плати за харчування дитини. 
	01.04-30.04
	Табелі відвідування
	Подолян В.І.

	157. 
	Здача табелів відвідування дітьми дошкільних навчальних закладів до інформаційно обчислювального центру. 
	02.04-03.04
	Табелі відвідування  
	Подолян В.І.

	158. 
	Опрацювання надходжень батьківської плати з банку.
	01.04-11.04
	Документи  Реєстр 
	Подолян В.І.

	159. 
	Прийом документів на безкоштовне відвідування дітьми дошкільних закладів
	01.04-15.04
	Документи 
	Подолян В.І.

	160. 
	Складання реєстру на повернення переплачених сум батькам відрахованих дітей. 
	04.0412.04, 

24.04-30.04
	Довідки 
	Подолян В.І.

	161. 
	Складання меморіального ордеру № 15.
	10.04-15.04
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	162. 
	Ведення особових рахунків по заробітній платі
	01.04-30.04
	Особові рахунки
	Подолян В.І.

	163. 
	Обробка табуляграм з сервісним центром КМФ ВАТ «Укртелеком» розшифровка послуг по ДНЗ, ШДС, орендарі. 
	06.04-20.04
	Документи 
	Подолян В.І.

	164. 
	Прийом списків на нарахування заробітної плати 
	07.0409.04,

 12.0416.04
	Списки   
	Подолян В.І.

	165. 
	Нарахування заробітної плати за першу половину місяця на інформаційно обчислювальний центрі
	10.0412.04, 

12.04-19.04
	Відомості 
	Подолян В.І.

	166. 
	Зведення заробітної плати
	14.04, 21.04
	Відомості 
	Подолян В.І.

	167. 
	Рознесення утримань по обігових відомостях по бухгалтерських рахунках: 641, 651, 652, 653, 565, 666
	До 27.04
	Відомості    
	Подолян В.І.

	168. 
	Перерахування утримань єдиного соціального внеску, проф. внески, аліментів, штрафів доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві.  
	До 28.04
	Довідки 
	Подолян В.І.

	169. 
	Подання заявок в фінансовий відділ для фінансування заробітної плати
	15.04, 28.04
	Платіжні доручення 
	Подолян В.І.

	170. 
	Надання інформації доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві по формі № 1 ДФ платників податку. 
	15.04
	Інформація 
	Подолян В.І.

	171. 
	Нарахування платних послуг
	20.04
	Відомості 
	Подолян В.І.

	172. 
	Нарахування відпустки ЧАЕС та подання списків в УП та СЗН для надходження коштів та їх виплати
	23.04
	Відомості 
	Подолян В.І.

	173. 
	Надання довідок на пенсію, кредит, субсидію, податкову інспекцію, в центр зайнятості 
	01.04-30.04
	Довдіка
	Подолян В.І.

	174. 
	Реєстрація платіжних відомостей на заробітну плату
	07.04-22.04
	Документи 
	Подолян В.І.

	175. 
	Обробка  документів по бухгалтерським рахункам 101-121, 221, 234
	01.0405.04, 

20.04-25.04
	Документи 
	Подолян В.І.

	176. 
	Складання меморіальних ордерів №9, №16, №17
	06.04
	Меморіальні ордери
	Подолян В.І.

	177. 
	Ведення аналітичного обліку матеріальних цінностей
	0.041-31.04
	Аналітичний облік
	Подолян В.І.

	178. 
	Звірка даних обігових відомостей по бухгалтерських рахунках 101-121, 221, 1234, 131, 133 з формою №285 з головною книгою
	08.04
	Документи 
	Подолян В.І.

	179. 
	Проведення списання непридатних для  використання матеріальних цінностей, основних засобів, необоротних активів та малоцінного інвентарю.
	05.04
	Акти на списання
	Подолян В.І.

	180. 
	Ведення обліку благодійної допомоги, що отримують дитячі заклади, складання меморіального ордеру №4.
	01.04-30.04
	Документи 
	Подолян В.І.

	181. 
	Оформлення документів по передачі матеріальних цінностей, основних засобів в школи
	05.04
	Документи 
	Подолян В.І.

	182. 
	Нарахування зносу основних засобів
	01.04-06.04
	Відомості 
	Подолян В.І.

	183. 
	Фактичні витрати для звірення правильності списання витрат згідно кошторисних призначень по ДНЗ, ШДС в розрізі КЕКВ 2230-3240
	15.04-20.04
	Документи 
	Подолян В.І.

	184. 
	Надання рахунків для оплати по енергоносіям та продуктів харчування згідно кошторисних призначень.
	05.04-20.04
	Рахунки 
	Подолян В.І.

	185. 
	Видача довіреностей згідно сплачених рахунків
	01.04-30.04
	Доручення 
	Подолян В.І.

	186. 
	Контроль за своєчасним звітуванням одержаних матеріальних цінностей згідно виданих довіреностей. 
	01.04-30.04
	Довідка 
	Подолян В.І.

	187. 
	Облік договорів та додаткових угод з постачальниками зареєстрованими в органах ДКУ
	01.04-30.04
	Договори 
	Подолян В.І.

	188. 
	Обробка табуляграм по енергоносіях
	01.04-10.04
	Документи 
	Подолян В.І.

	Травень

	189. 
	Надання пояснення по заборгованості що виникла на звітну дату за загальним та спеціальним фондам по кожному КФК та КЕКВ
	13.05
	Пояснення 
	Подолян В.І.

	190. 
	Прийняття заявок від шкіл на фінансування по КФК та КЕКВ
	01.05-31.05
	Заявки від шкіл
	Подолян В.І.

	191. 
	Надання контролю до фінансового управління про стан дебіторської та кредиторської заборгованості
	15.05
	Інформація 
	Подолян В.І.

	192. 
	Розробка банківських документів по всіх рахункам
	01.05-31.05
	Документи 
	Подолян В.І.

	193. 
	Друкування та надання до казначейства платіжних доручень, реєстрів фінансового та юридичного зобов’язання.  
	01.05-31.05
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	194. 
	Щоденна інформація про надходження фінансування на особові рахунки, надходження коштів за розпорядженнями РДА та голови РДА
	01.05-31.05
	Інформація 
	Подолян В.І.

	195. 
	Облік касових витрат по особовим та реєстраційним рахункам загального фонду згідно платіжних доручень та виписок Державного казначейства по кожному КФК з виділенням видатків по КЕКВ передбачених кошторисними призначеннями на 2016 рік
	01.05-31.05
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	196. 
	Проведення перевірених і прийнятих до обліку документів (платіжних доручень) по датах здійснення операцій (в хронологічному порядку) по бюджетних особових та реєстраційних рахунках 
	01.05-31.05
	Довідка 
	Подолян В.І.

	197. 
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	01.05
	Відомості  
	Подолян В.І.

	198. 
	Ведення журналу зобов’язань в розрізі КФК та КЕКВ
	01.05-31.05
	Ведення журналу 
	Подолян В.І.

	199. 
	Надання консультаційної допомоги школам
	20.05
	Індивідуальні консультації
	Подолян В.І.

	200. 
	Контроль за правильністю відображення в бухгалтерському обліку розрахунків із заробітної плати за меморіальним ордером №5 по КФК; реєстрація в журналі «Головна книга»
	27.05-28.05
	Меморіальні ордери
	Подолян В.І.

	201. 
	Перевірка правильності проведення бухгалтерських записів при відображені господарських операцій установи з надходження, збереження і використання основних засобів та інших необоротних матеріальних і нематеріальних активів, запасів, зобов’язань та інших операцій з розрахунків, надходження і витрачання бюджетних коштів відповідно до затверджених кошторисів
	10.05-13.05
	Довідка
	Подолян В.І.

	202. 
	Формування журналу «Головна книга» та оборотного балансу за звітний місяць
	13.05
	Журнал  
	Подолян В.І.

	203. 
	Формування картки аналітичного обліку фактичних видатків затвердженої Наказом ДКУ від 06.10.2000р. № 100 окремо за кодами програмної класифікації видатків та видами коштів. 
	14.05
	Картка аналітичного обліку  
	Подолян В.І.

	204. 
	Проведення аналізу: відомості фактичних та касових видатків; дебіторської та кредиторської заборгованостей по балансових рахунках; правильності залишків матеріалів та продуктів харчування відповідності до проведених витрат
	20.05-25.05
	Довідка 
	Подолян В.І.

	205. 
	Постійно ознайомлюватись з змістом журналу «Бюджетна бухгалтерія» на предмет одержання нової інформації для працівників бюджетної організації
	01.05
	Індивідуальні консультації  
	Подолян В.І.

	206. 
	Підготовка та здача на обчислювальний цент первинних документів по харчуванню
	01.05-02.05
	Документи 
	Подолян В.І.

	207. 
	Звірка залишків в оборотних накопичувальних відомостях з залишками у матеріально відповідних осіб. Підготовка даних до складання меморіальних ордерів № 11 та № 12 
	03.05-07.05
	Документи 
	Подолян В.І.

	208. 
	Перевірка меню вимог за минулий місяць, відстеження тендерних цін з первинними документами (накладні постачальників)
	16.05-20.05
	Документи 
	Подолян В.І.

	209. 
	Вибірка продуктів харчування з оборотних відомостей для аналізу натуральних норм.
	28.05-31.05
	Довідки 
	Подолян В.І.

	210. 
	Прийом табелів відвідування дітьми дошкільних закладів, перевірка правильності запису і підрахунків у графі «Залік», підрахунок діто–днів. Запис новоприбулих дітей в початкові дані, присвоєння їм табельного номеру та встановлення розміру плати за харчування дитини. 
	01.05-31.05
	Табелі відвідування
	Подолян В.І.

	211. 
	Здача табелів відвідування дітьми дошкільних навчальних закладів до інформаційно обчислювального центру. 
	02.05-03.05
	Табелі відвідування  
	Подолян В.І.

	212. 
	Опрацювання надходжень батьківської плати з банку.
	01.05-11.05
	Документи  Реєстр 
	Подолян В.І.

	213. 
	Прийом документів на безкоштовне харчування дітьми дошкільних закладів
	01.05-15.05
	Документи 
	Подолян В.І.

	214. 
	Складання реєстру на повернення переплачених сум батькам відрахованих дітей. 
	04.0512.05, 

24.05-31.05
	Довідки 
	Подолян В.І.

	215. 
	Складання меморіального ордеру № 15.
	10.05-15.05
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	216. 
	Видача довідок батькам, діти, яких потерпіли внаслідок Чорнобильської катастрофи. 
	01.05-31.05
	Довідки 
	Подолян В.І.

	217. 
	Ведення особових рахунків по заробітній платі
	01.05-31.05
	Особові рахунки
	Подолян В.І.

	218. 
	Обробка табуляграм по енергоносіях
	01.05-10.05
	Документи
	Подолян В.І.

	219. 
	Прийом списків на нарахування заробітної плати 
	07.0509.05, 

12.05-16.05
	Списки   
	Подолян В.І.

	220. 
	Нарахування заробітної плати за першу половину місяця на інформаційно обчислювальний центрі
	10.0512.05, 

12.05-19.05
	
	Подолян В.І.

	221. 
	Зведення заробітної плати
	14.05, 21.05
	Відомості 
	Подолян В.І.

	222. 
	Рознесення утримань по обігових відомостях по бухгалтерських рахунках: 641, 651, 652, 653, 565, 666
	27.05
	Відомості 
	Подолян В.І.

	223. 
	Перерахування утримань єдиного соціального внеску, проф. внески, аліментів, штрафів доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві.  
	28.05
	Відомості    
	Подолян В.І.

	224. 
	Подання заявок в фінансовий відділ для фінансування заробітної плати
	15.05, 28.05
	Довідки 
	Подолян В.І.

	225. 
	Обробка табуляграм з сервісним центром КМФ ВАТ «Укртелеком» розшифровка послуг по ДНЗ, ШДС, орендарі. 
	06.05-20.05
	Інформація
	Подолян В.І.

	226. 
	Нарахування платних послуг
	20.05
	Відомості 
	Подолян В.І.

	227. 
	Нарахування відпустки ЧАЕС та подання списків в УП та СЗН для надходження коштів та їх виплати
	23.05
	Відомості 
	Подолян В.І.

	228. 
	Надання довідок на пенсію, кредит, субсидію, доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві, в центр зайнятості 
	01.05-31.05
	Відомості 
	Подолян В.І.

	229. 
	Реєстрація платіжних відомостей на заробітну плату
	07.05-22.05
	Довдіка
	Подолян В.І.

	230. 
	Обробка документів по бухгалтерським рахункам 101-121, 221, 234
	01.0505.05, 

20.05-25.05
	Документи 
	Подолян В.І.

	231. 
	Складання меморіальних ордерів №9, №16, №17
	06.05
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	232. 
	Ведення аналітичного обліку матеріальних цінностей
	01.05-31.05
	Документи 
	Подолян В.І.

	233. 
	Звірка даних обігових відомостей по бухгалтерських рахунках 101-121, 221, 1234, 131, 133 з формою №285 з головною книгою
	08.05
	Документи  
	Подолян В.І.

	234. 
	Ведення обліку благодійної допомоги, що отримують дитячі заклади, складання меморіального ордеру №4.
	01.05-31.05
	Аналітичний облік
	Подолян В.І.

	235. 
	Оформлення документів по передачі матеріальних цінностей, основних засобів в школах
	05.05
	Документи 
	Подолян В.І.

	236. 
	Фактичні витрати для звірення правильності списання витрат згідно кошторисних призначень по ДНЗ, ШДС в розрізі КЕКВ 2230-3240
	15.05-20.05
	Акти на списання
	Подолян В.І.

	237. 
	Надання рахунків для оплати по енергоносіям та продуктів харчування згідно кошторисних призначень.
	05.05-20.05
	Документи 
	Подолян В.І.

	238. 
	Видача довіреностей згідно сплачених рахунків
	
	Документи 
	Подолян В.І.

	239. 
	Контроль за своєчасним звітуванням одержаних матеріальних цінностей згідно виданих довіреностей. 
	01.05-31.05
	Відомості 
	Подолян В.І.

	240. 
	Облік договорів та додаткових угод з постачальниками зареєстрованими в органах УДКСУ
	01.05-31.05
	Договори
	Подолян В.І.

	Червень

	241. 
	Надання пояснення по заборгованості що виникла на звітну дату за загальним та спеціальним фондам по кожному КФК та КЕКВ
	13.06
	Пояснення 
	Подолян В.І.

	242. 
	Прийняття заявок від шкіл на фінансування по КФК та КЕКВ
	01.06-30.06
	Заявки від шкіл
	Подолян В.І.

	243. 
	Надання контролю до фінансового управління про стан дебіторської та кредиторської заборгованості
	15.06
	Інформація 
	Подолян В.І.

	244. 
	Розробка банківських документів по всіх рахункам
	01.06-30.06
	Документи 
	Подолян В.І.

	245. 
	Друкування та надання до казначейства платіжних доручень, реєстрів фінансового та юридичного зобов’язання.  
	01.06-30.06
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	246. 
	Щоденна інформація про надходження фінансування на особові рахунки, надходження коштів за розпорядженнями РДА та голови РДА
	01.06-30.06
	Інформація 
	Подолян В.І.

	247. 
	Облік касових витрат по особовим та реєстраційним рахункам загального фонду згідно платіжних доручень та виписок Державного казначейства по кожному КФК з виділенням видатків по КЕКВ передбачених кошторисними призначеннями на 2016 рік
	01.06-30.06
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	248. 
	Проведення перевірених і прийнятих до обліку документів (платіжних доручень) по датах здійснення операцій (в хронологічному порядку) по бюджетних особових та реєстраційних рахунках 
	01.06-30.06
	Довідка 
	Подолян В.І.

	249. 
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	01.06
	Відомості  
	Подолян В.І.

	250. 
	Ведення журналу зобов’язань в розрізі КФК та КЕКВ
	01.06-30.06
	Ведення журналу 
	Подолян В.І.

	251. 
	Надання консультаційної допомоги школам
	20.06
	Індивідуальні консультації
	Подолян В.І.

	252. 
	Контроль за правильністю відображення в бухгалтерському обліку розрахунків із заробітної плати за меморіальним ордером №5 по КФК; реєстрація в журналі «Головна книга»
	27.06-28.06
	Меморіальні ордери
	Подолян В.І.

	253. 
	Перевірка правильності проведення бухгалтерських записів при відображені господарських операцій установи з надходження, збереження і використання основних засобів та інших необоротних матеріальних і нематеріальних активів, запасів, зобов’язань та інших операцій з розрахунків, надходження і витрачання бюджетних коштів відповідно до затверджених кошторисів
	10.06-13.06
	Довідка
	Подолян В.І.

	254. 
	Формування журналу «Головна книга» та оборотного балансу за звітний місяць
	13.06
	Журнал  
	Подолян В.І.

	255. 
	Формування картки аналітичного обліку фактичних видатків затвердженої Наказом ДКУ від 06.10.2000р. № 100 окремо за кодами програмної класифікації видатків та видами коштів. 
	14.06
	Картка аналітичного обліку  
	Подолян В.І.

	256. 
	Проведення аналізу: відомості фактичних та касових видатків; дебіторської та кредиторської заборгованостей по балансових рахунках; правильності залишків матеріалів та продуктів харчування відповідності до проведених витрат
	20.06-25.06
	Довідка 
	Подолян В.І.

	257. 
	Постійно ознайомлюватись з змістом журналу «Бюджетна бухгалтерія» на предмет одержання нової інформації для працівників бюджетної організації
	01.06
	Індивідуальні консультації  
	Подолян В.І.

	258. 
	Підготовка та здача на обчислювальний цент первинних документів по харчуванню
	01.06-02.06
	Документи 
	Подолян В.І.

	259. 
	Звірка залишків в оборотних накопичувальних відомостях з залишками у матеріально відповідних осіб. Підготовка даних до складання меморіальних ордерів № 11 та № 12 
	03.06-07.06
	Документи 
	Подолян В.І.

	260. 
	Перевірка меню вимог за минулий місяць, відстеження тендерних цін з первинними документами (накладні постачальників)
	16.06-20.06
	Документи 
	Подолян В.І.

	261. 
	Вибірка продуктів харчування з оборотних відомостей для аналізу натуральних норм.
	28.06-30.06
	Довідки 
	Подолян В.І.

	262. 
	Прийом табелів відвідування дітьми дошкільних закладів, перевірка правильності запису і підрахунків у графі «Залік», підрахунок діто–днів. Запис новоприбулих дітей в початкові дані, присвоєння їм табельного номеру та встановлення розміру плати за харчування дитини. 
	01.06-30.06
	Табелі відвідування
	Подолян В.І.

	263. 
	Здача табелів відвідування дітьми дошкільних навчальних закладів до інформаційно обчислювального центру. 
	30.06
	Табелі відвідування  
	Подолян В.І.

	264. 
	Опрацювання надходжень батьківської плати з банку.
	01.06-11.06
	Документи  
	Подолян В.І.

	265. 
	Прийом документів на безкоштовне харчування дітьми дошкільних закладів
	01.06-15.06
	Документи 
	Подолян В.І.

	266. 
	Складання реєстру на повернення переплачених сум батькам відрахованих дітей. 
	04.0612.06, 

24.06-30.06
	Довідки 
	Подолян В.І.

	267. 
	Складання меморіального ордеру № 15.
	10.06-15.06
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	268. 
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати.
	25-31
	Довідки 
	Подолян В.І.

	269. 
	Ведення особових рахунків по заробітній платі
	01.06-30.06
	Особові рахунки 
	Подолян В.І.

	270. 
	Обробка табуляграм з сервісним центром КМФ ВАТ «Укртелеком» розшифровка послуг по ДНЗ, ШДС, орендарі. 
	06.06-20.06
	Інформація
	Подолян В.І.

	271. 
	Прийом списків на нарахування заробітної плати 
	07.0609.06, 

12.06-16.06
	
	Подолян В.І.

	272. 
	Нарахування заробітної плати за першу половину місяця 
	10.0612.06, 

12.06-19.06
	Відомості 
	Подолян В.І.

	273. 
	Зведення заробітної плати
	14.06, 21.06
	Відомості 
	Подолян В.І.

	274. 
	Рознесення утримань по обігових відомостях по бухгалтерських рахунках: 641, 651, 652, 653, 565, 666
	27.06
	Відомості    
	Подолян В.І.

	275. 
	Перерахування утримань єдиного соціального внеску, проф. внески, аліментів, штрафів, податкову інспекцію.  
	28.06
	Довідки 
	Подолян В.І.

	276. 
	Подання заявок в фінансовий відділ для фінансування заробітної плати
	15.06, 28.06
	Платіжні доручення 
	Подолян В.І.

	277. 
	Обробка табуляграм по енергоносіях
	01.06-10.06
	Інформація
	Подолян В.І.

	278. 
	Нарахування платних послуг
	20.06
	Відомості 
	Подолян В.І.

	279. 
	Нарахування відпустки ЧАЕС та подання списків в УП та СЗН для надходження коштів та їх виплати
	23.06
	Відомості 
	Подолян В.І.

	280. 
	Надання довідок на пенсію, кредит, субсидію, доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві, в центр зайнятості 
	01.06-30.06
	Довдіка
	Подолян В.І.

	281. 
	Реєстрація платіжних відомостей на заробітну плату
	07.06-22.06
	Документи 
	Подолян В.І.

	282. 
	Обробка документів по бухгалтерським рахункам 101-121, 221, 234
	01.0605.06, 

20.06-25.06
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	283. 
	Складання меморіальних ордерів №9, №16, №17
	06.06
	Документи 
	Подолян В.І.

	284. 
	Ведення аналітичного обліку матеріальних цінностей
	01.06-30.06
	Документи  
	Подолян В.І.

	285. 
	Звірка даних обігових відомостей по бухгалтерських рахунках 101-121, 221, 1234, 131, 133 з формою №285 з головною книгою
	08.06
	Аналітичний облік
	Подолян В.І.

	286. 
	Ведення обліку благодійної допомоги, що отримують дитячі заклади, складання меморіального ордеру №4.
	01.06-30.06
	Документи 
	Подолян В.І.

	287. 
	Оформлення документів по передачі матеріальних цінностей, основних засобів в школах
	05.06
	Акти на списання
	Подолян В.І.

	288. 
	Фактичні витрати для звірення правильності списання витрат згідно кошторисних призначень по ДНЗ, ШДС в розрізі КЕКВ 2230-3240
	15.06-20.06
	Документи 
	Подолян В.І.

	289. 
	Надання рахунків для оплати по енергоносіям та продуктів харчування згідно кошторисних призначень.
	05.06-20.06
	Документи 
	Подолян В.І.

	290. 
	Видача довіреностей згідно сплачених рахунків
	01.06-30.06
	Відомості 
	Подолян В.І.

	291. 
	Контроль за своєчасним звітуванням одержаних матеріальних цінностей згідно виданих довіреностей. 
	01.06-30.06
	Договори
	Подолян В.І.

	292. 
	Облік договорів та додаткових угод з постачальниками зареєстрованими в органах УДКСУ
	Протягом місяця
	Документи
	Подолян В.І.

	Липень

	293. 
	Надання пояснення по заборгованості що виникла на звітну дату за загальним та спеціальним фондам по кожному КФК та КЕКВ
	13.07
	Пояснення 
	Подолян В.І.

	294. 
	Прийняття заявок від шкіл на фінансування по КФК та КЕКВ
	01.07-31.07
	Заявки від шкіл
	Подолян В.І.

	295. 
	Надання контролю до фінансового управління про стан дебіторської та кредиторської заборгованості
	15.07
	Інформація 
	Подолян В.І.

	296. 
	Розробка банківських документів по всіх рахункам
	01.07-31.07
	Документи 
	Подолян В.І.

	297. 
	Друкування та надання до казначейства платіжних доручень, реєстрів фінансового та юридичного зобов’язання.  
	01.07-31.07
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	298. 
	Щоденна інформація про надходження фінансування на особові рахунки, надходження коштів за розпорядженнями РДА та голови РДА
	01.07-31.07
	Інформація 
	Подолян В.І.

	299. 
	Облік касових витрат по особовим та реєстраційним рахункам загального фонду згідно платіжних доручень та виписок Державного казначейства по кожному КФК з виділенням видатків по КЕКВ передбачених кошторисними призначеннями на 2016 рік
	01.07-31.07
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	300. 
	Проведення перевірених і прийнятих до обліку документів (платіжних доручень) по датах здійснення операцій (в хронологічному порядку) по бюджетних особових та реєстраційних рахунках 
	01.07-31.07
	Довідка 
	Подолян В.І.

	301. 
	Прийняття від шкіл квартального звіту БАЛАНС
	06.07-14.07
	Відомості  
	Подолян В.І.

	302. 
	Ведення журналу зобов’язань в розрізі КФК та КЕКВ
	01.07-31.07
	Ведення журналу 
	Подолян В.І.

	303. 
	Надання консультаційної допомоги школам
	20.07
	Індивідуальні консультації
	Подолян В.І.

	304. 
	Контроль за правильністю відображення в бухгалтерському обліку розрахунків із заробітної плати за меморіальним ордером №5 по КФК; реєстрація в журналі «Головна книга»
	27.07-28.07
	Меморіальні ордери
	Подолян В.І.

	305. 
	Перевірка правильності проведення бухгалтерських записів при відображені господарських операцій установи з надходження, збереження і використання основних засобів та інших необоротних матеріальних і нематеріальних активів, запасів, зобов’язань та інших операцій з розрахунків, надходження і витрачання бюджетних коштів відповідно до затверджених кошторисів
	10.07-13.07
	Довідка
	Подолян В.І.

	306. 
	Формування журналу «Головна книга» та оборотного балансу за звітний місяць
	13.07
	Журнал  
	Подолян В.І.

	307. 
	Формування картки аналітичного обліку фактичних видатків затвердженої Наказом ДКУ від 06.10.2000р. № 100 окремо за кодами програмної класифікації видатків та видами коштів. 
	14.07
	Картка аналітичного обліку  
	Подолян В.І.

	308. 
	Проведення аналізу: відомості фактичних та касових видатків; дебіторської та кредиторської заборгованостей по балансових рахунках; правильності залишків матеріалів та продуктів харчування відповідності до проведених витрат
	20.07-25.07
	Довідка 
	Подолян В.І.

	309. 
	Постійно ознайомлюватись з змістом журналу «Бюджетна бухгалтерія» на предмет одержання нової інформації для працівників бюджетної організації
	01.07
	Індивідуальні консультації  
	Подолян В.І.

	310. 
	Звірка залишків в оборотних накопичувальних відомостях з залишками у матеріально відповідних осіб. Підготовка даних до складання меморіальних ордерів № 11 та № 12 
	03.07-07.07
	Документи 
	Подолян В.І.

	311. 
	Перевірка меню вимог за минулий місяць, відстеження тендерних цін з первинними документами (накладні постачальників)
	16.07-20.07
	Документи 
	Подолян В.І.

	312. 
	Вибірка продуктів харчування з оборотних відомостей для аналізу натуральних норм.
	28.07-31.07
	Довідки 
	Подолян В.І.

	313. 
	Прийом табелів відвідування дітьми дошкільних закладів, перевірка правильності запису і підрахунків у графі «Залік», підрахунок діто–днів. Запис новоприбулих дітей в початкові дані, присвоєння їм табельного номеру та встановлення розміру плати за харчування дитини. 
	01.07-31.07
	Табелі відвідування
	Подолян В.І.

	314. 
	Здача табелів відвідування дітьми дошкільних навчальних закладів до інформаційно обчислювального центру. 
	01.07-02.07
	Табелі відвідування  
	Подолян В.І.

	315. 
	Опрацювання надходжень батьківської плати з банку.
	01.07-11.07
	Документи  
	Подолян В.І.

	316. 
	Прийом документів на безкоштовне харчування дітьми дошкільних закладів
	01.07-15.07
	Документи 
	Подолян В.І.

	317. 
	Складання реєстру на повернення переплачених сум батькам відрахованих дітей. 
	04.0712.07, 

24.07-31.07
	Довідки 
	Подолян В.І.

	318. 
	Складання меморіального ордеру № 15.
	10.07-15.07
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	319. 
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати.
	25.07-31.07
	Звіти 
	Подолян В.І.

	320. 
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.07-20.07
	Звіти 
	Подолян В.І.

	321. 
	Ведення особових рахунків по заробітній платі
	01.07-31.07
	Особові рахунки
	Подолян В.І.

	322. 
	Надання інформації в податкову інспекцію по формі № 1 ДФ платників податку. 
	15.07
	Інформація 
	Подолян В.І.

	323. 
	Прийом списків на нарахування заробітної плати 
	07.0709.07, 

12.07-16.07
	Відомості 
	Подолян В.І.

	324. 
	Нарахування заробітної плати за першу половину місяця 
	10.0712.07, 

12.07-19.07
	Відомості    
	Подолян В.І.

	325. 
	Зведення заробітної плати
	14.07, 21.07
	Довідки 
	Подолян В.І.

	326. 
	Рознесення утримань по обігових відомостях по бухгалтерських рахунках: 641, 651, 652, 653, 565, 666
	27.07
	Платіжні доручення 
	Подолян В.І.

	327. 
	Перерахування утримань єдиного соціального внеску, проф. внески, аліментів, штрафів, податкову інспекцію.  
	28.07
	Відомості 
	Подолян В.І.

	328. 
	Подання заявок в фінансовий відділ для фінансування заробітної плати
	15.07, 28.07
	Відомості 
	Подолян В.І.

	329. 
	Обробка табуляграм з сервісним центром КМФ ВАТ «Укртелеком» розшифровка послуг по ДНЗ, ШДС, орендарі. 
	06.07-20.07
	Документи 
	Подолян В.І.

	330. 
	Нарахування платних послуг
	20.07
	Довдіка
	Подолян В.І.

	331. 
	Нарахування відпустки ЧАЕС та подання списків в УП та СЗН для надходження коштів та їх виплати
	23.07
	Документи 
	Подолян В.І.

	332. 
	Надання довідок на пенсію, кредит, субсидію, доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві, в центр зайнятості 
	01.07-31.07
	Довідки 
	Подолян В.І.

	333. 
	Реєстрація платіжних відомостей на заробітну плату
	07.07-22.07
	Платіжні відомості 
	Подолян В.І.

	334. 
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві
	10.07
	Документи  
	Подолян В.І.

	335. 
	Обробка документів по бухгалтерським рахункам 101-121, 221, 234
	01.0705.07, 

20.07-25.07
	Документи 
	Подолян В.І.

	336. 
	Складання меморіальних ордерів №9, №16, №17
	06.07
	Документи 
	Подолян В.І.

	337. 
	Ведення аналітичного обліку матеріальних цінностей
	01.07-31.07
	Аналітичний облік
	Подолян В.І.

	338. 
	Звірка даних обігових відомостей по бухгалтерських рахунках 101-121, 221, 1234, 131, 133 з формою №285 з головною книгою
	08.07
	Документи 
	Подолян В.І.

	339. 
	Проведення списання непридатних для  використання матеріальних цінностей, основних засобів, необоротних активів та малоцінного інвентарю.
	05.07
	Акти на списання
	Подолян В.І.

	340. 
	Ведення обліку благодійної допомоги, що отримують дитячі заклади, складання меморіального ордеру №4.
	01.07-31.07
	Відомості 
	Подолян В.І.

	341. 
	Оформлення документів по передачі матеріальних цінностей, основних засобів в школи
	05.07
	Договори
	Подолян В.І.

	342. 
	Нарахування зносу основних засобів
	01.07-06.07
	Документи
	Подолян В.І.

	343. 
	Фактичні витрати для звірення правильності списання витрат згідно кошторисних призначень по ДНЗ, ШДС в розрізі КЕКВ 2230-3240
	15.07-20.07
	Інформація
	Подолян В.І.

	344. 
	Надання рахунків для оплати по енергоносіям та продуктів харчування згідно кошторисних призначень.
	05.07-20.07
	Інформація
	Подолян В.І.

	345. 
	Видача довіреностей згідно сплачених рахунків
	01.07-31.07
	Документи 
	Подолян В.І.

	346. 
	Контроль за своєчасним звітуванням одержаних матеріальних цінностей згідно виданих довіреностей. 
	01.07-31.07
	Документи 
	Подолян В.І.

	347. 
	Облік договорів та додаткових угод з постачальниками зареєстрованими в органах УДКСУ
	01.07-31.07
	Договори 
	Подолян В.І.

	348. 
	Обробка табуляграм по енергоносіях
	01.07-10.07
	Документи 
	Подолян В.І.

	Серпень

	349. 
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах 
	07.08-12.08
	Звіти зі шкіл
	Подолян В.І.

	350. 
	Надання пояснення по заборгованості що виникла на звітну дату за загальним та спеціальним фондам по кожному КФК та КЕКВ
	13.08
	Інформація 
	Подолян В.І.

	351. 
	Прийняття заявок від шкіл на фінансування по КФК та КЕКВ
	01.08-31.08
	Заявки від шкіл
	Подолян В.І.

	352. 
	Надання контролю до фінансового управління про стан дебіторської та кредиторської заборгованості
	15.08
	Документи 
	Подолян В.І.

	353. 
	Розробка банківських документів по всіх рахункам
	01.08-31.08
	Інформація 
	Подолян В.І.

	354. 
	Друкування та надання до казначейства платіжних доручень, реєстрів фінансового та юридичного зобов’язання.  
	01.08-31.08
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	355. 
	Щоденна інформація про надходження фінансування на особові рахунки, надходження коштів 
	01.08-31.08
	Інформація 
	Подолян В.І.

	356. 
	Облік касових витрат по особовим та реєстраційним рахункам загального фонду згідно платіжних доручень та виписок Державного казначейства по кожному КФК з виділенням видатків по КЕКВ передбачених кошторисними призначеннями на 2016 рік
	01.08-31.08
	Довідка 
	Подолян В.І.

	357. 
	Проведення перевірених і прийнятих до обліку документів (платіжних доручень) по датах здійснення операцій (в хронологічному порядку) по бюджетних особових та реєстраційних рахунках 
	01.08-31.08
	Платіжні доручення   
	Подолян В.І.

	358. 
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	01.08
	Меморіальні ордери 
	Подолян В.І.

	359. 
	Ведення журналу зобов’язань в розрізі КФК та КЕКВ
	01.08-31.08
	Ведення журналу
	Подолян В.І.

	360. 
	Надання консультаційної допомоги школам
	20.08
	Індивідуальні консультації
	Подолян В.І.

	361. 
	Контроль за правильністю відображення в бухгалтерському обліку розрахунків із заробітної плати за меморіальним ордером №5 по КФК; реєстрація в журналі «Головна книга»
	27.08-28.08
	Довідка
	Подолян В.І.

	362. 
	Перевірка правильності проведення бухгалтерських записів при відображені господарських операцій установи з надходження, збереження і використання основних засобів та інших необоротних матеріальних і нематеріальних активів, запасів, зобов’язань та інших операцій з розрахунків, надходження і витрачання бюджетних коштів відповідно до затверджених кошторисів
	10.08-13.08
	Довідка 
	Подолян В.І.

	363. 
	Формування журналу «Головна книга» та оборотного балансу за звітний місяць
	13.08
	Журнал
	Подолян В.І.

	364. 
	Формування картки аналітичного обліку фактичних видатків затвердженої Наказом ДКУ від 06.10.2000р. № 100 окремо за кодами програмної класифікації видатків та видами коштів. 
	14.08
	Картка аналітичного обліку  
	Подолян В.І.

	365. 
	Проведення аналізу: відомості фактичних та касових видатків; дебіторської та кредиторської заборгованостей по балансових рахунках; правильності залишків матеріалів та продуктів харчування відповідності до проведених витрат
	20.08-25.08
	Документи 
	Подолян В.І.

	366. 
	Постійно ознайомлюватись з змістом журналу «Бюджетна бухгалтерія» на предмет одержання нової інформації для працівників бюджетної організації
	01.08
	Індивідуальні консультації  
	Подолян В.І.

	367. 
	Звірка залишків в оборотних накопичувальних відомостях з залишками у матеріально відповідних осіб. Підготовка даних до складання меморіальних ордерів № 11 та № 12 
	03.08-07.08
	Документи 
	Подолян В.І.

	368. 
	Перевірка меню вимог за минулий місяць, відстеження тендерних цін з первинними документами (накладні постачальників)
	16.08-20.08
	Довідки 
	Подолян В.І.

	369. 
	Вибірка продуктів харчування з оборотних відомостей для аналізу натуральних норм.
	28.08-31.08
	Документи  
	Подолян В.І.

	370. 
	Прийом табелів відвідування дітьми дошкільних закладів, перевірка правильності запису і підрахунків у графі «Залік», підрахунок діто–днів. Запис новоприбулих дітей в початкові дані, присвоєння їм табельного номеру та встановлення розміру плати за харчування дитини. 
	01.08-31.08
	Табелі відвідування  
	Подолян В.І.

	371. 
	Здача табелів відвідування дітьми дошкільних навчальних закладів до інформаційно обчислювального центру. 
	02.08-03.08
	Табелі відвідування
	Подолян В.І.

	372. 
	Опрацювання надходжень батьківської плати з банку.
	01.08-11.08
	Документи 
	Подолян В.І.

	373. 
	Прийом документів на безкоштовне харчування дітьми дошкільних закладів
	01.08-15.08
	Довідки 
	Подолян В.І.

	374. 
	Складання реєстру на повернення переплачених сум батькам відрахованих дітей. 
	04.0812.08, 

24.08-31.08
	Довідки 
	Подолян В.І.

	375. 
	Складання меморіального ордеру № 15.
	10.08-15.08
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	376. 
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.08-20.08
	Звіти 
	Подолян В.І.

	377. 
	Ведення особових рахунків по заробітній платі
	01.08-31.08
	Списки   
	Подолян В.І.

	378. 
	Обробка табуляграм з сервісним центром КМФ ВАТ «Укртелеком» розшифровка послуг по ДНЗ, ШДС, орендарі. 
	06.08-20.08
	Документи 
	Подолян В.І.

	379. 
	Прийом списків на нарахування заробітної плати 
	07.0809.08, 

12.08-16.08
	Відомості 
	Подолян В.І.

	380. 
	Нарахування заробітної плати за першу половину місяця 
	10.0812.08, 

12.08-19.08
	Відомості 
	Подолян В.І.

	381. 
	Зведення заробітної плати
	14.08, 21.08
	Відомості    
	Подолян В.І.

	382. 
	Рознесення утримань по обігових відомостях по бухгалтерських рахунках: 641, 651, 652, 653, 565, 666
	27.08
	Довідки 
	Подолян В.І.

	383. 
	Перерахування утримань єдиного соціального внеску, проф. внески, аліментів, штрафівдоДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві.  
	28.08
	Платіжні доручення 
	Подолян В.І.

	384. 
	Подання заявок в фінансовий відділ для фінансування заробітної плати
	15.08, 28.08
	Відомості 
	Подолян В.І.

	385. 
	Облік договорів та додаткових угод з постачальниками зареєстрованими в органах УДКСУ
	01.08-31.08
	Інформація
	Подолян В.І.

	386. 
	Нарахування платних послуг
	20.08
	Відомості 
	Подолян В.І.

	387. 
	Нарахування відпустки ЧАЕС та подання списків в УП та СЗН для надходження коштів та їх виплати
	23.08
	Документи 
	Подолян В.І.

	388. 
	Надання довідок на пенсію, кредит, субсидію, доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві, в центр зайнятості 
	01.08-31.08
	Довідка
	Подолян В.І.

	389. 
	Реєстрація платіжних відомостей на заробітну плату
	07.08-22.08
	Довідки 
	Подолян В.І.

	390. 
	Обробка документів по бухгалтерським рахункам 101-121, 221, 234
	01.0805.08, 

20.08-25.08
	Платіжні відомості 
	Подолян В.І.

	391. 
	Складання меморіальних ордерів №9, №16, №17
	06.08
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	392. 
	Ведення аналітичного обліку матеріальних цінностей
	01.08-31.08
	Документи 
	Подолян В.І.

	393. 
	Звірка даних обігових відомостей по бухгалтерських рахунках 101-121, 221, 1234, 131, 133 з формою №285 з головною книгою
	08.08
	Документи 
	Подолян В.І.

	394. 
	Ведення обліку благодійної допомоги, що отримують дитячі заклади, складання меморіального ордеру №4.
	01.08-31.08
	Аналітичний облік
	Подолян В.І.

	395. 
	Обробка табуляграм по енергоносіях
	01.08-10.08
	Інформація
	Подолян В.І.

	396. 
	Фактичні витрати для звірення правильності списання витрат згідно кошторисних призначень по ДНЗ, ШДС в розрізі КЕКВ 2230-3240
	15.08-20.08
	Акти на списання
	Подолян В.І.

	397. 
	Надання рахунків для оплати по енергоносіям та продуктів харчування згідно кошторисних призначень.
	05.08-20.08
	Відомості 
	Подолян В.І.

	398. 
	Видача довіреностей згідно сплачених рахунків
	01.08-31.08
	Доручення 
	Подолян В.І.

	399. 
	Контроль за своєчасним звітуванням одержаних матеріальних цінностей згідно виданих довіреностей. 
	01.08-31.08
	Документи
	Подолян В.І.

	Вересень

	400. 
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах 
	07.09-12.09
	Звіти зі шкіл
	Подолян В.І.

	401. 
	Надання пояснення по заборгованості що виникла на звітну дату за загальним та спеціальним фондам по кожному КФК та КЕКВ
	13.09
	Інформація 
	Подолян В.І.

	402. 
	Прийняття заявок від шкіл на фінансування по КФК та КЕКВ
	01.09-30.09
	Заявки від шкіл
	Подолян В.І.

	403. 
	Надання контролю до фінансового управління про стан дебіторської та кредиторської заборгованості
	15.09
	Документи 
	Подолян В.І.

	404. 
	Розробка банківських документів по всіх рахункам
	01.09-30.09
	Інформація 
	Подолян В.І.

	405. 
	Друкування та надання до казначейства платіжних доручень, реєстрів фінансового та юридичного зобов’язання.  
	01.09-30.09
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	406. 
	Щоденна інформація про надходження фінансування на особові рахунки.
	01.09-30.09
	Інформація 
	Подолян В.І.

	407. 
	Облік касових витрат по особовим та реєстраційним рахункам загального фонду згідно платіжних доручень та виписок Державного казначейства по кожному КФК з виділенням видатків по КЕКВ передбачених кошторисними призначеннями на 2016 рік
	01.09-30.09
	Довідка 
	Подолян В.І.

	408. 
	Проведення перевірених і прийнятих до обліку документів (платіжних доручень) по датах здійснення операцій (в хронологічному порядку) по бюджетних особових та реєстраційних рахунках 
	01.09-30.09
	Платіжні доручення   
	Подолян В.І.

	409. 
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	01.09
	Меморіальні ордери 
	Подолян В.І.

	410. 
	Ведення журналу зобов’язань в розрізі КФК та КЕКВ
	01.09-30.09
	Ведення журналу
	Подолян В.І.

	411. 
	Надання консультаційної допомоги школам
	20.09
	Індивідуальні консультації
	Подолян В.І.

	412. 
	Контроль за правильністю відображення в бухгалтерському обліку розрахунків із заробітної плати за меморіальним ордером №5 по КФК; реєстрація в журналі «Головна книга»
	27.09-28.09
	Довідка
	Подолян В.І.

	413. 
	Перевірка правильності проведення бухгалтерських записів при відображені господарських операцій установи з надходження, збереження і використання основних засобів та інших необоротних матеріальних і нематеріальних активів, запасів, зобов’язань та інших операцій з розрахунків, надходження і витрачання бюджетних коштів відповідно до затверджених кошторисів
	10.09-13.09
	Довідка 
	Подолян В.І.

	414. 
	Формування журналу «Головна книга» та оборотного балансу за звітний місяць
	13.09
	Журнал
	Подолян В.І.

	415. 
	Формування картки аналітичного обліку фактичних видатків затвердженої Наказом ДКУ від 06.10.2000р. № 100 окремо за кодами програмної класифікації видатків та видами коштів. 
	14.09
	Картка аналітичного обліку  
	Подолян В.І.

	416. 
	Проведення аналізу: відомості фактичних та касових видатків; дебіторської та кредиторської заборгованостей по балансових рахунках; правильності залишків матеріалів та продуктів харчування відповідності до проведених витрат
	20.09-25.09
	Документи 
	Подолян В.І.

	417. 
	Постійно ознайомлюватись з змістом журналу «Бюджетна бухгалтерія» на предмет одержання нової інформації для працівників бюджетної організації
	01.09
	Індивідуальні консультації  
	Подолян В.І.

	418. 
	Звірка залишків в оборотних накопичувальних відомостях з залишками у матеріально відповідних осіб. Підготовка даних до складання меморіальних ордерів № 11 та № 12 
	03.09-07.09
	Документи 
	Подолян В.І.

	419. 
	Перевірка меню вимог за минулий місяць, відстеження тендерних цін з первинними документами (накладні постачальників)
	16.09-20.09
	Довідки 
	Подолян В.І.

	420. 
	Вибірка продуктів харчування з оборотних відомостей для аналізу натуральних норм.
	28.09-30.09
	Документи  
	Подолян В.І.

	421. 
	Прийом табелів відвідування дітьми дошкільних закладів, перевірка правильності запису і підрахунків у графі «Залік», підрахунок діто–днів. Запис новоприбулих дітей в початкові дані, присвоєння їм табельного номеру та встановлення розміру плати за харчування дитини. 
	01.09-30.09
	Табелі відвідування  
	Подолян В.І.

	422. 
	Здача табелів відвідування дітьми дошкільних навчальних закладів до інформаційно обчислювального центру. 
	02.09-03.09
	Табелі відвідування
	Подолян В.І.

	423. 
	Опрацювання надходжень батьківської плати з банку.
	01.09-11.09
	Документи 
	Подолян В.І.

	424. 
	Прийом документів на безкоштовне харчування дітьми дошкільних закладів
	01.09-15.09
	Довідки 
	Подолян В.І.

	425. 
	Складання реєстру на повернення переплачених сум батькам відрахованих дітей. 
	04.0912.09, 

24.09-30.09
	Довідки 
	Подолян В.І.

	426. 
	Складання меморіального ордеру № 15.
	10.09-15.09
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	427. 
	Ведення особових рахунків по заробітній платі
	01.09-30.09
	Звіти 
	Подолян В.І.

	428. 
	Обробка табуляграм з сервісним центром КМФ ВАТ «Укртелеком» розшифровка послуг по ДНЗ, ШДС, орендарі. 
	06.09-20.09
	Документи 
	Подолян В.І.

	429. 
	Прийом списків на нарахування заробітної плати 
	07.0909.09, 

12.09-16.09
	Особові рахунки
	Подолян В.І.

	430. 
	Нарахування заробітної плати за першу половину місяця 
	10.0912.09, 

12.09-19.09
	Відомості 
	Подолян В.І.

	431. 
	Зведення заробітної плати
	14.09, 21.09
	Відомості 
	Подолян В.І.

	432. 
	Рознесення утримань по обігових відомостях по бухгалтерських рахунках: 641, 651, 652, 653, 565, 666
	27.09
	Відомості    
	Подолян В.І.

	433. 
	Перерахування утримань єдиного соціального внеску, проф. внески, аліментів, штрафів, доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві.  
	28.09
	Довідки 
	Подолян В.І.

	434. 
	Подання заявок в фінансовий відділ для фінансування заробітної плати
	15.09, 28.09
	Платіжні доручення 
	Подолян В.І.

	435. 
	Обробка табуляграм по енергоносіях
	01.09-10.09
	Інформація
	Подолян В.І.

	436. 
	Нарахування платних послуг
	20.09
	Відомості 
	Подолян В.І.

	437. 
	Нарахування відпустки ЧАЕС та подання списків в УП та СЗН для надходження коштів та їх виплати
	23.09
	Відомості 
	Подолян В.І.

	438. 
	Здача звітів в УП та СЗН по додатковій відпустці ЧАЕС 
	25.09
	Документи 
	Подолян В.І.

	439. 
	Надання довідок на пенсію, кредит, субсидію доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві, в центр зайнятості 
	01.09-30.09
	Довідка
	Подолян В.І.

	440. 
	Реєстрація платіжних відомостей на заробітну плату
	07.09-22.09
	Довідки 
	Подолян В.І.

	441. 
	Обробка документів по бухгалтерським рахункам 101-121, 221, 234
	01.0905.09, 

20.09-25.09
	Платіжні відомості 
	Подолян В.І.

	442. 
	Складання меморіальних ордерів №9, №16, №17
	06.09
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	443. 
	Ведення аналітичного обліку матеріальних цінностей
	01.09-30.09
	Документи 
	Подолян В.І.

	444. 
	Звірка даних обігових відомостей по бухгалтерських рахунках 101-121, 221, 1234, 131, 133 з формою №285 з головною книгою
	08.09
	Документи 
	Подолян В.І.

	445. 
	Ведення обліку благодійної допомоги, що отримують дитячі заклади, складання меморіального ордеру №4.
	01.09-30.09
	Аналітичний облік
	Подолян В.І.

	446. 
	Облік договорів та додаткових угод з постачальниками зареєстрованими в органах УДКСУ
	01.09-30.09
	Інформація
	Подолян В.І.

	447. 
	Фактичні витрати для звірення правильності списання витрат згідно кошторисних призначень по ДНЗ, ШДС в розрізі КЕКВ 2230-3240
	15.09-20.09
	Акти на списання
	Подолян В.І.

	448. 
	Надання рахунків для оплати по енергоносіям та продуктів харчування згідно кошторисних призначень.
	05.09-20.09
	Відомості 
	Подолян В.І.

	449. 
	Видача довіреностей згідно сплачених рахунків
	01.09-30.09
	Доручення 
	Подолян В.І.

	450. 
	Контроль за своєчасним звітуванням одержаних матеріальних цінностей згідно виданих довіреностей. 
	01.09-30.09
	
	Подолян В.І.

	Жовтень

	451. 
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах 
	7.10-12.10
	Звіти зі шкіл
	Подолян В.І.

	452. 
	Надання пояснення по заборгованості що виникла на звітну дату за загальним та спеціальним фондам по кожному КФК та КЕКВ
	13.10
	Інформація 
	Подолян В.І.

	453. 
	Прийняття заявок від шкіл на фінансування по КФК та КЕКВ
	01.10-31.10
	Заявки від шкіл
	Подолян В.І.

	454. 
	Надання контролю до фінансового управління про стан дебіторської та кредиторської заборгованості
	15.10
	Документи 
	Подолян В.І.

	455. 
	Розробка банківських документів по всіх рахункам
	01.10-31.10
	Інформація 
	Подолян В.І.

	456. 
	Друкування та надання до казначейства платіжних доручень, реєстрів фінансового та юридичного зобов’язання.  
	01.10-31.10
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	457. 
	Щоденна інформація про надходження фінансування на особові рахунки, надходження коштів .
	01.10-31.10
	Інформація 
	Подолян В.І.

	458. 
	Облік касових витрат по особовим та реєстраційним рахункам загального фонду згідно платіжних доручень та виписок Державного казначейства по кожному КФК з виділенням видатків по КЕКВ передбачених кошторисними призначеннями на 2014 рік
	01.10-31.10
	Довідка 
	Подолян В.І.

	459. 
	Проведення перевірених і прийнятих до обліку документів (платіжних доручень) по датах здійснення операцій (в хронологічному порядку) по бюджетних особових та реєстраційних рахунках 
	01.10-31.10
	Платіжні доручення   
	Подолян В.І.

	460. 
	Прийняття від шкіл квартального звіту БАЛАНС
	06.10-14.10
	Меморіальні ордери 
	Подолян В.І.

	461. 
	Ведення журналу зобов’язань в розрізі КФК та КЕКВ
	01.10-31.10
	Ведення журналу
	Подолян В.І.

	462. 
	Надання консультаційної допомоги школам
	20.10
	Індивідуальні консультації
	Подолян В.І.

	463. 
	Контроль за правильністю відображення в бухгалтерському обліку розрахунків із заробітної плати за меморіальним ордером №5 по КФК; реєстрація в журналі «Головна книга»
	27.10-28.10
	Довідка
	Подолян В.І.

	464. 
	Перевірка правильності проведення бухгалтерських записів при відображені господарських операцій установи з надходження, збереження і використання основних засобів та інших необоротних матеріальних і нематеріальних активів, запасів, зобов’язань та інших операцій з розрахунків, надходження і витрачання бюджетних коштів відповідно до затверджених кошторисів
	10.10-13.10
	Довідка 
	Подолян В.І.

	465. 
	Формування журналу «Головна книга» та оборотного балансу за звітний місяць
	13.10
	Журнал
	Подолян В.І.

	466. 
	Формування картки аналітичного обліку фактичних видатків затвердженої Наказом ДКУ від 06.10.2000р. № 100 окремо за кодами програмної класифікації видатків та видами коштів. 
	14.10
	Картка аналітичного обліку  
	Подолян В.І.

	467. 
	Проведення аналізу: відомості фактичних та касових видатків; дебіторської та кредиторської заборгованостей по балансових рахунках; правильності залишків матеріалів та продуктів харчування відповідності до проведених витрат
	20.10-25.10
	Документи 
	Подолян В.І.

	468. 
	Постійно ознайомлюватись з змістом журналу «Бюджетна бухгалтерія» на предмет одержання нової інформації для працівників бюджетної організації
	01.10
	Індивідуальні консультації  
	Подолян В.І.

	469. 
	Звірка залишків в оборотних накопичувальних відомостях з залишками у матеріально відповідних осіб. Підготовка даних до складання меморіальних ордерів № 11 та № 12 
	03.10-07.10
	Документи 
	Подолян В.І.

	470. 
	Перевірка меню вимог за минулий місяць, відстеження тендерних цін з первинними документами (накладні постачальників)
	16.10-20.10
	Довідки 
	Подолян В.І.

	471. 
	Вибірка продуктів харчування з оборотних відомостей для аналізу натуральних норм.
	28.10-31.10
	Документи  
	Подолян В.І.

	472. 
	Прийом табелів відвідування дітьми дошкільних закладів, перевірка правильності запису і підрахунків у графі «Залік», підрахунок діто–днів. Запис новоприбулих дітей в початкові дані, присвоєння їм табельного номеру та встановлення розміру плати за харчування дитини. 
	01.10-31.10
	Табелі відвідування  
	Подолян В.І.

	473. 
	Здача табелів відвідування дітьми дошкільних навчальних закладів до інформаційно обчислювального центру. 
	02.10-03.10
	Табелі відвідування
	Подолян В.І.

	474. 
	Опрацювання надходжень батьківської плати з банку.
	01.10-11.10
	Документи 
	Подолян В.І.

	475. 
	Прийом документів на безкоштовне харчування  дітьми дошкільних закладів
	01.10-15.10
	Довідки 
	Подолян В.І.

	476. 
	Складання реєстру на повернення переплачених сум батькам відрахованих дітей. 
	04.1012.10, 

24.10-31.10
	Довідки 
	Подолян В.І.

	477. 
	Складання меморіального ордеру № 15.
	10.10-15.10
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	478. 
	Ведення особових рахунків по заробітній платі
	01.10-31.10
	Звіти 
	Подолян В.І.

	479. 
	Видача довідок по нарахуванню ст.57 Закону України «Про освіту».
	05.10
	Списки   
	Подолян В.І.

	480. 
	Прийом списків на нарахування заробітної плати 
	07.1009.10, 

12.10-16.10
	Особові рахунки
	Подолян В.І.

	481. 
	Нарахування заробітної плати за першу половину місяця 
	10.1012.10, 

12.10-19.10
	Відомості 
	Подолян В.І.

	482. 
	Зведення заробітної плати
	14.10, 21.10
	Відомості 
	Подолян В.І.

	483. 
	Рознесення утримань по обігових відомостях по бухгалтерських рахунках: 641, 651, 652, 653, 565, 666
	27.10
	Відомості    
	Подолян В.І.

	484. 
	Перерахування утримань єдиного соціального внеску, проф. внески, аліментів, штрафів, податкову інспекцію.  
	28.10
	Довідки 
	Подолян В.І.

	485. 
	Подання заявок в фінансовий відділ для фінансування заробітної плати
	15.10, 28.10
	Платіжні доручення 
	Подолян В.І.

	486. 
	Обробка табуляграм з сервісним центром КМФ ВАТ «Укртелеком» розшифровка послуг по ДНЗ, ШДС, орендарі. 
	06.10-20.10
	Документи 
	Подолян В.І.

	487. 
	Нарахування платних послуг
	20.10
	Відомості 
	Подолян В.І.

	488. 
	Нарахування відпустки ЧАЕС та подання списків в УП та СЗН для надходження коштів та їх виплати
	23.10
	Відомості 
	Подолян В.І.

	489. 
	Надання довідок на пенсію, кредит, субсидію доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві, в центр зайнятості 
	01.10-31.10
	Документи 
	Подолян В.І.

	490. 
	Реєстрація платіжних відомостей на заробітну плату
	07.10-22.10
	Довідка
	Подолян В.І.

	491. 
	Підготовка документів для здачі 1-ДФ доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві.
	10.10
	Довідки 
	Подолян В.І.

	492. 
	Обробка  документів  по бухгалтерським рахункам 101-121, 221, 234
	01.1005.10, 

20.10-25.10
	Платіжні відомості 
	Подолян В.І.

	493. 
	Складання меморіальних ордерів №9, №16, №17
	06.10
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	494. 
	Ведення аналітичного обліку матеріальних цінностей
	01.10-31.10
	Документи 
	Подолян В.І.

	495. 
	Звірка даних обігових відомостей по бухгалтерських рахунках 101-121, 221, 1234, 131, 133 з формою №285 з головною книгою
	08.10
	Документи 
	Подолян В.І.

	496. 
	Проведення списання непридатних для  використання матеріальних цінностей, основних засобів, необоротних активів та малоцінного інвентарю.
	05.10
	Аналітичний облік
	Подолян В.І.

	497. 
	Ведення обліку благодійної допомоги, що отримують дитячі заклади, складання меморіального ордеру №4.
	01.10-31.10
	Документи 
	Подолян В.І.

	498. 
	Надання інформації доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві по формі № 1 ДФ платників податку. 
	15.10
	Звіт
	Подолян В.І.

	499. 
	Нарахування зносу основних засобів
	01.10-06.10
	Відомості 
	Подолян В.І.

	500. 
	Фактичні витрати для звірення правильності списання витрат згідно кошторисних призначень по ДНЗ, ШДС в розрізі КЕКВ 2230-3240
	15.10-20.10
	Доручення 
	Подолян В.І.

	501. 
	Надання рахунків для оплати по енергоносіям та продуктів харчування згідно кошторисних призначень.
	05.10-20.10
	Документи
	Подолян В.І.

	502. 
	Видача довіреностей згідно сплачених рахунків
	01.10-3.101
	Інформація
	Подолян В.І.

	503. 
	Контроль за своєчасним звітуванням одержаних матеріальних цінностей згідно виданих довіреностей. 
	01.10-31.10
	Інформація
	Подолян В.І.

	504. 
	Облік договорів та додаткових угод з постачальниками зареєстрованими в органах УДКСУ
	01.10-31.10
	Документи 
	Подолян В.І.

	505. 
	Обробка табуляграм по енергоносіях
	01.10-10.10
	Інформація
	Подолян В.І.

	Листопад

	506. 
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах 
	7.11-12.11
	Звіти зі шкіл
	Подолян В.І.

	507. 
	Надання пояснення по заборгованості що виникла на звітну дату за загальним та спеціальним фондам по кожному КФК та КЕКВ
	13.11
	Інформація 
	Подолян В.І.

	508. 
	Прийняття заявок від шкіл на фінансування по КФК та КЕКВ
	01.11-30.11
	Заявки від шкіл
	Подолян В.І.

	509. 
	Надання контролю до фінансового управління про стан дебіторської та кредиторської заборгованості
	15.11
	Документи 
	Подолян В.І.

	510. 
	Розробка банківських документів по всіх рахункам
	01.11-30.11
	Інформація 
	Подолян В.І.

	511. 
	Друкування та надання до казначейства платіжних доручень, реєстрів фінансового та юридичного зобов’язання.  
	01.11-30.11
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	512. 
	Щоденна інформація про надходження фінансування на особові рахунки, надходження коштів від головного розпорядника
	01.11-30.11
	Інформація 
	Подолян В.І.

	513. 
	Облік касових витрат по особовим та реєстраційним рахункам загального фонду згідно платіжних доручень та виписок Державного казначейства по кожному КФК з виділенням видатків по КЕКВ передбачених кошторисними призначеннями на 2014 рік
	01.11-30.11
	Довідка 
	Подолян В.І.

	514. 
	Проведення перевірених і прийнятих до обліку документів (платіжних доручень) по датах здійснення операцій (в хронологічному порядку) по бюджетних особових та реєстраційних рахунках 
	01.11-31.11
	Платіжні доручення   
	Подолян В.І.

	515. 
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	01.11
	Меморіальні ордери 
	Подолян В.І.

	516. 
	Ведення журналу зобов’язань в розрізі КФК та КЕКВ
	01.11-30.11
	Ведення журналу
	Подолян В.І.

	517. 
	Надання консультаційної допомоги школам
	20.11
	Індивідуальні консультації
	Подолян В.І.

	518. 
	Контроль за правильністю відображення в бухгалтерському обліку розрахунків із заробітної плати за меморіальним ордером №5 по КФК; реєстрація в журналі «Головна книга»
	27.11-28.11
	Довідка
	Подолян В.І.

	519. 
	Перевірка правильності проведення бухгалтерських записів при відображені господарських операцій установи з надходження, збереження і використання основних засобів та інших необоротних матеріальних і нематеріальних активів, запасів, зобов’язань та інших операцій з розрахунків, надходження і витрачання бюджетних коштів відповідно до затверджених кошторисів
	10.11-13.11
	Довідка 
	Подолян В.І.

	520. 
	Формування журналу «Головна книга» та оборотного балансу за звітний місяць
	13.11
	Журнал
	Подолян В.І.

	521. 
	Формування картки аналітичного обліку фактичних видатків затвердженої Наказом ДКУ від 06.10.2000р. № 100 окремо за кодами програмної класифікації видатків та видами коштів. 
	14.11
	Картка аналітичного обліку  
	Подолян В.І.

	522. 
	Проведення аналізу: відомості фактичних та касових видатків; дебіторської та кредиторської заборгованостей по балансових рахунках; правильності залишків матеріалів та продуктів харчування відповідності до проведених витрат
	20.11-25.11
	Документи 
	Подолян В.І.

	523. 
	Постійно ознайомлюватись з змістом журналу «Бюджетна бухгалтерія» на предмет одержання нової інформації для працівників бюджетної організації
	01.11
	Індивідуальні консультації  
	Подолян В.І.

	524. 
	Підготовка та здача на обчислювальний цент первинних документів по харчуванню
	01.11-02.11
	Документи 
	Подолян В.І.

	525. 
	Звірка залишків в оборотних накопичувальних відомостях з залишками у матеріально відповідних осіб. Підготовка даних до складання меморіальних ордерів № 11 та № 12 
	03.11-07.11
	Документи 
	Подолян В.І.

	526. 
	Перевірка меню вимог за минулий місяць, відстеження тендерних цін з первинними документами (накладні постачальників)
	16.11-20.11
	Довідки 
	Подолян В.І.

	527. 
	Вибірка продуктів харчування з оборотних відомостей для аналізу натуральних норм.
	28.11-30.11
	Документи  
	Подолян В.І.

	528. 
	Прийом табелів відвідування дітьми дошкільних закладів, перевірка правильності запису і підрахунків у графі «Залік», підрахунок діто–днів. Запис новоприбулих дітей в початкові дані, присвоєння їм табельного номеру та встановлення розміру плати за харчування дитини. 
	01.11-30.11
	Табелі відвідування  
	Подолян В.І.

	529. 
	Здача табелів відвідування дітьми дошкільних навчальних закладів до інформаційно обчислювального центру. 
	02.11-03.11
	Табелі відвідування
	Подолян В.І.

	530. 
	Опрацювання надходжень батьківської плати з банку.
	01.11-11.11
	Документи 
	Подолян В.І.

	531. 
	Прийом документів на безкоштовне харчування дітьми дошкільних закладів
	01.11-15.11
	Довідки 
	Подолян В.І.

	532. 
	Складання реєстру на повернення переплачених сум батькам відрахованих дітей. 
	04.1112.11,

 24.1130.11
	Довідки 
	Подолян В.І.

	533. 
	Складання меморіального ордеру № 15.
	10.11-15.11
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	534. 
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати.
	25.11-30.11
	Звіти 
	Подолян В.І.

	535. 
	Ведення особових рахунків по заробітній платі
	01.11-30.11
	Списки   
	Подолян В.І.

	536. 
	Ведення особових рахунків, по нарахуванню ст.57 Закону України «Про освіту»
	05.11
	Особові рахунки
	Подолян В.І.

	537. 
	Прийом списків на нарахування заробітної плати 
	07.1109.11, 

12.11-16.11
	Відомості 
	Подолян В.І.

	538. 
	Зведення заробітної плати
	14.11, 21.11
	Відомості    
	Подолян В.І.

	539. 
	Рознесення утримань по обігових відомостях по бухгалтерських рахунках: 641, 651, 652, 653, 565, 666
	27.11
	Довідки 
	Подолян В.І.

	540. 
	Перерахування утримань єдиного соціального внеску, проф. внески, аліментів, штрафів, податкову інспекцію.  
	28.11
	Платіжні доручення 
	Подолян В.І.

	541. 
	Подання заявок в фінансовий відділ для фінансування заробітної плати
	15.11, 28.11
	Відомості 
	Подолян В.І.

	542. 
	Нарахування заробітної плати за першу половину місяця 
	10.1112.11, 

12.11-19.11
	Відомості 
	Подолян В.І.

	543. 
	Нарахування платних послуг
	20.11
	Відомості 
	Подолян В.І.

	544. 
	Нарахування відпустки ЧАЕС та подання списків в УП та СЗН для надходження коштів та їх виплати
	23.11
	Документи 
	Подолян В.І.

	545. 
	Надання довідок на пенсію, кредит, субсидію, доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві, в центр зайнятості 
	01.11-30.11
	Довідка
	Подолян В.І.

	546. 
	Реєстрація платіжних відомостей на заробітну плату
	07.11-22.11
	Довідки 
	Подолян В.І.

	547. 
	Обробка  документів по бухгалтерським рахункам 101-121, 221, 234
	01.1105.11, 

20.11-25.11
	Платіжні відомості 
	Подолян В.І.

	548. 
	Складання меморіальних ордерів №9, №16, №17
	06.11
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	549. 
	Ведення аналітичного обліку матеріальних цінностей
	01.11-30.11
	Документи 
	Подолян В.І.

	550. 
	Звірка даних обігових відомостей по бухгалтерських рахунках 101-121, 221, 1234, 131, 133 з формою №285 з головною книгою
	08.11
	Документи 
	Подолян В.І.

	551. 
	Ведення обліку благодійної допомоги, що отримують дитячі заклади, складання меморіального ордеру №4.
	01.11-30.11
	Аналітичний облік
	Подолян В.І.

	552. 
	Оформлення документів по передачі матеріальних цінностей, основних засобів в школах
	05.11
	Документи 
	Подолян В.І.

	553. 
	Фактичні витрати для звірення правильності списання витрат згідно кошторисних призначень по ДНЗ, ШДС в розрізі КЕКВ 2230-3240
	15.11-20.11
	Акти на списання
	Подолян В.І.

	554. 
	Надання рахунків для оплати по енергоносіям та продуктів харчування згідно кошторисних призначень.
	05.11-20.11
	Відомості 
	Подолян В.І.

	555. 
	Видача довіреностей згідно сплачених рахунків
	01.11-30.11
	Доручення 
	Подолян В.І.

	556. 
	Контроль за своєчасним звітуванням одержаних матеріальних цінностей згідно виданих довіреностей. 
	01.11-30.11
	Документи
	Подолян В.І.

	557. 
	Облік договорів та додаткових угод з постачальниками зареєстрованими в органах УДКСУ
	01.11-30.11
	Інформація
	Подолян В.І.

	558. 
	Обробка табуляграм по енергоносіях
	
	Інформація
	Подолян В.І.

	559. 
	Обробка табуляграм з сервісним центром КМФ ВАТ «Укртелеком» розшифровка послуг по ДНЗ, ШДС, орендарі. 
	06.11-20.11
	Документи 
	Подолян В.І.

	Грудень

	560. 
	Прийняття щомісячних звітів від шкіл по формі №7 «Звіт про заборгованість за бюджетними коштами» по загальному та спеціальному фондах 
	07.12-12.12
	Звіти зі шкіл
	Подолян В.І.

	561. 
	Надання пояснення по заборгованості що виникла на звітну дату за загальним та спеціальним фондам по кожному КФК та КЕКВ
	13.12
	Інформація 
	Подолян В.І.

	562. 
	Прийняття заявок від шкіл на фінансування по КФК та КЕКВ
	01.12-31.12
	Заявки від шкіл
	Подолян В.І.

	563. 
	Надання контролю до фінансового управління про стан дебіторської та кредиторської заборгованості
	15.12
	Документи 
	Подолян В.І.

	564. 
	Розробка банківських документів по всіх рахункам
	01.12-31.12
	Інформація 
	Подолян В.І.

	565. 
	Друкування та надання до казначейства платіжних доручень, реєстрів фінансового та юридичного зобов’язання.  
	01.12-31.12
	Платіжні доручення
	Подолян В.І.

	566. 
	Щоденна інформація про надходження фінансування на особові рахунки, надходження коштів за розпорядженнями РДА та голови РДА
	01.12-31.12
	Інформація 
	Подолян В.І.

	567. 
	Облік касових витрат по особовим та реєстраційним рахункам загального фонду згідно платіжних доручень та виписок Державного казначейства по кожному КФК з виділенням видатків по КЕКВ передбачених кошторисними призначеннями на 2014 рік
	01.12-31.12
	Довідка 
	Подолян В.І.

	568. 
	Проведення перевірених і прийнятих до обліку документів (платіжних доручень) по датах здійснення операцій (в хронологічному порядку) по бюджетних особових та реєстраційних рахунках 
	01.12-31.12
	Платіжні доручення   
	Подолян В.І.

	569. 
	Складання накопичувальних відомостей руху грошових коштів загального фонду (меморіальний ордер №2) по КФК
	01.12
	Меморіальні ордери 
	Подолян В.І.

	570. 
	Ведення журналу зобов’язань в розрізі КФК та КЕКВ
	01.12-31.12
	Ведення журналу
	Подолян В.І.

	571. 
	Надання консультаційної допомоги школам
	20.12
	Індивідуальні консультації
	Подолян В.І.

	572. 
	Контроль за правильністю відображення в бухгалтерському обліку розрахунків із заробітної плати за меморіальним ордером №5 по КФК; реєстрація в журналі «Головна книга»
	27.12-28.12
	Довідка
	Подолян В.І.

	573. 
	Перевірка правильності проведення бухгалтерських записів при відображені господарських операцій установи з надходження, збереження і використання основних засобів та інших необоротних матеріальних і нематеріальних активів, запасів, зобов’язань та інших операцій з розрахунків, надходження і витрачання бюджетних коштів відповідно до затверджених кошторисів
	10.12-13.12
	Довідка 
	Подолян В.І.

	574. 
	Формування журналу «Головна книга» та оборотного балансу за звітний місяць
	13.12
	Журнал
	Подолян В.І.

	575. 
	Формування картки аналітичного обліку фактичних видатків затвердженої Наказом ДКУ від 06.10.2000р. № 100 окремо за кодами програмної класифікації видатків та видами коштів. 
	14.12
	Картка аналітичного обліку  
	Подолян В.І.

	576. 
	Проведення аналізу: відомості фактичних та касових видатків; дебіторської та кредиторської заборгованостей по балансових рахунках; правильності залишків матеріалів та продуктів харчування відповідності до проведених витрат
	20.12-25.12
	Документи 
	Подолян В.І.

	577. 
	Постійно ознайомлюватись з змістом журналу «Бюджетна бухгалтерія» на предмет одержання нової інформації для працівників бюджетної організації
	01.12
	Індивідуальні консультації  
	Подолян В.І.

	578. 
	Підготовка та здача на обчислювальний цент первинних документів по харчуванню
	01.12-02.12
	Документи 
	Подолян В.І.

	579. 
	Звірка залишків в оборотних накопичувальних відомостях з залишками у матеріально відповідних осіб. Підготовка даних до складання меморіальних ордерів № 11 та № 12 
	03.12-07.12
	Документи 
	Подолян В.І.

	580. 
	Перевірка меню вимог за минулий місяць, відстеження тендерних цін з первинними документами (накладні постачальників)
	16.12-20.12
	Довідки 
	Подолян В.І.

	581. 
	Вибірка продуктів харчування з оборотних відомостей для аналізу натуральних норм.
	28.12-31.12
	Документи  
	Подолян В.І.

	582. 
	Прийом табелів відвідування дітьми дошкільних закладів, перевірка правильності запису і підрахунків у графі «Залік», підрахунок діто–днів. Запис новоприбулих дітей в початкові дані, присвоєння їм табельного номеру та встановлення розміру плати за харчування дитини. 
	01.12-31.12
	Табелі відвідування  
	Подолян В.І.

	583. 
	Здача табелів відвідування дітьми дошкільних навчальних закладів до інформаційно обчислювального центру. 
	02.12-03.12
	Табелі відвідування
	Подолян В.І.

	584. 
	Опрацювання надходжень батьківської плати з банку.
	01.12-11.12
	Документи 
	Подолян В.І.

	585. 
	Прийом документів на безкоштовне харчування дітьми дошкільних закладів
	01.12-15.12
	Довідки 
	Подолян В.І.

	586. 
	Складання реєстру на повернення переплачених сум батькам відрахованих дітей. 
	04.1212.12, 

24.12-31.12
	Довідки 
	Подолян В.І.

	587. 
	Складання меморіального ордеру № 15.
	10.12-15.12
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	588. 
	Підготовка документів для звіту по заборгованості батьківської плати.
	25.12-31.12
	Звіти 
	Подолян В.І.

	589. 
	Складання звіту по дітях які користуються пільгами
	15.12-20.12
	Звіти 
	Подолян В.І.

	590. 
	Ведення особових рахунків по заробітній платі
	01.12-31.12
	Особові рахунки
	Подолян В.І.

	591. 
	Видача довідок по нарахуванню ст.57 Закону України «Про освіту» за вимогою
	05.12
	Відомості 
	Подолян В.І.

	592. 
	Прийом списків на нарахування заробітної плати 
	07.1209.12, 

12.12-16.12
	Відомості 
	Подолян В.І.

	593. 
	Нарахування заробітної плати за першу половину місяця 
	10.1212.12, 

12.12-19.12
	Відомості    
	Подолян В.І.

	594. 
	Зведення заробітної плати
	14.12, 21.12
	Довідки 
	Подолян В.І.

	595. 
	Рознесення утримань по обігових відомостях по бухгалтерських рахунках: 641, 651, 652, 653, 565, 666
	27.12
	Платіжні доручення 
	Подолян В.І.

	596. 
	Перерахування утримань єдиного соціального внеску, проф. внески, аліментів, штрафів доДПІ у Деснянськомурайоні ГУ ДФС у м. Києві.  
	28.12
	Відомості 
	Подолян В.І.

	597. 
	Подання заявок в фінансовий відділ для фінансування заробітної плати
	15.12, 28.12
	Відомості 
	Подолян В.І.

	598. 
	Обробка табуляграм по енергоносіях
	01.12-10.12
	Документи 
	Подолян В.І.

	599. 
	Нарахування платних послуг
	20.12
	Документи 
	Подолян В.І.

	600. 
	Нарахування відпустки ЧАЕС та подання списків в УП та СЗН для надходження коштів та їх виплати
	23.12
	Довідка
	Подолян В.І.

	601. 
	Надання довідок на пенсію, кредит, субсидію, податкову інспекцію, в центр зайнятості 
	01.12-31.12
	Довідки 
	Подолян В.І.

	602. 
	Реєстрація платіжних відомостей на заробітну плату
	07.12-22.12
	Платіжні відомості 
	Подолян В.І.

	603. 
	Обробка  документів  по бухгалтерським рахункам 101-121, 221, 234
	01.1205.12, 

20.12-25.12
	Меморіальний ордер
	Подолян В.І.

	604. 
	Складання меморіальних ордерів №9, №16, №17
	06.12
	Документи 
	Подолян В.І.

	605. 
	Ведення аналітичного обліку матеріальних цінностей
	01.12-31.12
	Документи 
	Подолян В.І.

	606. 
	Звірка даних обігових відомостей по бухгалтерських рахунках 101-121, 221, 1234, 131, 133 з формою №285 з головною книгою
	08.12
	Аналітичний облік
	Подолян В.І.

	607. 
	Ведення обліку благодійної допомоги, що отримують дитячі заклади, складання меморіального ордеру №4.
	01.12-31.12
	Документи 
	Подолян В.І.

	608. 
	Облік договорів та додаткових угод з постачальниками зареєстрованими в органах УДКСУ
	01.12-31.12
	Інформація
	Подолян В.І.

	609. 
	Фактичні витрати для звірення правильності списання витрат згідно кошторисних призначень по ДНЗ, ШДС в розрізі КЕКВ 2230-3240
	15.12-20.12
	Відомості 
	Подолян В.І.

	610. 
	Надання рахунків для оплати по енергоносіям та продуктів харчування згідно кошторисних призначень.
	05.12-20.12
	Доручення 
	Подолян В.І.

	611. 
	Видача довіреностей згідно сплачених рахунків
	01.12-31.12
	Документи
	Подолян В.І.

	612. 
	Контроль за своєчасним звітуванням одержаних матеріальних цінностей згідно виданих довіреностей. 
	01.12-31.12
	Інформація
	Подолян В.І.

	613. 
	Обробка табуляграм з сервісним центром КМФ ВАТ «Укртелеком» розшифровка послуг по ДНЗ, ШДС, орендарі. 
	06.12-20.12
	Документи 
	Подолян В.І.


                                                                              РОЗДІЛ ІХ 
ОРГАНІЗАЦІЯ ДІЯЛЬНОСТІ ГРУПИ ТЕХНІЧНОГО НАГЛЯДУ ЗА КАПІТАЛЬНИМ БУДІВНИЦТВОМ, РЕМОНТОМ ПРИМІЩЕНЬ ТА ОБЛАДНАННЯМ УСТАНОВ ОСВІТИ
	Січень

	1.
	Розглядання звернень громадян, листів, скарг та пропозицій щодо питань будівництва, ремонту установ освіти, експлуатації їх інженерних мереж, обладнання, землекористування в системі освіти району та надання відповіді у визначений термін.
	Протягом місяця
	Листи 
	Ящук В.І.

Шевченко Л.В.

	         2.
	Розробка цільових програм, спрямованих на збереження, зміцнення і розвиток матеріально-технічної бази системи освіти району.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	3.
	Підготовка  договорів з обслуговуючими організаціями.
	Протягом місяця
	Договори
	Горбунов В.Р.

Гладун О.С.

	4.
	Підготовка розпорядження та документації по навчальним закладам по проведенню ремонтних робіт.
	Протягом місяця
	Документація 
	Горбунов В.Р.

Гладун О.С.

	5.
	Проведення огляду технічного стану будівель шкіл і дошкільних закладів. Складання дефектних актів для використання кошторису на ремонт закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Горбунов В.Р.

Гладун О.С.

	6.
	Укладання договорів на дератизацію та дезінсекцію будівель закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Горбунов В.Р.

Гладун О.С.

	7.
	Підготовка документації для проведення тендерів одного учасника.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.

	8.
	Підготовка  договорів з енергопостачальними організаціями.
	Протягом місяця
	Договори
	Шевченко Л.В.

	9.
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Звітність
	Саєнко Н.М.

	10.
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Заходи
	Шевченко Л.В.

Ящук В.І.

	11.
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти 
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.

	12.
	Укладання договорів з ПАТ АК „Київводоканал” .
	Протягом місяця
	Договори
	Шевченко Л.В.

	13.
	Розповсюдження серед закладів освіти наказів, розпоряджень, листів, табуляграм, тощо
	Протягом місяця
	Документація
	Саєнко Н.М.

	14.
	Розподіл кошторисних призначень по КЕКВ 2271, 2272, 2273, 2274 в розрізі закладів освіти
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.

	15.
	Облік споживання закладами освіти енергоносіїв та холодної води згідно табуляграм
	Протягом місяця
	Документація
	Саєнко Н.М.

	16.
	Підготовка інформації про результати економії та перевикористання енергоносіїв та холодної води в порівнянні з лімітами
	Протягом місяця
	Документація
	Саєнко Н.М.

	17.
	Моніторинг (передача показників по Інтернету щопонеділка та щоп’ятниці)
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В. Саєнко Н.М.

	18.
	Розрахунок лімітів по енергоносіях та водопостачанню і водовідведенню та доведення їх до відома закладів освіти згідно наказу управління освіти
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В. Саєнко Н.М.

	Лютий

	1. 
	Розглядання звернень громадян, листів, скарг та пропозицій щодо питань будівництва, ремонту установ освіти, експлуатації їх інженерних мереж, обладнання, землекористування в системі освіти району та надання відповіді у визначений термін.
	Протягом місяця
	Листи 
	Ящук В.І.

Шевченко Л.В.

	2. 
	Розробка цільових програм, спрямованих на збереження, зміцнення і розвиток матеріально-технічної бази системи освіти району.
	Протягом місяця
	Документація 
	Ящук В.І.



	3. 
	Підготовка розпорядження та документації по навчальним закладам по проведенню ремонтних робіт.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	4. 
	Підготовка  договорів з обслуговуючими організаціями.
	Протягом місяця
	Договори
	Ящук В.І.



	5. 
	Організація взаємовідносин та співробітництва з підприємствами, установами, організаціями-підрядникам.
	Протягом місяця
	Заходи
	Ящук В.І.

	6. 
	Проведення  огляду технічного стану будівель шкіл і дошкільних закладів. Складання дефектних  актів для використання кошторису на ремонт закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	7. 
	Контроль за використанням капітальних вкладів та залучених коштів.
	Протягом місяця
	Заходи
	Ящук В.І.



	8. 
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Документація
	Саєнко Н.М.

	9. 
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.
Ящук В.І.



	10. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти району.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..



	11. 
	Розповсюдження серед закладів освіти наказів, розпоряджень, листів, табуляграм, тощо
	Протягом місяця
	Документація
	Саєнко Н.М.

	12. 
	Моніторинг (передача показників по Інтернету щопонеділка та щоп’ятниці)
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.

	Березень

	13. 
	Забезпечення організації та здійснення контролю за проведенням осінніх та весняних місячників з благоустрою територій закладів освіти.
	Протягом місяця
	Заходи 
	Ящук В.І.

Весна В.О.

	14. 
	Забезпечення  виконання робіт на територіях закладів освіти району щодо кронування дерев, знищення сухостою та заміни зелених насаджень.
	Протягом місяця
	Заходи
	Ящук В.І.

Весна В.О.

	15. 
	Розглядання звернень громадян, листів, скарг та пропозицій щодо питань будівництва, ремонту установ освіти, експлуатації їх інженерних мереж, обладнання, землекористування в системі освіти району та надання відповіді у визначений термін.
	Протягом місяця
	Листи 
	Ящук В.І.



	16. 
	Здійснення  контролю за вивезенням побутового сміття з території закладів освіти, забезпечує укладання договорів на вивезення сміття з відповідними організаціями.
	Протягом місяця
	Документація

Договори
	Весна В.О.

	17. 
	Контроль за використанням капітальних вкладів та залучених коштів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	18. 
	Здійснення технічного нагляду на об'єктах капітального будівництва, реконструкції, капітальних та поточних ремонтів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	19. 
	Здійснення розрахунків, основних техніко-економічних показників соціально-економічної програми, облік їх виконання та звітність.
	Протягом місяця
	Документація
	Гладун О.С.

Горбунов В.Р.

	20. 
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Звітність
	Саєнко Н.М.

	21. 
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук. В.І.



	22. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти району.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.

	23. 
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Звітність
	Саєнко Н.М.

	24. 
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	25. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти району.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.



	26. 
	Розповсюдження серед закладів освіти наказів, розпоряджень, листів, табуляграм, тощо
	Протягом місяця
	Документація
	Саєнко Н.М.

	Квітень

	27. 
	Розглядання звернень громадян, листів, скарг та пропозицій щодо питань будівництва, ремонту установ освіти, експлуатації їх інженерних мереж, обладнання, землекористування в системі освіти району та надання відповіді у визначений термін.
	Протягом місяця
	Листи
	Ящук В.І.



	28. 
	Здійснення технічного нагляду на об'єктах капітального будівництва, реконструкції, капітальних та поточних ремонтів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	29. 
	Контроль за використанням капітальних вкладів та залучених коштів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	30. 
	Забезпечення організації та здійснення контролю за проведенням осінніх та весняних місячників з благоустрою територій закладів освіти.
	Протягом місяця
	Заходи

Документація
	Весна В.О.

	31. 
	Забезпечення  виконання робіт на територіях закладів освіти району щодо кронування дерев, знищення сухостою та заміни зелених насаджень.
	Протягом місяця
	Документація
	Весна В.О.

	32. 
	Здійснення  контролю за вивезенням побутового сміття з території закладів освіти, забезпечує укладання договорів на вивезення сміття з відповідними організаціями.
	Протягом місяця
	Документація
	Весна В.О.

	33. 
	Проводиться  огляд технічного стану будівель шкіл і дошкільних закладів. Складає дефектні акти для використання кошторису на ремонт закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	34. 
	Здійснення розрахунків, основних техніко-економічних показників соціально-економічної програми, облік їх виконання та звітність.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	35. 
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Звітність
	Саєнко Н.М.

	36. 
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук. В.І.



	37. 
	Здійснення контролю за проведенням ремонтних робіт в закладах освіти та введення  бази  даних.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук



	38. 
	Заходи до весняного двомісячника з благоустрою, озеленення та поліпшення санітарного стану  територій навчальних закладів
	Протягом місяця
	Заходи 
	Ящук



	39. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	40. 
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Звітність
	Саєнко Н.М.

	41. 
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.



	42. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти 
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.

	43. 
	Моніторинг (передача показників по Інтернету щопонеділка та щоп’ятниці)
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	Травень

	44. 
	Розглядання звернень громадян, листів, скарг та пропозицій щодо питань будівництва, ремонту установ освіти, експлуатації їх інженерних мереж, обладнання, землекористування в системі освіти району та надання відповіді у визначений термін.
	Протягом місяця
	Листи
	Ящук В.І.



	45. 
	Перевірка правильності оформлення актів приймання виконаних підрядних робіт.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	46. 
	Здійснення контролю за технічним станом технологічного обладнання  в закладах 
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	47. 
	Здійснення  контролю за вивезенням побутового сміття з території закладів освіти, забезпечує укладання договорів на вивезення сміття з відповідними організаціями
	Протягом місяця
	Документація
	Весна В.О.

	48. 
	Укладання договорів на дератизацію та дезінсекцію будівель закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Весна В.О.

	49. 
	Контроль за використанням капітальних вкладів та залучених коштів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	50. 
	Здійснення технічного нагляду на об'єктах капітального будівництва, реконструкції, капітальних та поточних ремонтів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	51. 
	Здійснення розрахунків, основних техніко-економічних показників соціально-економічної програми, облік їх виконання та звітність.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	52. 
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.



	53. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти 
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	54. 
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Документація
	Саєнко Н.М.

	55. 
	Моніторинг (передача показників по Інтернету щопонеділка та щоп’ятниці)
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	56. 
	Проводиться  огляд технічного стану будівель шкіл і дошкільних закладів. Складає дефектні акти для використання кошторису на ремонт закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	Червень

	57. 
	Здійснення  контролю за вивезенням побутового сміття з території закладів освіти, забезпечує укладання договорів на вивезення сміття з відповідними організаціями.
	Протягом місяця
	Документація
	Весна В.І.

	58. 
	Здійснення розрахунків, основних техніко-економічних показників соціально-економічної програми, облік їх виконання та звітність.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	59. 
	Здійснення технічного нагляду на об'єктах капітального будівництва, реконструкції, капітальних та поточних ремонтів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	60. 
	Контроль за використанням капітальних вкладів та залучених коштів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	61. 
	Здійснення контролю за технічним станом технологічного обладнання  в закладах 
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	62. 
	Проводиться  огляд технічного стану будівель шкіл і дошкільних закладів. Складає дефектні акти для використання кошторису на ремонт закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	63. 
	Розглядання звернень громадян, листів, скарг та пропозицій щодо питань будівництва, ремонту установ освіти, експлуатації їх інженерних мереж, обладнання, землекористування в системі освіти району та надання відповіді у визначений термін.
	Протягом місяця
	Листи 
	Ящук В.І.



	64. 
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Звітність
	Саєнко Н.М.

	65. 
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.



	66. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти 
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.

	67. 
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Документація
	Саєнко Н.М.

	68. 
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.



	69. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти 
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.

	70. 
	Моніторинг (передача показників по Інтернету щопонеділка та щоп’ятниці)
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	71. 
	Перевірка правильності оформлення актів приймання виконаних підрядних робіт.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	Липень

	72. 
	Розглядання звернень громадян, листів, скарг та пропозицій щодо питань будівництва, ремонту установ освіти, експлуатації їх інженерних мереж, обладнання, землекористування в системі освіти району та надання відповіді у визначений термін.
	Протягом місяця
	Листи
	Ящук В.І.



	73. 
	Проводиться  огляд технічного стану будівель шкіл і дошкільних закладів. Складає дефектні акти для використання кошторису на ремонт закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	74. 
	Перевірка правильності оформлення актів приймання виконаних підрядних робіт.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	75. 
	Здійснення контролю за технічним станом технологічного обладнання  в закладах 
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	76. 
	Здійснення  контролю за вивезенням побутового сміття з території закладів освіти, забезпечує укладання договорів на вивезення сміття з відповідними організаціями.
	Протягом місяця
	Документація
	Весна В.О.

	77. 
	Забезпечення  підготовки навчальних закладів до нового навчального року та до роботи в осінньо-зимовий період.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Весна В.О.

	78. 
	Контроль за використанням капітальних вкладів та залучених коштів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	79. 
	Здійснення технічного нагляду на об'єктах капітального будівництва, реконструкції, капітальних та поточних ремонтів.

	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	80. 
	Здійснення розрахунків, основних техніко-економічних показників соціально-економічної програми, облік їх виконання та звітність.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	81. 
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Звітність
	Саєнко Н.М.

	82. 
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.



	83. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти 
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	84. 
	Моніторинг (передача показників по Інтернету щопонеділка та щоп’ятниці)
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	Серпень

	85. 
	Розглядання звернень громадян, листів, скарг та пропозицій щодо питань будівництва, ремонту установ освіти, експлуатації їх інженерних мереж, обладнання, землекористування в системі освіти району та надання відповіді у визначений термін.
	Протягом місяця 
	Листи
	Ящук В.І.



	86. 
	Здійснення  контролю за вивезенням побутового сміття з території закладів освіти, забезпечує укладання договорів на вивезення сміття з відповідними організаціями.
	Протягом місяця
	Документація
	Весна В.О.

	87. 
	Проводиться  огляд технічного стану будівель шкіл і дошкільних закладів. Складає дефектні акти для використання кошторису на ремонт закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	88. 
	Здійснення технічного нагляду на об'єктах капітального будівництва, реконструкції, капітальних та поточних ремонтів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	89. 
	Контроль за використанням капітальних вкладів та залучених коштів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	90. 
	Здійснення розрахунків, основних техніко-економічних показників соціально-економічної програми, облік їх виконання та звітність.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	91. 
	Забезпечення  підготовки навчальних закладів до нового навчального року та до роботи в осінньо-зимовий період
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Весна В.О.

	92. 
	Укладання договорів на дератизацію та дезінсекцію будівель закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Весна В.О.

	93. 
	Забезпечення  виконання робіт на територіях закладів освіти району щодо кронування дерев, знищення сухостою та заміни зелених насаджень.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Весна В.О.

	94. 
	Підготовка планів по капітальному ремонту  та капітальних вкладень на наступний рік.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	95. 
	Розробка цільових програм, спрямованих на збереження, зміцнення і розвиток матеріально-технічної бази системи освіти району.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	96. 
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Звітність
	Саєнко Н.М.

	97. 
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.



	98. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти 
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В.

	99. 
	Моніторинг (передача показників по Інтернету щопонеділка та щоп’ятниці)
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	        Вересень

	100. 
	Розглядання звернень громадян, листів, скарг та пропозицій щодо питань будівництва, ремонту установ освіти, експлуатації їх інженерних мереж, обладнання, землекористування в системі освіти району та надання відповіді у визначений термін.
	Протягом місяця
	Листи
	Ящук В.І.



	101. 
	Проводиться  огляд технічного стану будівель шкіл і дошкільних закладів. Складає дефектні акти для використання кошторису на ремонт закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	102. 
	Перевірка правильності оформлення актів приймання виконаних підрядних робіт.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	103. 
	Здійснення контролю за технічним станом технологічного обладнання  в закладах 
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	104. 
	Здійснення  контролю за вивезенням побутового сміття з території закладів освіти, забезпечує укладання договорів на вивезення сміття з відповідними організаціями.
	Протягом місяця
	Документація
	Весна В.О.

	105. 
	Забезпечення  підготовки навчальних закладів до нового навчального року та до роботи в осінньо-зимовий період.
	Протягом місяця
	Документація
	Весна В.О.

	106. 
	Контроль за використанням капітальних вкладів та залучених коштів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	107. 
	Здійснення технічного нагляду на об'єктах капітального будівництва, реконструкції, капітальних та поточних ремонтів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	108. 
	Здійснення розрахунків, основних техніко-економічних показників соціально-економічної програми, облік їх виконання та звітність.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	109. 
	Підготовка планів по капітальному ремонту  та капітальних вкладень на наступний рік.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	110. 
	Розробка цільових програм, спрямованих на збереження, зміцнення і розвиток матеріально-технічної бази системи освіти району.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	111. 
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Звітність
	Саєнко Н.М.

	112. 
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..



	113. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти 
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	114. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти 
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	115. 
	Моніторинг (передача показників по Інтернету щопонеділка та щоп’ятниці)
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	         Жовтень

	116. 
	Розробка цільових програм, спрямованих на збереження, зміцнення і розвиток матеріально-технічної бази системи освіти району.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	117. 
	Здійснення розрахунків, основних техніко-економічних показників соціально-економічної програми, облік їх виконання та звітність.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	118. 
	Здійснення технічного нагляду на об'єктах капітального будівництва, реконструкції, капітальних та поточних ремонтів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	119. 
	Контроль за використанням капітальних вкладів та залучених коштів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	120. 
	Забезпечення  підготовки навчальних закладів до нового навчального року та до роботи в осінньо-зимовий період.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Весна В.О.

	121. 
	Забезпечення  виконання робіт на територіях закладів освіти району щодо кронування дерев, знищення сухостою та заміни зелених насаджень.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Весна В.О.

	122. 
	Здійснення  контролю за вивезенням побутового сміття з території закладів освіти, забезпечує укладання договорів на вивезення сміття з відповідними організаціями.
	Протягом місяця
	Документація
	Весна В.О.

	123. 
	Забезпечення організації та здійснення контролю за проведенням осінніх та весняних місячників з благоустрою територій закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Весна В.О.

	124. 
	Здійснення контролю за технічним станом технологічного обладнання  в закладах.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	125. 
	Перевірка правильності оформлення актів приймання виконаних підрядних робіт.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	126. 
	Проводиться  огляд технічного стану будівель шкіл і дошкільних закладів. Складає дефектні акти для використання кошторису на ремонт закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	127. 
	Розглядання звернень громадян, листів, скарг та пропозицій щодо питань будівництва, ремонту установ освіти, експлуатації їх інженерних мереж, обладнання, землекористування в системі освіти району та надання відповіді у визначений термін.
	Протягом місяця
	Листи
	Ящук В.І.



	128. 
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Звітність
	Саєнко Н.М.

	129. 
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..



	130. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти 
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	131. 
	Моніторинг (передача показників по Інтернету щопонеділка та щоп’ятниці)
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	Листопад

	132. 
	Здійснення розрахунків, основних техніко-економічних показників соціально-економічної програми, облік їх виконання та звітність.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	133. 
	Здійснення технічного нагляду на об'єктах капітального будівництва, реконструкції, капітальних та поточних ремонтів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	134. 
	Контроль за використанням капітальних вкладів та залучених коштів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	135. 
	Здійснення  контролю за вивезенням побутового сміття з території закладів освіти, забезпечує укладання договорів на вивезення сміття з відповідними організаціями.
	Протягом місяця
	Документація
	Весна В.О.

	136. 
	Здійснення контролю за технічним станом технологічного обладнання  в закладах 
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	137. 
	Перевірка правильності оформлення актів приймання виконаних підрядних робіт.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	138. 
	Проводиться  огляд технічного стану будівель шкіл і дошкільних закладів. Складає дефектні акти для використання кошторису на ремонт закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	139. 
	Розглядання звернень громадян, листів, скарг та пропозицій щодо питань будівництва, ремонту установ освіти, експлуатації їх інженерних мереж, обладнання, землекористування в системі освіти району та надання відповіді у визначений термін.
	Протягом місяця
	Листи
	Ящук В.І.



	140. 
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Звітність 
	Саєнко Н.М.

	141. 
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	142. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти 
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	143. 
	Моніторинг (передача показників по Інтернету щопонеділка та щоп’ятниці)
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	Грудень

	144. 
	Розглядання звернень громадян, листів, скарг та пропозицій щодо питань будівництва, ремонту установ освіти, експлуатації їх інженерних мереж, обладнання, землекористування в системі освіти району та надання відповіді у визначений термін.
	Протягом місяця
	Листи
	Ящук В.І.



	145. 
	Підготовка планів по капітальному ремонту  та капітальних вкладень.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	146. 
	Підготовка розпорядження та документації по навчальним закладам по проведенню ремонтних робіт.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	147. 
	Здійснення розрахунків, основних техніко-економічних показників соціально-економічної програми, облік їх виконання та звітність.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.



	148. 
	Здійснення технічного нагляду на об'єктах капітального будівництва, реконструкції, капітальних та поточних ремонтів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	149. 
	Контроль за використанням капітальних вкладів та залучених коштів.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	150. 
	Укладання договорів на дератизацію та дезінсекцію будівель закладів освіти.
	Протягом місяця
	Договори
	Весна В.О.

	151. 
	Здійснення  контролю за вивезенням побутового сміття з території закладів освіти, забезпечує укладання договорів на вивезення сміття з відповідними організаціями.
	Протягом місяця
	Документація
	Весна В.О.

	152. 
	Здійснення контролю за технічним станом технологічного обладнання  в закладах 
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

	153. 
	Перевірка правильності оформлення актів приймання виконаних підрядних робіт.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І..

	154. 
	Проводиться  огляд технічного стану будівель шкіл і дошкільних закладів. Складає дефектні акти для використання кошторису на ремонт закладів освіти.
	Протягом місяця
	Документація
	Ящук В.І.

Горбунов В.Р.

	155. 
	Забезпечення своєчасної звітності за використану електроенергію.
	Протягом місяця
	Звітність
	Саєнко Н.М.

	156. 
	Забезпечення контролю за споживанням холодної води в закладах освіти, усунення аварій та ремонт сантехнічного обладнання.
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..



	157. 
	Контролювання витрат теплової енергії, гарячої та холодної води в закладах освіти 
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..

	158. 
	Моніторинг (передача показників по Інтернету щопонеділка та щоп’ятниці)
	Протягом місяця
	Документація
	Шевченко Л.В..


Розділ Х
ОРГАНІЗАЦІЯ  КАДРОВОГО ТА ЮРИДИЧНОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ
	1. 
	Підготовка проектів кадрових наказів (прийом, звільнення, переведення, надання відпусток, тощо) 
	Протягом року щоденно
	Накази
	Онищенко Г. О.

Полторапавло Л.І.

Сербіна Н. М.

	2. 
	Подання звітності про прийнятих працівників до державної фіскальної служби на виконання Постанови Кабінету Міністрів України від 17.06.2015 № 413 «Про порядок повідомлення Державній фіскальній службі та її територіальним органам про прийняття працівника на роботу» 
	Протягом року щоденно
	Повідомлення 
	Онищенко Г. О.

Полторапавло Л.І.

Сербіна Н. М.

	3. 
	Подання звітності про вакансії (форма 3-ПН) та про прийнятих працівників до центру зайнятості Деснянського району
	Протягом року щодекадно
	Звіт
	Полторапавло Л.І.

	4. 
	Перевірка відповідності чинному законодавству наказів Управління освіти та їх візування та підготовка проектів розпоряджень Деснянської районної в місті Києві державної адміністрації з питань освіти.
	Протягом року постійно 
	Накази, проекти розпоряджень
	Марченко О.О.

	5. 
	Забезпечувати проведення конкурсів по заміщенню вакантних посад державних службовців у відповідності з вимогами ст.15 Закону України „Про державну службу” та постанови Кабінету Міністрів України від 15.02.2002 р. № 169 „Про затвердження порядку проведення конкурсу на заміщення вакантних посад державних службовців” із змінами.
	Протягом  року
	Документація 
	Онищенко Г. О.

Полторапавло Л.І.

Сербіна Н. М.

	6. 
	Розглядати звернення громадян в установленому Законом України „Про звернення громадян” порядку, з питань, в межах компетенції Відділу
	Протягом  року
	Листи 
	Онищенко Г. О.

Марченко О. О.

Полторапавло Л.І.

Сербіна Н. М.

	7. 
	Робота з особовими справами, трудовими книжками, з особовими картками (П-2)


	Протягом  року

Постійно


	Документація
	Онищенко Г. О.

Сербіна Н. М.

Полторапавло Л.І.

	8. 
	Провести  поповнення бази даних комп’ютерної системи „Картка” ЄКДС «Кадри».
	Протягом року

постійно
	ЄКДС «Кадри»
	Онищенко Г. О.

Полторапавло Л.І.

Сербіна Н. М.

	9. 
	Організація претензійно-позовної  та договірної роботи Управління освіти
	Протягом року
	Документація 
	Марченко О.О.

	10. 
	Розгляд документів реагування судових та правоохоронних органів.
	Протягом року
	Документація 
	Марченко О.О.

	11. 
	Підготувати документи до проведення засідання Колегії Управління освіти
	Щоквартально
	Наказ, рішення, протокол
	Полторапавло Л.І.

	Січень

	12. 
	Підготувати та подати на затвердження кадровий резерв на 2016 рік на посади державних службовців Управління освіти на виконання Закону України „Про державну службу” та постанови Кабінету Міністрів України від 28.02.2001 р. № 199 
	До 01.01
	Списки 
	Онищенко Г. О.

Сербіна Н. М.

	13. 
	Підготувати та подати на затвердження графік відпусток працівників структурних підрозділів Управління освіти на 2016 рік на виконання Закону України «Про відпустки».
	До 05.01
	Наказ, графік
	Онищенко Г. О.

	14. 
	Аналіз змінюваності (плинності) педагогічних кадрів за 2015 рік
	До 10.01
	Інформація
	Онищенко Г. О.

Сербіна Н. М.

	15. 
	Підготувати звіт про кількість працівників, їхній якісний склад та професійне навчання за 2015 рік (за формою № 6-ПВ)
	До 10.01.
	Звіт
	Онищенко Г.О.

	16. 
	Розробити план заходів Управління освіти щодо запобігання проявам корупції в     2016 році
	До 15.01
	Заходи
	Полторапавло Л.І.

	17. 
	Підготувати інформацію про зайнятість і працевлаштування громадян, що мають додаткові гарантії у сприянні працевлаштуванню за 2015 рік
	До 25.01
	Інформація
	Полторапавло Л.І.

	Лютий

	18. 
	Підготувати документи по нагородженню працівників закладів освіти району до Міжнародного жіночого дня - 8 Березня
	До 05.02
	Клопотання,

наказ
	Полторапавло Л.І.

	19. 
	Підготувати в Департамент освіти і науки, молоді та спорту виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) інформацію про замовлення молодих спеціалістів на 2016-2017 навчальний рік
	До 15.02.


	Інформація


	Полторапавло Л.І.

	20. 
	Провести щорічну оцінку виконання державними службовцями Управління освіти покладених на них обов’язків і завдань у 2015 році.
	До 18.02.


	Наказ
	Онищенко Г.О.



	Березень

	21. 
	Провести аналіз стану виконання кадрової роботи, дотримання законодавства про державну службу, боротьбу з корупцією та інших нормативно-правових актів в Управлінні освіти за 2015 рік.
	Протягом місяця
	Звіт 
	Онищенко Г.О.

Полторапавло Л.І.

Сербіна Н. М.

Марченко О.О.

	22. 
	На виконання Закону України „Про запобігання  корупції” забезпечити подання  державними службовцями, працівниками Управління освіти, керівними кадрами навчальних закладів району декларації про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру за минулий рік 
	Протягом місяця
	Оформлення декларацій
	Онищенко Г. О.

Полторапавло Л.І.

Сербіна Н. М.

	23. 
	Провести попередню комплектацію керівних на 2016-2017 навчальний рік
	Протягом місяця
	Наказ, протоколи
	Онищенко Г. О.

	24. 
	Провести поновлення документів для покращення житлових умов педагогічних працівників, які перебувають в контрольному списку Управління освіти
	Протягом місяця
	Контрольні списки
	Полторапавло Л.І.

	Квітень

	25. 
	Провести попередню комплектацію педагогічних кадрів на 2016-2017 навчальний рік
	Протягом місяця
	Наказ
	Онищенко Г. О.

	26. 
	Проведення навчання осіб, зарахованих до кадрового резерву для державної служби
	За  окремим графіком
	Документація 
	Онищенко Г. О.

Полторапавло Л.І.

Сербіна Н. М.

Марченко О.О.

	27. 
	Подання інформації про плинність  педагогічних кадрів за І квартал 2016 року в Департамент освіти і науки, молоді та спорту виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації)
	До 10.04
	Інформація
	Онищенко Г. О.

Сербіна Н. М.

	Травень

	28. 
	Підготувати наказ про підсумки попередньої комплектації педагогічних кадрів загальноосвітніх навчальних закладів району 
	До 15.05
	Наказ 
	Онищенко Г. О.



	29. 
	Провести засідання комісії з формування кадрового резерву керівних кадрів 
	До 20.05
	Протокол
	Шурко О. В.

Онищенко Г. О.

	30. 
	Узгодити  графіки відпусток та підготувати проекти наказів щодо щорічних основних відпусток працівників Управління освіти.
	До 20.05.
	Накази 
	Онищенко Г.О.

	Червень

	31. 
	Підготувати та подати  документи (подання, контракти) на керівників навчальних закладів району в Департамент освіти і науки, молоді та спорту виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації)
	До 08.05
	Контракти
	Онищенко Г. О.

	32. 
	Підготувати план-графік підвищення кваліфікації державних службовців Управління освіти на 2016 рік 
	До 10.06
	Інформація
	Онищенко Г. О.



	Липень

	33. 
	Проведення навчання осіб, зарахованих до кадрового резерву для державної служби
	За  окремим графіком
	Документація 
	Онищенко Г. О.

Полторапавло Л.І.

Сербіна Н. М.

	34. 
	Подання інформації про плинність  педагогічних кадрів за І квартал 2016 року в Департамент освіти і науки, молоді та спорту виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації)
	До 10.07
	Інформація
	Онищенко Г. О.

Сербіна Н. М.

	35. 
	Подання контрольних списків для покращення житлових умов педагогічних працівників, які перебувають в контрольному списку Управління освіти на затвердження Департаменту будівництва та житлового забезпечення
	До 15.07
	Контрольні списки
	Полторапавло Л.І.

	Серпень

	36. 
	Провести моніторинг забезпеченості педагогічними кадрами та працевлаштування молодих спеціалістів у навчальні заклади району.
	До 30.08.
	Інформація 
	Онищенко Г.О.

	Вересень

	37. 
	Проаналізувати забезпеченість молодими спеціалістами закладів освіти, підготувати їх списки та трьохсторонні угоди.
	До 10.09.


	Списки 
	Онищенко Г.О.

Полторапавло Л.І.

	38. 
	Проведення навчання осіб, зарахованих до кадрового резерву для державної служби
	За  окремим графіком
	Документація 
	Онищенко Г. О.

Полторапавло Л.І.

	39. 
	Підготувати в Департамент освіти і науки, молоді та спорту виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) нагородні документи на претендентів для нагородження з нагоди Дня працівника освіти.
	До 10.09.


	Клопотання 
	Полтарапавло Л.І.

	40. 
	Аналіз змінюваності (плинності) педагогічних кадрів за 2015-2016 навчальний рік
	До 10.09
	Інформація
	Онищенко Г. О.

Сербіна Н. М.

	Жовтень

	41. 
	Подання інформації про плинність  педагогічних кадрів за І квартал 2016 року в Департамент освіти і науки, молоді та спорту виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації)
	До 10.10
	Інформація
	Онищенко Г. О.

Сербіна Н. М.

	42. 
	Підготувати звіт РВК-83. списки педагогічних працівників навчальних закладів.
	До 15.10
	Звіт 
	Онищенко Г.О.

	43. 
	Збір та узагальнення інформації по кадровому забезпеченню ЗНЗ
	До 25.10
	Інформація
	Сербіна Н. М.

Полторапавло Л.І.

	Листопад

	44. 
	Провести звірку облікових карток П-2 та військових документів з обліковими даними районних військових комісаріатів
	До 15.11
	Звіт
	Сербіна Н. М.

	Грудень

	45. 
	Підготувати примірну тематику засідань Колегій Управління освіти на 2017 рік
	До 10.12 
	Документація 
	Полторапавло Л.І.

	46. 
	Підготувати звіт про чисельність працюючих та заброньованих військовозобов’язаних працівників
	До 01.12
	Звіт
	Сербіна Н. М.

	47. 
	Підготувати та подати на затвердження кадровий резерв на посади державних службовців на 2017 рік  
	До 20.12.


	Списки 
	Онищенко Г.О.

	48. 
	Підготувати інформацію про стан додержання антикорупційного законодавства за період з 01.01.2016 по 25.12.2016 р. 
	До  20.12
	Інформація
	Полторапавло Л.І.

	49. 
	Підготувати статистичний звіт про кількісний та якісний склад посадових осіб (за формою № 9-ДС).
	До 30.12.


	Звіт 
	Онищенко Г.О.


Розділ ХІ

РЕАЛІЗАЦІЯ ГАЛУЗЕВИХ ПРОГРАМ  
	Назва програми
	Нормативний акт, яким затверджена
	Термін дії

	Державна цільова програма  розвитку державної служби 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13.05.2013 № 350
	До 2016 року

	Загальнодержавна програма «Національний план дій щодо реалізації Конвенції ООН про права дитини»
	Закон України від 05.03.2009 
№ 1065-17
	До 2016 року

	Державна цільової програми розвитку дошкільної освіти 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. 
№ 629
	До  2017 року

	Міська комплексна програми «Сприяння місцевому самоврядуванню та розвитку громадянського суспільства у м. Києві» 
	Рішення  Київської міської ради від

15 грудня 2011 року № 842/7078
	До 2016 року

	Міська цільова програма розвитку столичної освіти на 2016-2020 роки.
	
	До 2020 року

	Міська цільова програма оздоровлення та відпочинку дітей міста Києва на період до 2018 року
	Рішення  Київської міської ради 
від 3 липня 2014 року № 21/21


	До 2018 року


         Прошито,  пронумеровано
             та  скріплено  печаткою

      165 (сто шістдесят пять) аркушів
Начальник                                Т. Постолюк
           Прошито,  пронумеровано

             та  скріплено  печаткою

166 (сто шістдесят пять) аркушів
Начальник                                Т. Постолюк
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